
 
เอกสารแนบท้ายประกาศมหาวิทยาลัยศรีนครินทรวิโรฒ 

เรื่อง ประกวดราคาจ้างเหมาบริการรักษาความปลอดภัยพื้นที่และทรัพย์สินอาคารคณะสังคมศาสตร์ 
ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2566 ระยะเวลา 12 เดือน  จ านวน 1 งาน 

ด้วยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ (e-bidding) 
และเอกสารประกวดราคาด้วยวิธีเอเล็กทรอนิกส์ เลขที่ สค 8/2565 ลงวันที่ 9 กันยายน พ.ศ.2565 

---------------------------------------------------------------------------------------------------------- 
รายละเอียดขอบเขตของงานและข้อก าหนดการปฏิบัติงานของเจ้าหน้าที่รักษาความปลอดภัย 

ณ คณะสังคมศาสตร์ มหาวิทยาลัยศรีนครินทรวิโรฒ 
ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2566 

(ระยะเวลาตั้งแต่วันที่ 1 ตุลาคม พ.ศ. 2565 ถึงวันที่ 30 กันยายน พ.ศ. 2566) 
 

วัตถุประสงค ์
 ด้วยคณะสังคมศาสตร์  มหาวิทยาลัยศรีนครินทรวิโรฒ  ตั้งอยู่เลขที่ 114  ถนนสุขุมวิท 23 แขวง
คลองเตยเหนือ เขตวัฒนา กรุงเทพมหานคร  มีพื้นท่ีในความรับผิดชอบ คือ 

1. อาคาร 11  คณะสังคมศาสตร์  ชั้น 1 ถึง ชั้น 9 
2. อาคารบริการ  ศาสตราจารย์ ม.ล.ปิ่น  มาลากุล  ในส่วนของคณะสังคมศาสตร์  ชั้น 1 ถึง ชั้น 12 
3. พ้ืนที่ทางเดินเชื่อมและลานกิจกรรมระหว่างอาคาร 11 กับอาคารบริการ  ศาสตราจารย์ ม.ล.ปิ่น  

มาลากุล ในส่วนของคณะสังคมศาสตร์  พ้ืนที่บริเวณรอบข้างและหน้าอาคาร 11 
           ซึ่งเป็นอาคารเพ่ือใช้ในการรองรับการเรียนการสอนรวมถึงการท ากิจกรรมต่าง ๆ ภายในคณะสังคมศาสตร์ 
ของนิสิต  คณาจารย์ และบุคลากร รวมทั้งเป็นห้องพักการสอนของคณาจารย์และห้องส านักงานต่างๆ จึงมีความ
จ าเป็นต้องจ้างดูแลรักษาความปลอดภัยพ้ืนที่และทรัพย์สินภายในอาคารคณะสังคมศาสตร์ เพ่ือให้เกิดความปลอดภัย 
ต่อนิสิต คณาจารย์ บุคลากร บุคคลทั่วไปผู้มาติดต่องาน พ้ืนที่และทรัพย์สินภายในอาคารคณะสังคมศาสตร์ 

 

คุณสมบัติของผู้ย่ืนข้อเสนอ  ดังนี้ 
 1. มีความสามารถตามกฎหมาย 
 2. ไม่เป็นบุคคลล้มละลาย 
 3. ไม่อยู่ในระหว่างเลิกกิจการ 
 4. ไม่เป็นบุคคลซึ่งอยู่ระหว่างถูกระงับการยื่นข้อเสนอหรือท าสัญญากับหน่วยงานของรัฐไว้ชั่วคราว  

เนื่องจากเป็นผู้ที่ไม่ผ่านเกณฑ์การประเมินผลการปฏิบัติงานของผู้ประกอบการตามระเบียบที่ 
รัฐมนตรีว่าการกระทรวงการคลังก าหนดตามที่ประกาศเผยแพร่ในระบบเครือข่ายสารสนเทศของ
กรมบัญชีกลาง 

 5. ไม่เป็นบุคคลซึ่งถูกระบุชื่อไว้ในบัญชีรายชื่อผู้ทิ้งงานและได้แจ้งเวียนชื่อให้เป็นผู้ทิ้งงานของหน่วยงานของ 
รัฐในระบบเครือข่ายสารสนเทศของกรมบัญชีกลาง ซึ่งรวมถึงนิติบุคคลที่ผู้ทิ้งงานเป็นหุ้นส่วนผู้จัดการกรรมการ 
ผู้จัดการ ผู้บริหาร ผู้มีอ านาจในการด าเนินงานในกิจการของนิติบุคคลนั้นด้วย 
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 6. มีคุณสมบัติและไม่มีลักษณะต้องห้ามตามที่คณะกรรมการนโยบายการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหาร 
พัสดุภาครัฐก าหนดในราชกิจจานุเบกษา 
          7. เป็นนิติบุคคลผู้มีอาชีพรับจ้างงานที่ประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ดังกล่าว 
 8. ไม่เป็นผู้มีผลประโยชน์ร่วมกันกับผู้ยื่นข้อเสนอราคารายอ่ืนที่เข้ายื่นข้อเสนอให้แก่คณะ
สังคมศาสตร์ มหาวิทยาลัยศรีนครินทรวิโรฒ ณ วันประกาศประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ หรือไม่ เป็นผู้กระท า
การอันเป็นการขัดขวางการแข่งขันราคาอย่างเป็นธรรม ในการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ครั้งนี้ 
 9. ไม่เป็นผู้ได้รับเอกสิทธิ์หรือความคุ้มกันซึ่งอาจปฏิเสธไม่ยอมขึ้นศาลไทย เว้นแต่ รัฐบาลของผู้
ยื่นข้อเสนอได้มีค าสั่งให้สละเอกสิทธิ์และความคุ้มกันเช่นว่านั้น 

 10. ผู้ยื่นข้อเสนอต้องเป็นนิติบุคคลและมีผลงานประเภทเดียวกันกับงานที่ประกวดราคาจ้างในวงเงินไม่ 
น้อยกว่า 400,000 บาท (สี่แสนบาทถ้วน) และเป็นผลงานที่เป็นคู่สัญญาโดยตรงกับส่วนราชการ หน่วยงานตาม
กฎหมายว่าด้วยระเบียบบริหารราชการส่วนท้องถิ่น หน่วยงานอ่ืนซึ่งมีกฎหมายบัญญัติให้มีฐานะเป็นราชการ
บริหารส่วนท้องถิ่น รัฐวิสาหกิจ หรือหน่วยงานเอกชนที่มหาวิทยาลัยเชื่อถือได้ ในกรณีที่เป็นผลงานเอกชนต้อง 
แสดงหลักฐานการช าระภาษีประกอบผลงานด้วย โดยมีผลงานย้อนหลังไม่เกิน 5 ปี นับจากวันที่ยื่นข้อเสนอราคา 

 11. ผู้ยื่นข้อเสนอจะต้องได้รับอนุญาตประกอบธุรกิจรักษาความปลอดภัย ตาม พ.ร.บ.ธุรกิจรักษา 
ความปลอดภัย พ.ศ. 2558  ทั้งนี้จะต้องได้รับมาตรฐาน ISO 9001 : 2015 การให้บริการด้านการรักษาความ
ปลอดภัย โดยต้องแนบเอกสารใบรับรองมาตรฐาน ISO 9001 : 2015 มาด้วย 

 

รายละเอียดขอบเขตของงาน 
   1. ข้อก าหนดรายละเอียดลักษณะการปฏิบัติงานของเจ้าหน้าที่รักษาความปลอดภัย ณ  คณะสังคมศาสตร์ 

มหาวิทยาลัยศรีนครินทรวิโรฒ  ดังนี้ 
           เจ้าหน้าที่รักษาความปลอดภัย  จ านวน  3  คน 
               จุดประจ าชั้นที่ 1  หน้าประตูทางเข้า - ออก  อาคาร 11  คณะสังคมศาสตร์ 
               จุดประจ าชั้นที่  1  หน้าประตูทางเข้า  - ออก  อาคารบริการฯ (อาคาร 2)  คณะสังคมศาสตร์ 
 

    ลักษณะงานที่ปฏิบัติ 
 1.  ตรวจสอบและดูแลความเรียบร้อยบริเวณพ้ืนที่และโถงชั้น 1 อาคารคณะสังคมศาสตร์ 
 2.  ท าหน้าที่ตรวจสอบบุคคลภายนอกที่จะขึ้นอาคารของคณะสังคมศาสตร์   ให้ปฏิบัติดังนี้ 
      2.1  ให้ผู้มาติดต่อมอบบัตรประจ าตัวประชาชน หรือบัตรอื่นใดท่ีแสดงหลักฐานได้ โดยเจ้าหน้าที ่

รักษาความปลอดภัยต้องท าการจดบันทึกในสมุดบันทึกประจ าวัน รายงานผ่านการเข้าออกของบุคคล ภายนอก 
และให้ผู้มาติดต่อติดบัตร และท าการคืนบัตรประจ าตัวเมื่อลงจากอาคาร  เจ้าหน้าที่รักษาความปลอดภัยคืนบัตร
ทีเ่ก็บไว้เป็นหลักฐาน (ในกรณีบุคคลภายนอกมาติดต่อเป็นการส่วนตัว  มิใช่ติดต่องาน  ให้เจ้าหน้าที่รักษาความ 
ปลอดภัยท าการบันทึก  และโทรแจ้งต่อผู้ที่ต้องการพบเพื่อทราบ  หรือให้ท าการโทรแจ้งต่อส านักงานคณบดี  
รองคณบดีฝ่ายบริหาร หรือผู้แทน  และในกรณีท่ีมีบุคคลภายนอกมาติดต่อขายของทั่วไปไม่อนุญาตให้ขึ้นอาคาร 
โดยเด็ดขาด) 
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      2.2  กรณี ข้าราชการ อาจารย์ พนักงาน นิสิต หรือผู้มาติดต่อจะน าสิ่งของที่มีลักษณะคล้าย
หรือเหมือนกับครุภัณฑ์ของทางราชการขึ้น-ลงบนอาคารฯ  เจ้าหน้าที่รักษาความปลอดภัยต้องท าการจดบันทึก
ในสมุดบันทึกรายงาน และมอบบัตรน าของ  สิ่งของครุภัณฑ์ส่วนตัวให้ผู้น ามาข้ึนบนอาคาร 1 ใบ  และเก็บบัตรคู่
ฉบับไว้ 1 ใบและเมื่อจะน าของครุภัณฑ์สิ่งนั้นออกจากอาคารให้ขอบัตรคืน และตรวจสอบความถูกต้อง จึงจะ
อนุญาตให้น าออกจากอาคารได้  หากผู้น าของท าบัตรสูญหายหรือไม่มีบัตรน าของเข้าอาคารฯ เจ้าหน้าที่รักษา
ความปลอดภัยต้องไม่อนุญาตให้น าของออก  และให้รีบท าการแจ้งไปที่ส านักงานคณบดี  หรือรองคณบดีฝ่าย
บริหาร หรือผู้แทน เพ่ือท าการพิจารณาสั่งการตรวจสอบก่อนที่จะให้น าของออกได้ 

      2.3  กรณี ข้าราชการ อาจารย์ พนักงาน นิสิต หรือบุคคลภายนอก (ผู้แทนร้านค้า) ที่จะน าวัสดุหรือ 
ครุภัณฑ์ที่เป็นของทางราชการออกไปจากอาคารของคณะฯ เพ่ือน าไปซ่อมแซม หรือน าไปใช้เพื่องานราชการ 
หรือกิจกรรมต่าง ๆ ของทางราชการ หรือกิจกรรมอ่ืน ๆ ข้าราชการ อาจารย์ พนักงาน นิสิต หรือบุคคลภายนอก 
(ผู้แทนร้านค้า) ผู้นั้นจะต้องมีใบอนุญาตให้น าวัสดุหรือครุภัณฑ์ของทางราชการออกจากอาคารของคณะสังคมศาสตร์
ได้ โดยใบอนุญาตจะต้องได้รับอนุมัติจากหัวหน้าส่วนงานของคณะสังคมศาสตร์ หรือรองคณบดีฝ่ายบริหาร หรือ 
ผู้แทนที่ได้รับการมอบหมายให้สั่งการ และหากไม่มีใบอนุญาตแล้ว  เจ้าหน้าที่รักษาความปลอดภัยต้องไม่อนุญาต ให้
น าวัสดุหรือครุภัณฑ์ สิ่งของของทางราชการออกจากอาคารโดยเด็ดขาด 

 3.  ให้จัดลงบันทึกบุคคลภายนอกที่มาติดต่อราชการ ที่ข้ึนลงอาคาร ตามแบบฟอร์มที่ก าหนดให้ 
           4.  ให้จัดท ารายงานเหตุการณ์ประจ าวันต่อคณะกรรมการตรวจรับพัสดุ หรือผู้แทน ตามแบบฟอร์มที่
ก าหนด 

 5.  หากมีปัญหาในทางปฏิบัติให้ด าเนินการแจ้งต่อผู้มีรายนามต่อไปนี้  เพื่อทราบและสั่งการ 
       - คณบดีคณะสังคมศาสตร์   ชั้น 4   โทรภายใน 11743 
       - รองคณบดีฝ่ายบริหาร   ชั้น 4  โทรภายใน 11743 
       - ผู้อ านวยการส านักงานคณบด ี  ชั้น 3  โทรภายใน 11722 
       - ฝ่ายอาคารสถานที่คณะสังคมศาสตร์  ชั้น 3  โทรภายใน 11731 
 

    การตรวจของเจ้าหน้าที่รักษาความปลอดภัย จะต้องพึงปฏิบัติ ดังนี้ 
    1.  ลงนามในจุดที่ก าหนดทุกครั้งที่มีการตรวจ ทุกชั้นของอาคารคณะสังคมศาสตร์  
    2.  ท าการตรวจเช็คการเปิด-ปิด ประปา  ไฟฟ้า  พัดลม  เครื่องปรับอากาศ ภายในคณะสังคมศาสตร์   
        3.  ท าการตรวจวันละ 5 ครั้ง โดยแบ่งเป็นช่วงเวลาดังนี้ 

        - ช่วงเวลา 10.00 น.  จ านวน 1 ครั้ง  (พนักงานรักษาความปลอดภัยผลัดที่ 1 เป็นผู้ตรวจ) 
        - ช่วงเวลา 14.00 น.  จ านวน 1 ครั้ง  (พนักงานรักษาความปลอดภัยผลัดที่ 1 เป็นผู้ตรวจ) 
        - ช่วงเวลา 18.00 น.  จ านวน 1 ครั้ง  (พนักงานรักษาความปลอดภัยผลัดที่ 2 เป็นผู้ตรวจ) 
        - ช่วงเวลา 22.00 น.  จ านวน 1 ครั้ง  (พนักงานรักษาความปลอดภัยผลัดที่ 2 เป็นผู้ตรวจ) 
        - ช่วงเวลา 04.00 น.  จ านวน 1 ครั้ง  (พนักงานรักษาความปลอดภัยผลัดที่ 2 เป็นผู้ตรวจ) 
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       และให้รายงานผลการตรวจประจ าวันเป็นลายลักษณ์อักษรต่อหัวหน้างานบริหารและธุรการให้
ทราบทุกครั้ง 

    4.  การตรวจครั้งสุดท้าย ช่วงใกล้ปิดอาคาร เจ้าหน้าที่รักษาความปลอดภัยต้องท าการส ารวจตรวจตรา 
ความเรียบร้อยก่อนที่จะท าการปิดอาคารคณะสังคมศาสตร์ 

    5.  เจ้าหน้าที่รักษาความปลอดภัยต้องท าการเปิดอาคารคณะสังคมศาสตร์  และเจ้าหน้าที่รักษา 
ความปลอดภัยต้องท าการปิดอาคารคณะสังคมศาสตร์ให้เรียบร้อยตามเวลาที่ก าหนด 

    6.  เวลาเปิด – ปิด อาคารคณะสังคมศาสตร์ 
        วันจันทร์ ถึง วันศุกร์  ตั้งแต่เวลา 06.00 นาฬิกา ถึง 18.00 นาฬิกา 
        วันเสาร์และวันอาทิตย์  ตั้งแต่เวลา 06.00 นาฬิกา ถึง 17.00 นาฬิกา 
        วันหยุดนักขัตฤกษ์   ปิดอาคาร   (เจ้าหน้าที่รักษาความปลอดภัยท าการ) 
             ตรวจสอบและดูแลความเรียบร้อยโดยรอบอาคารพร้อมจดลงบันทึกรายงานการปฏิบัติงาน  และ 

มีจุดนั่งประจ า คือ ด้านล่างอาคาร  ชั้น 1 หรือ ด้านหน้าอาคารฯ 
    7.  ปฏิบัติงานทุกวันไม่มีวันหยุด 
    8.  เจ้าหน้าที่รักษาความปลอดภัยห้ามเข้าไปในห้องพักอาจารย์  ส านักงานทุกชั้นโดยเด็ดขาด 
 

   2. ข้อก าหนดรายละเอียดสถานที่และเจ้าหน้าที่รักษาความปลอดภัย  
  2.1.  สถานที่ - พ้ืนที่รับผิดชอบ 
      2.1.1  สถานที่ที่อยู่ในความรับผิดชอบ รวมทั้งทรัพย์สิน คือ อาคาร 11  คณะสังคมศาสตร์ และอาคาร 

บริการศาสตราจารย์  ม.ล.ปิ่น มาลากุล ในส่วนของคณะสังคมศาสตร์ (อาคาร 2)  ประกอบด้วยหน่วยงานและ
ทรัพย์สินในความรับผิดชอบของคณะสังคมศาสตร์ มีดังนี้ 

 อาคาร 11  คณะสังคมศาสตร์  
 -  พ้ืนที่ชั้นที่ 1 ห้องส านักงานสมาคมศิษย์เก่าคณะสังคมศาสตร์ ห้องสโมสรคณาจารย์ ห้องศูนย์เอเชีย 

แปซิฟิกศึกษา ห้องสโมสรนิสิต โถงกิจกรรม ลานกิจกรรมระหว่างอาคาร รวมทั้งพ้ืนที่รอบบริเวณ ตลอดจน 
ทรัพย์สินของทางส่วนงานในพ้ืนที่ชั้นที่ 1 

 -  พ้ืนที่ชั้นที่ 2 ห้องประชุม ศ.ดร.ประสาท หลักศิลา รวมทั้งพ้ืนที่รอบบริเวณ ตลอดจนทรัพย์สินของ 
ทางส่วนงานในพ้ืนที่ชั้นที่ 2 
 -  พ้ืนที่ชั้นที่ 3  ห้องส านักงานคณบดีคณะสังคมศาสตร์  ห้องผลิตสื่อสิ่งพิมพ์ รวมทั้งพ้ืนที่รอบ
บริเวณตลอดจนทรัพย์สินของทางส่วนงานในพ้ืนที่ชั้นที่ 3 
 -  พ้ืนที่ชั้นที่ 4  ห้องเรียนและห้องปฏิบัติการ รวมทั้งพ้ืนที่รอบบริเวณ ตลอดจนทรัพย์สินของทาง
ส่วนงานในพ้ืนที่ชั้นที่ 4 
 -  พ้ืนที่ชั้นที่ 5 ห้องเรียนและห้องปฏิบัติการคอมพิวเตอร์ รวมทั้งพ้ืนที่รอบบริเวณ ตลอดจน
ทรัพย์สินของทางส่วนงานในพ้ืนที่ชั้นที่ 5 
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 -  พ้ืนที่ชั้นที่ 6 ห้องเรียนและห้องปฏิบัติการ รวมทั้งพ้ืนที่รอบบริเวณ ตลอดจนทรัพย์สินของทาง
ส่วนงานในพ้ืนทีช่ั้นที่ 6 
 -  พ้ืนที่ชั้นที่ 7 ห้องเรียนและห้องปฏิบัติการ รวมทั้งพ้ืนที่รอบบริเวณ ตลอดจนทรัพย์สินของทาง
ส่วนงานในพ้ืนทีช่ั้นที่ 7 
 -  พ้ืนที่ชั้นที่ 8 ห้องเรียนและห้องปฏิบัติการ รวมทั้งพ้ืนที่รอบบริเวณ ตลอดจนทรัพย์สินของทาง
ส่วนงานในพ้ืนทีช่ั้นที่ 8 
            -  พ้ืนที่ชั้นที่ 9 ห้องเรียน ห้องปฏิบัติการ และห้องควบคุมลิฟต์โดยสาร รวมทั้งพ้ืนที่รอบบริเวณ 
ตลอดจนทรัพย์สินของทางส่วนงานในพ้ืนที่ชั้นที่ 9 

 

 อาคารบริการ ศาตราจารย์ ม.ล.ปิ่น มาลากุล ในส่วนของคณะสังคมศาสตร์ (อาคาร 2) 
 - พ้ืนที่ชั้นที่ 1 บริเวณหน้าลิฟต์โดยสาร ห้องประชุม รวมทั้งพ้ืนที่รอบบริเวณ ตลอดจนทรัพย์สินของ 

ทางส่วนงานในพ้ืนทีช่ั้นที่ 1 
 - พ้ืนที่ชั้นที่ 2 บริเวณหน้าลิฟต์โดยสาร รวมทั้งพ้ืนที่รอบบริเวณ ตลอดจนทรัพย์สินของทางส่วน
งานในพ้ืนทีช่ั้นที่ 2 

 - พ้ืนที่ชั้นที่ 3 บริเวณหน้าลิฟต์โดยสาร รวมทั้งพ้ืนที่รอบบริเวณ ตลอดจนทรัพย์สินของทางส่วนงานใน 
 พ้ืนทีช่ั้นที่ 3 
 - พ้ืนที่ชั้นที่ 4 ห้องผู้บริหารคณะสังคมศาสตร์ บริเวณหน้าลิฟต์โดยสาร รวมทั้งพ้ืนที่รอบบริเวณ 
ตลอดจนทรัพย์สินของทางส่วนงานในพ้ืนที่ชั้นที่ 4 

 - พ้ืนที่ชั้นที่ 5 ห้องพักอาจารย์ บริเวณหน้าลิฟต์โดยสาร รวมทั้งพ้ืนที่รอบบริเวณ ตลอดจนทรัพย์สิน 
ของทางส่วนงานในพ้ืนที่ชั้นที่ 5 
 - พ้ืนที่ชั้นที่ 6 ห้องพักอาจารย์ บริเวณหน้าลิฟต์โดยสาร รวมทั้งพ้ืนที่รอบบริเวณ ตลอดจน
ทรัพย์สินของ ทางส่วนงานในพ้ืนที่ชั้นที่ 6 
 - พ้ืนที่ชั้นที่ 7 ห้องพักอาจารย์ บริเวณหน้าลิฟต์โดยสาร รวมทั้งพ้ืนที่รอบบริเวณ ตลอดจน
ทรัพย์สินของ ทางส่วนงานในพ้ืนที่ชั้นที่ 7 
 - พ้ืนที่ชั้นที่ 8 ห้องพักอาจารย์ บริเวณหน้าลิฟต์โดยสาร รวมทั้งพ้ืนที่รอบบริเวณ ตลอดจน
ทรัพย์สินของ ทางส่วนงานในพ้ืนที่ชั้นที่ 8 
 - พ้ืนที่ชั้นที่ 9 ห้องพักอาจารย์ บริเวณหน้าลิฟต์โดยสาร รวมทั้งพ้ืนที่รอบบริเวณ ตลอดจน
ทรัพย์สินของ ทางส่วนงานในพ้ืนที่ชั้นที่ 9 
 - พ้ืนที่ชั้นที่ 10 ห้องพักอาจารย์ บริเวณหน้าลิฟต์โดยสาร รวมทั้งพ้ืนที่รอบบริเวณ ตลอดจน
ทรัพย์สินของ ทางส่วนงานในพ้ืนที่ชั้นที่ 10 
 - พ้ืนที่ชั้นที่ 11 ห้องพักอาจารย์ บริเวณหน้าลิฟต์โดยสาร รวมทั้งพ้ืนที่รอบบริเวณ ตลอดจน
ทรัพย์สินของ ทางส่วนงานในพ้ืนที่ชั้นที่ 11 
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 - พ้ืนที่ชั้นที่ 12 ห้องประชุม บริเวณหน้าลิฟต์โดยสาร รวมทั้งพ้ืนที่รอบบริเวณ ตลอดจนทรัพย์สินของ 
ทางส่วนงานในพ้ืนที่ชั้นที่ 12 

 - พ้ืนที่ชั้นที่ 13 ห้องควบคุมลิฟต์โดยสาร รวมทั้งพ้ืนที่รอบบริเวณ ตลอดจนทรัพย์สินของทางส่วนงาน 
ในพ้ืนทีช่ั้นที่ 13 

      2.1.2  ช่วงเวลาการปฏิบัติงาน 
          การปฏิบัติงานแบ่งออกเป็น 2 ผลัด คือ   
                          ผลัดที่ 1  ต้ังแต่เวลา 06.00 น. ถึง 18.00 น. จ านวน 2 คน   
                          ผลัดที่ 2  ตั้งแตเ่วลา 18.00 น. ถึง 06.00 น. จ านวน 1 คน   
                          การปฏิบัติงานให้ท าหน้าที่ผลัดละ 12 ชั่วโมง  ทุกวันไม่มีวันหยุด 

      2.1.3  จ านวนผู้ปฏิบัติงานรวม จ านวน  3  คน  ดังนี้ 
                     ผลัดที่ 1   จ านวน 2  คน 
                     ผลัดที่ 2   จ านวน 1 คน 
2.2  หน้าที่ความรับผิดชอบ 
      2.2.1  ดูแลความเรียบร้อยภายในอาคารคณะสังคมศาสตร์ รวมทั้งพ้ืนที่รอบอาคารคณะสังคมศาสตร์ 
      2.2.2  ดูแลทรัพย์สิน รักษาความปลอดภัย ป้องกันโจรกรรม การระวังภัย ซึ่งอาจเกิดข้ึนกับอาคาร 

สถานทีแ่ละทรัพย์สินของทางราชการมิให้สูญหาย รวมถึงการป้องกันความเสียหายที่อาจจะเกิดขึ้นตลอดเวลา 
            2.2.3  ปฏิบัติหน้าที่เกี่ยวกับการรักษาความปลอดภัยในกิจกรรมอ่ืน ๆ ที่ทางคณะสังคมศาสตร์ ก าหนดให้
ปฏิบัติ 

      2.2.4  ปฏิบัติหน้าที่ตรวจสอบผู้ผ่านเข้าออกในอาคารฯ โดยให้มีการแลกบัตรตามแบบที่ก าหนดและ 
มอบหมายส าหรับบุคคลภายนอก หรืออ่ืน ๆ ตลอดจนการตรวจสอบดูแลทรัพย์สินของทางส่วนงานหรือบุคคล 
ภายนอกที่น าทรัพย์สินเข้าออกอาคารฯ ตามแบบฟอร์มที่ก าหนดมอบหมาย 

2.3  ระยะเวลาการจ้าง 
           ก าหนดระยะเวลาด าเนินการจ้าง  ตั้งแต่วันที่ 1 ตุลาคม  พ.ศ. 2565  ถึงวันที่  30  กันยายน พ.ศ.  

2566 มีระยเวลา จ านวน  12 เดือน  หากผู้ว่าจ้างมีความจ าเป็นอาจยกเลิกสัญญานี้เมื่อใดก็ได้   โดยจะบอก
กล่าวให้ผู้รับจ้างทราบล่วงหน้าไม่น้อยกว่า 15 วัน 
     2.4 ก าหนดงวดงานงวดเงิน 
       ช าระค่าจ้างเป็นรายงวด  จ านวน  12  งวด   

2.5  เงื่อนไขและรายละเอียดอื่น ๆ  
      2.5.1  ก่อนเข้าปฏิบัติงานของผู้รับจ้าง จะต้องส่งมอบรายชื่อพร้อมทั้งแนบเอกสารประวัติและเอกสาร 

ข้อมูลผลการตรวจสอบเกี่ยวกับประวัติอาชญากรรมจากกองทะเบียนประวัติอาชญากรของเจ้าหน้าที่รักษาความ
ปลอดภัยของผู้รับจ้างที่จะส่งมาปฏิบัติงานล่วงหน้าไม่น้อยกว่า 3 วันท าการ  
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           2.5.2  ผู้รับจ้างจะต้องจัดส่งเจ้าหน้าที่รักษาความปลอดภัยซึ่งมีคุณสมบัติ ดังนี้  
               2.5.2.1 สัญชาติไทย มีอายุไม่ต่ ากว่า 18 ปีบริบูรณ์ และไม่เกิน 45 ปีบริบูรณ์ สัญชาติไทย ส่วนสูงไม่
ต่ ากว่า 160 ซม.  
           2.5.2.2 ต้องเป็นผู้มีสุขภาพดีสมบูรณ์แข็งแรง  มีประวัติดี  มีความรับผิดชอบ มีความซื่อสัตย์  สุจริต  
มีมารยาทเรียบร้อยดี  มีความสุภาพ  มีความขยันอดทน  มีความกระตือรือร้น   เชื่อฟังและสามารถปฏิบัติตาม
ค าสั่งการที่เป็นไปตามข้อก าหนดโดยไม่มีเงื่อนไขใด ๆ ซึ่งผ่านการฝึกอบรมเป็นอย่างดีจากผู้รับจ้างมาเรียบร้อย
แล้ว  
            2.5.2.3 ต้องเป็นบุคคลที่แพทย์แผนปัจจุบันรับรองว่าเป็นผู้มีร่างกายสมบูรณ์แข็งแรง  ไม่เป็นโรค 
ติดต่อร้ายแรงและเป็นที่รังเกียจของสังคม 
            2.5.2.4 ไม่ละทิ้งหน้าที่หรือพ้ืนที่จุดที่รับผิดชอบโดยไม่มีเหตุผลอันสมควร  และมีน้ าใจในการ
ปฏิบัติงาน 
            2.5.2.5 ไม่เสพสารเสพติดทุกชนิด ตลอดจนทั้ง บุหรี่ สุรา และของมึนเมาทุกชนิดทั้งในและนอก
เวลาปฏิบัติงาน 
            2.5.2.6 ไม่เคยกระท าผิดอาญาจนได้รับโทษจ าคุกหรือโทษที่หนักกว่าการจ าคุก โดยค าพิพากษาถึง
ที่สุดให้จ าคุกหรือให้รับโทษที่หนักกว่าการจ าคุก  เว้นแต่เป็นโทษส าหรับความผิดที่ได้กระท าโดยประมาทหรือ
ความผิดลหุโทษ 
                2.5.2.7  ต้องผ่านการฝึกอบรมหลักสูตรการรักษาความปลอดภัยเรียบร้อยแล้ว  โดยมีหนังสือ
รับรองการผ่านการอบรมเป็นรายบุคคล  (ต้องมีเอกสารแสดงว่าได้มีการจัดอบรมพนักงานมาแสดง) 
           2.5.3 ให้ผู้รับจ้างแจ้งจ านวนพนักงานที่จะส่งเข้ามารักษาความปลอดภัย  และในกรณีที่จะมีการ
สับเปลี่ยนหรือทดแทนตัวบุคคล  ให้แจ้งรายชื่อพร้อมประวัติเป็นการส ารองล่วงหน้าไม่น้อยกว่า 3 วันท าการ
ก่อนวันที่ให้เริ่มปฏิบัติงานรักษาความปลอดภัย  และแต่งกายตามแบบฟอร์มหรือเครื่องแบบที่ผู้รับจ้างจัดหาให้
ให้เรียบร้อย   

      2.5.4  ผู้รับจ้างต้องจัดหาเจ้าหน้าที่รักษาความปลอดภัยมาปฏิบัติงานตามที่ก าหนดให้เป็นประจ าทุกวัน  
ผลัดละ 12 ชั่วโมง โดยไม่มีวันหยุด  แต่ถ้าเจ้าหน้าที่รักษาความปลอดภัยที่มาปฏิบัติงานประจ ามีเหตุจ าเป็นต้อง
หยุดงาน  ผู้รับจ้าง ต้องรีบด าเนินการจัดส่งเจ้าหน้าที่รักษาความปลอดภัยอ่ืนซึ่งได้ส ารองชื่อไว้แล้ว มาท าปฏิบัติ
หน้าที่แทนตามก าหนดเวลาที่ปฏิบัติงานในทันที  กรณีผู้รับจ้างส่งพนักงานแทนงานชั่วคราว (ส ารอง) เข้ามา
ปฏิบัติงาน ทดแทนพนักงานประจ าที่ไม่มาปฏิบัติงานรายวัน จะต้องเป็นพนักงานที่ได้แจ้งชื่อส ารองไว้แล้ว
เท่านั้น  ไม่อนุญาตให้จัดส่งพนักงานมิที่ได้แจ้งชื่อส ารองไว้โดยเด็ดขาดไม่ว่ากรณีใด ๆ 

      2.5.5  ผู้รับจ้างต้องจัดให้มีการรับ - ส่งมอบหน้าที่และความรับผิดชอบระหว่างเจ้าหน้าที่รักษาความ 
ปลอดภัยต่อผลัด ตลอดจนให้มีการตรวจการปฏิบัติหน้าที่ สมุดลงเวลามาท างาน สมุดรายงานเหตุการณ์
ประจ าวันให้ผู้รับจ้างเป็นผู้จัดท าขึ้น และพร้อมที่จะให้ผู้แทนหรือคณะกรรมการตรวจรับของผู้ว่าจ้างตรวจสอบ 
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ได้ทุกเวลา และในการเปลี่ยนแปลงเจ้าหน้าที่รักษาความปลอดภัยแต่ละครั้ง จะต้องจัดแจ้งให้ผู้ว่าจ้างทราบเป็น
ลายลักษณ์อักษรทุกครั้ง 

      2.5.6  ผู้ว่าจ้างจะให้มีการประเมินการจ้างเจ้าหน้าที่รักษาความปลอดภัยตามระยะเวลาที่ผู้ว่าจ้างเห็น 
สมควรและถ้าผลการประเมินไม่เป็นที่น่าพอใจ  ผู้ว่าจ้างมีสิทธิร้องขอเปลี่ยนตัวเจ้าหน้าที่รักษาความปลอดภัย  
หรือสามารถบอกเลิกสัญญาได้ 

      2.5.7  อุปกรณ์ต่าง ๆ ที่เจ้าหน้าที่รักษาความปลอดภัยจ าเป็นต้องใช้ในการปฏิบัติหน้าที่ ผู้รับจ้างจะ 
ต้องเป็นผู้จัดหา เช่น เครื่องแบบ ไฟฉาย รองเท้า เสื้อกันฝน สมุดรายงานเอกสารต่าง ๆ 

      2.5.8  ผู้รับจ้างจะต้องเป็นผู้รับผิดชอบโดยตรงส าหรับเจ้าหน้าที่รักษาความปลอดภัยที่ได้รับบาดเจ็บ 
อันเนื่องมาจากการปฏิบัติหน้าที่ 

      2.5.9 เจ้าหน้าที่รักษาความปลอดภัยที่ปฏิบัติงานในบริเวณสถานที่ของผู้ว่าจ้าง จะต้องปฏิบัติตามค าสั่ง 
ของกรรมการตรวจรับพัสดุหรือผู้ได้รับมอบหมายจากผู้ว่าจ้าง ให้ตรวจสอบดูแลการปฏิบัติงาน และในกรณีที่
เจ้าหน้าที่รักษาความปลอดภัยผู้ใดไม่ปฏิบัติงานในหน้าที่ให้เป็นที่เรียบร้อย  หรือมีพฤติกรรมไม่เหมาะสมต่อ
หน้าที่ ผู้ว่าจ้างมีสิทธิร้องขอเปลี่ยนตัวเจ้าหน้าที่รักษาความปลอดภัย หรือสามารถบอกเลิกสัญญาได้ 

      2.5.10 ห้ามมิให้เจ้าหน้าที่รักษาความปลอดภัยปฏิบัติงานควบผลัดหรือควบเวรในทุกกรณี 
           2.5.11 พนักงานรักษาความปลอดภัยทุกคนจะต้องลงลายมือชื่อและลงบันทึกเวลาในการเข้า-ออก
ปฏิบัติงานให้ถูกต้องครบถ้วนเรียบร้อยดี หากมาปฏิบัติงานแต่ไม่ใส่ใจรับผิดชอบในการลงลายมือชื่อและลง
บันทึกเวลาการเข้า-ออกในการปฏิบัติงาน คณะกรรมการตรวจรับพัสดุจะด าเนินการตักเตือนโดยจัดท าเป็น 
หนังสือลายลักษณ์อักษร หากได้รับการตักเตือนตั้งแต่ 2 ครั้งเป็นต้นไปในเรื่องเดียวกัน ผู้รับจ้างยินยอมให้เปลี่ยน 
ตัวพนักงาน รักษาความปลอดภัยที่ได้รับการตักเตือนนั้นตามที่คณะกรรมการตรวจรับพัสดุร้องขอโดยไม่มี
เงื่อนไขใด ๆ 
  2.5.12  กรณีที่พนักงานรักษาความปลอดภัยมาลงลายมือชื่อและลงบันทึกเวลาปฏิบัติงานแต่ไม่มา
ปฏิบัติงาน  ให้ถือว่าพนักงานรักษาความปลอดภัยผู้นั้นมีเจตนาไม่สุจริต  ผู้รับจ้างยินยอมให้ผู้ว่าจ้างลงโทษเป็น
รายวัน ในอัตราร้อยละ 0.10 ของวงเงินค่าจ้างทั้งหมดตามสัญญาจ้าง 
           2.5.13 หากปรากฏว่าผู้รับจ้างปฏิบัติงานไม่เป็นไปตามวัตถุประสงค์หรือฝ่าฝืน  ละเมิดสัญญา  ซึ่ง
คณะกรรมการตรวจรับพัสดุได้ตักเตือนเป็นลายลักษณ์อักษรแล้วไม่น้อยกว่า 3 ครั้ง  โดยผู้รับจ้างไม่ได้
ด าเนินการแก้ไข  เพิกเฉยไม่ปฏิบัติตามค าสั่งของคณะกรรมการฯ  ผู้ว่าจ้างขอสงวนไว้ซึ่งสิทธิที่จะบอกเลิกสัญญา
จ้างก่อนครบก าหนดได้ทันที  และจะยึดเงินค้ าประกัน หรือเรียกร้องจากธนาคารผู้ออกหนังสือค้ าประกันของ
ธนาคารที่ให้ไว้ก็ได้  พร้อมทั้งมีสิทธิเรียกร้องให้ชดใช้ค่าเสียหายอันเนื่องจากผลแห่งการบอกเลิกสัญญาจ้างได้อีก
ด้วย  และเมื่อมหาวิทยาลัยได้ว่าจ้างรายอ่ืนมาด าเนินการแทน  ผู้รับจ้างจะต้องยินยอมรับผิดชดใช้วงเงินที่
เพ่ิมข้ึนจากวงเงินที่ก าหนดไว้ในสัญญาจนกว่าอายุสัญญาจ้างสิ้นสุดลง 
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