
 
 รายละเอียดและเงื่อนไขการจางเหมาทําความสะอาดอาคาร�จํานวน�1�งาน 

คณะแพทยศาสตร�มศว�ประสานมิตร และ มศว�องครักษ 
ปงบประมาณ�2563 �งวดประจําเดือนตุลาคม�2562 ถึง กันยายน�2563) 

 ในวงเงิน�10,000,000.- บาท 
 

-------------------------------------------------------------------------------. 
 

คุณสมบัติเฉพาะของผูเสนอราคา 
1.�ตองมีผลงานรับจางชนิดหรือประเภทเดียวกันกับงานที่มหาวิทยาลัยฯ�จะจัดจางภายใตสัญญาเดียว�มีมูลคา

งานจางไมต่ํากวา�5,000,000.- บาท��หาลานบาทถวน��โดยเปนผลงานท่ีเปนคูสัญญาโดยตรงกับสวนราชการ�หรือ
หนวยงานตามกฎหมายวาดวยระเบียบบริหารราชการสวนทองถ่ินหรือหนวยงานอื่น�ซ่ึงมีกฎหมายบัญญัติใหมีฐานะเปน
ราชการบริหารสวนทองถ่ิน�หรือหนวยงานที่เปนองคกรของรัฐ�หรือรัฐวิสาหกิจ�หรือหนวยงานเอกชนท่ีนาเชื่อถือ�พรอม
หนังสือรับรองผลงานหรือสําเนาสัญญาจากเจาของหนวยงาน ท้ังน้ี�ผลงานตองมีอายุไมเกิน�3�ป�นับจากวันสงงานงวด
สุดทาย�จนถึงวันที่ย่ืนขอเสนอ 
 2.�ตองมีทุนจดทะเบียนนิติบุคคลจํานวนไมนอยกวา�2,000,000.-บาท��สองลานบาทถวน� 
 

1.�รายละเอียดการปฏิบัติงาน คณะแพทยศาสตร มศว�  
     1.1  คณะแพทยศาสตร�มศว�ประสานมิตร��มีอาคารท่ีปฏิบัติงาน ดังนี้ 
           1.1.1  อาคารเรียนรวมพรีคลินิกและวิทยาศาสตร �ตึก�15��จํานวน 1 อาคาร��10�ชั้น รวมช้ันดาดฟา� 11 คน 
           1.1.2  อาคาร�32�อาคารบริการ�ศาสตราจารย�ม.ล.ปน�มาลากุล��       จํานวน�2�ชั้น��������������     2�คน 
           1.1.3  อาคารกายวิภาคศาสตร �รวมหัวหนา�               จํานวน 1  อาคาร��7 ช้ัน�     8 คน 
                                                                                       รวมพนักงาน�                 21 คน 
     1.2  คณะแพทยศาสตร�มศว�องครักษ��มีอาคารท่ีปฏิบัติงาน�ดังนี้ 
          1.2.1  อาคารเรียนรวมและปฏิบัติการคณะแพทยศาสตร�จํานวน�10�ชั้น��     จํานวน�1�หลัง         23 คน 
          1.2.2��อาคารหอพักบุคลากรทางการแพทย���A�B�C�        จํานวน���5�ชั้น��จํานวน�3�หลัง       3�คน 
          1.2.3��อาคารหอพักนิสิตแพทยชาย���F�         จํานวน���5�ชั้น��จํานวน�1�หลัง          1 คน 
          1.2.4��อาคารหอพักอาศัยรวมชั้นเดียว�จํานวน�  1�ชั้น��   จํานวน  2�หลัง           1�คน 
                  อาคารสโมสรนิสิตแพทย�       จํานวน����1�ชั้น�   จํานวน� 2��หลัง 
                  หองซอมดนตรี�ในสนามกีฬา������������������������ จํานวน��1�หอง 
                  หองน้ําในสนามกีฬา��������������������������������� จํานวน��1�หลัง 
          1.2.5  อาคารหอพักอาจารยแพทย           จํานวน�10�ชั้น��จํานวน�1�หลัง          2�คน 
          1.2.6  อาคารหอพักนิสิตแพทยหญิง          จํานวน���5�ชั้น��จํานวน�1�หลัง         3 คน 
                  �ทําความสะอาด�ช้ัน�1�จํานวน�1�คน,  ช้ัน�2-3�จํานวน�1 คน�และช้ัน�4-5��จํานวน�1�คน� 

รวมพนักงาน������������        33 คน 
                                                                                         รวมพนักงานท้ังหมด�����������     54 คน 
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1.��อาคารเรียนรวมพรีคลินิกและวิทยาศาสตร �ตึก�15� 
     1.1  ลักษณะของอาคาร เปนอาคาร�10 ช้ัน�ประกอบดวย�หองพัก�หองเรียน�หองประชุม�สํานักงาน   
           หองปฏิบัติการ�หองนํ้า�สถานท่ีเล้ียงสัตวทดลอง�ดาดฟา ประกอบดวยหองลิฟท,�หองภาควิชาพยาธิวิทยา  
           บริเวณถังนํ้า�และบริเวณพ้ืนท่ีดาดฟาทั้งหมด และพ้ืนที่บริเวณโดยรอบอาคาร�ชั้น�1 ฯลฯ�รวมพ้ืนท่ีท้ังหมด��  
           8,247 ม2  มีรายละเอียดดังนี้      
   ช้ัน�1  ประกอบดวย 
           หองสํานักงาน           จํานวน��1��หอง 

          หองประชุม�15-101        จํานวน��1��หอง 
          หองพักอาจารยภาควิชาเวชศาสตรปองกันและสังคม�� จํานวน���1�หอง 

           หองควบคุมระบบโทรศัพท          จํานวน��1��หอง 
           หองสโมสรนิสิตแพทย             จํานวน��1��หอง 
           หองปฏิบัติการ�EM             จํานวน��1��หอง 
           หองเรียน�PBL����             จํานวน��13 หอง  
           หองเก็บของใตบันได             จํานวน��1��หอง 

หองนํ้าอาจารย/เจาหนาท่ีชาย-หญิง           จํานวน��2��หอง 
           หองน้ํานิสิตชาย                 จํานวน��1��หอง� 
            ชองทางเดิน 
   ช้ัน�2� ประกอบดวย�� 
           หองสํานักงาน               จํานวน��3���หอง 

          หองพักรองคณบดีฝายบริหารและวิชาการพรีคลินิก�  จํานวน��1��หอง 
           หองพักรองคณบดีฝายวิจัยและวิเทศสัมพันธ            จํานวน� 1�หอง� 
           หองเตรียมเคร่ืองมือและสารเคมี�MDL            จํานวน��1��หอง 
           หองเตรียมปฏิบัติการ MDL             จํานวน��1��หอง 
           หองปฏิบัติการ�MDL              จํานวน��1��หอง  

          หองน้ําอาจารย/เจาหนาที่ชาย-หญิง            จํานวน��2��หอง 
           หองน้ํานิสิตหญิง                  จํานวน��1��หอง  
           ชองทางเดิน 
  ช้ัน�3� ประกอบดวย�� 
           หองพักอาจารยภาควิชาพยาธิวิทยา          จํานวน��1���หอง 
           หองผลิตเอกสาร             จํานวน��1   หอง 
           หองปฏิบัติการ�MDL            จํานวน��1���หอง 
            หองเรียน�PBL����            จํานวน��5   หอง 
                    หองน้ําอาจารย/เจาหนาทีช่าย-หญิง          จํานวน��2   หอง 
           หองน้ํานิสิตชาย                จํานวน��1�� หอง    
                    ชองทางเดิน 
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  ช้ัน�4  ประกอบดวย�� 
           หองสํานักงานโครงการรวมนอตติงแฮม        จํานวน�� 1  หอง 
           หองคณบดี และหองน้ํา              จํานวน�  1��หอง 

          หองประชุม           จํานวน�  1��หอง 
           หองเครื่องมือกลาง�1                    จํานวน�  1��หอง 
            หองเรียนรวม           จํานวน�  1��หอง 
           หองน้ําอาจารยชาย-หญิง          จํานวน�  2��หอง 
           หองนํ้านิสิตหญิง              จํานวน�� 1��หอง�  
                    ชองทางเดิน 

 ช้ัน�5  ประกอบดวย�� 
          หองนิสิตระดับบัณฑิตศึกษา   จํานวน��1���หอง 
           หองเคร่ืองมือกลาง�2    จํานวน��1��หอง 

          หองเคร่ืองมือกลาง�3    จํานวน��1��หอง 
           หองเรียน�PBL����              จํานวน��16�หอง 
           หองนํ้าอาจารย/เจาหนาที่ชาย-หญิง  จํานวน���2�หอง 
           หองนํ้านิสิตชาย       จํานวน���1�หอง�  
                    ชองทางเดิน 
  ช้ัน�6� ประกอบดวย�� 
           หองสํานักงาน     จํานวน��1���หอง 
           หองพักอาจารย     จํานวน��8���หอง 
           หองปฏิบัติการ��Lab�       จํานวน��5���หอง� 
           หองประชุม     จํานวน��1���หอง 
           หองนํ้าอาจารย/เจาหนาที่ชาย-หญิง  จํานวน���2��หอง 
           หองนํ้านิสิตหญิง       จํานวน   1��หอง�  
                    ชองทางเดิน 
           ช้ัน�7  ประกอบดวย�� 
           หองสํานักงาน     จํานวน��1���หอง 
           หองพักอาจารย     จํานวน��11 หอง 
           หองปฏิบัติการ��Lab��    จํานวน��7   หอง� 
           หองประชุม     จํานวน��1���หอง 
           หองนํ้าอาจารย/เจาหนาที่ชาย-หญิง  จํานวน���2��หอง 
           หองนํ้านิสิตชาย        จํานวน�  1��หอง    
                    ชองทางเดิน 
           ช้ัน�8  ประกอบดวย�� 
           หองสํานักงาน     จํานวน��1��หอง 
           หองพักอาจารย     จํานวน��8��หอง 
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             หองประชุม    จํานวน��1��หอง 
             หองรับประทานอาหาร   จํานวน��1��หอง 
             หองปฏิบัติการ��Lab�               จํานวน��5� หอง 
             หองน้ําอาจารย/เจาหนาที่ชาย-หญิง จํานวน��2��หอง 
             หองน้ํานิสิตหญิง      จํานวน��1��หอง�  
                       ชองทางเดิน 
             ช้ัน�9��ประกอบดวย�� 
             หองสํานักงาน    จํานวน��1���หอง 
             หองพักอาจารย    จํานวน��5   หอง 
             หองปฏิบัติการ��Lab�   จํานวน��6���หอง� 
             หองประชุม    จํานวน��1���หอง 
             หองน้ําอาจารย/เจาหนาที่ชาย-หญิง จํานวน��2�  หอง 

  หองนํ้านิสิตชาย       จํานวน��1�  หอง�  
                       ชองทางเดิน 
            ช้ัน�10� ประกอบดวย   
             หองธุรการ    จํานวน��1���หอง 

  หองพักอาจารย    จํานวน���3   หอง 
             หองปฏิบัติการ��lab���   จํานวน�  5   หอง� 
             หองเลี้ยงสัตวทดลอง   จํานวน���3   หอง 

  หองเก็บอุปกรณของสัตวทดลอง  จํานวน���1���หอง 
             หองเก็บอาหารของสัตวทดลอง  จํานวน���1���หอง 

  หองเก็บวัสดุของสัตวทดลอง  จํานวน���1���หอง 
  หองประชุม    จํานวน�� 1���หอง 

             หองน้ํานิสิตหญิง      จํานวน�  1   หอง�  
                      ชองทางเดิน 
           ช้ันดาดฟา  ประกอบดวย  
             หองพักอาจารยภาควิชาพยาธิวิทยา จํานวน��1��หอง 
               หองประชุม    จํานวน��1���หอง 
             หองเก็บของ    จํานวน��1���หอง 

  หองลิฟท    จํานวน��1�  หอง 
             บริเวณที่วางถังนํ้า  และพื้นท่ีดาดฟาท้ังหมด      

 
     1.2��รายละเอียดงานทําความสะอาดสถานที่ �ผูรับจางจะตองตรวจสอบ�และคํานวณงานทั้งหมด� 
  1.2.1  งานทําความสะอาดหองโถง�ทางเดินทั่วไป�บันได�และหองน้ํา�หองสุขา  ซ่ึงประกอบดวย�วัตถุพ้ืน 
                    เปนกระเบ้ืองยาง��พรม��ซีเมนต��และหินขัด� 
  1.2.2  ประตู��หนาตาง��และชองแสง���หนาตางกระจกภายในเช็ดทําความสะอาดทุกวัน��ภายนอก 
           อาคาร�เทาท่ีใชอุปกรณเช็ดได  เดือนละ�1 คร้ัง� 
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  1.2.3  ลิฟท��จํานวน�2 ตัว�พ้ืนลิฟทและฝาผนังลิฟทจะตองเช็ดทุกวัน�และขัดเงา��สัปดาหละ�1 คร้ัง 
  1.2.4  ฝาผนัง 
           - ผนังฉาบปูนทาสี�และผนังท่ีใชวัสดุอื่น 
           - หนาตางกระจก�ผามาน�และมูลี่ 
  1.2.5  ฝาเพดาน�หลอดไฟฟา�และพัดลมเพดาน 
  1.2.6  มานมูลี่ 

 1.2.7��ดูดฝุนพรม 
  1.2.8  เคานเตอร�และมานั่งหินขัด 
           1.2.9 ปด�กวาด�เช็ดกระจกและกรอบอลูมิเนียมหนาตาง�ประตู�มูลี่�มานปรับแสง�ฉากกั้นหองตาง�ๆ� 

      และผนังที่สกปรกทุกสวนท่ีเปนกระจก�และไมใชกระจก 
 1.2.10 ทําความสะอาดโดยรอบอาคาร�เชน�แกะปายประกาศ��เก็บขยะในรางปลูกตนไมดานหนา�และ 
          ดานขางอาคาร��เก็บขยะบริเวณเคร่ืองควบคุมไฟฟา�บริเวณเครื่องสํารองไฟฟา�และบริเวณถังสํารองน้ํา 
                   ประจําอาคาร �ดานหลังอาคาร��ใหสะอาด�ตัดหญา�มิใหมีหญารกรุงรัง 

1.2.11 ครุภัณฑ 
          - โตะ��เกาอี้ทํางาน��โทรศัพท��อุปกรณคอมพิวเตอร 
          - ตูเก็บเอกสาร 
          - ชุดรับแขก 
          - ครุภัณฑการศึกษาท่ีอยูนอกตูเก็บของ 
          - เกาอี้บรรยายในหองเรียนตาง�ๆ 
          - เฟอรนิเจอรท่ัว�ๆ�ไป�และเครื่องตกแตงตาง�ๆ 
 1.2.12 สถานที่หรือสวนประกอบของอาคาร บริเวณโดยรอบอาคาร�ซ่ึงโดยสภาพตองทําความสะอาด 
     1.3��รายละเอียดการทํางาน  
           ลักษณะงาน��กําหนดเวลาทํางานและมาตรฐานของงานทําความสะอาดใหเปนไปดังตอไปนี้ 
          1.3.1  ลักษณะงาน�และกําหนดเวลาทํางาน  
                  1.3.1.1  การทําความสะอาดรายวัน�ทุกวันทําการในตอนเชาตองทําความสะอาดหองเรียน�
หองปฏิบัติการ  สํานักงาน�หองพักอาจารย��หองประชุม��ใหเสร็จกอนเวลา��8.00 น. สวนหองน้ําและสวนประกอบ 
ของอาคารตองเสร็จภายใน�9.00�น.  สําหรับหองเรียน�ครุภัณฑประกอบในหองเรียนจะตองทําความสะอาดอีกครั้งให
เสร็จกอน�เวลา�16.00 น. โดยมีลักษณะงาน�คือ 
                   - เทตะกราผง ตองเปล่ียนถุงท่ีรองถังขยะทุกครั้ง 
          - เช็ดเครื่องโทรศัพทดวยน้ํายาฆาเชื้อทุกวัน 
                           - ปดฝุนละออง�เช็ดโตะเกาอ้ีทํางาน�และโตะอาจารยในหองพักท่ัวไป�โตะ เกาอี้พิมพดีด 
                             ตูเก็บเอกสาร�และเครื่องใชสํานักงาน�จัดใหเปนระเบียบ 
         - กวาดพ้ืน�และถูพ้ืนดวยม็อบ�และขัดพ้ืนเคลือบเงาในจุดที่เห็นวาจําเปน 
                   - เช็ดกระจก�และผนังท่ีสกปรกเนื่องจากสาเหตุตาง�ๆ   
                   - ดูดฝุน�พ้ืนท่ีเปนพรมหองประชุม�และเกาอี้บุผา�สัปดาหละ�1�คร้ัง�และซักพรม 2�เดือน/คร้ัง 
                            - ทําความสะอาดทางเดิน�บันได��บริเวณท่ีจอดรถหนาตึก��ดานขางและดานหลังตึก รวมท้ัง 
                              ท่ีดื่มน้ํา 
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                     - ทําความสะอาดหนาหองลิฟท�และภายในตัวลิฟท 
                      - ทําความสะอาดหองโถง�  และท่ีนั่งพัก��และแผนปายแสดงช่ือหนวยงานตาง�ๆ� 
                      - ทําความสะอาดหองน้ําดวยนํ้ายาทําความสะอาด��และมีกระดาษชําระมวนใหญใน 
                 หองน้ําอาจารย/เจาหนาที่ชาย-หญิง��นิสิตหญิง�นิสิตชาย�ทุกหอง�ตลอดท้ังวันหามมิใหขาด 
                               - ดูแลบํารุงรักษาตนไมบริเวณหนาอาคาร�และภายในอาคาร�โดยรอบ�รวมท้ังสวนหยอม 
                                 โดยรดนํ้าทุกวัน�พรวนดิน�เติมดิน�พรอมทั้งจัดวางและตกแตง�ใหดูสวยงาม�พรอมท้ังจัดหา 
                                 ตนไมมาปลูกทดแทนตนท่ีตาย�และจัดหาดินสําหรับปลูกตนไม�ปุยบํารุงตน-ดอก�ทั้งนี้�� 
                                 จะตองมีอุปกรณสําหรับทําสวนดวย 

                    - ดูแลไมใหมีขยะอยูในกระถางตนไม��มูลสุนัข�และกวาดใบไมท่ีรวงลนลงบนพ้ืน�บริเวณหนา 
                                 อาคารและบริเวณโดยรอบใหสะอาด 
                             - ดูแลไมใหมีขยะลนถัง�และจัดวางใหเปนระเบียบ แยกประเภทตามตัวท่ีระบุไว 
            - เติมนํ้ายาลางมือในท่ีใสน้ํายามิใหขาด�และน้ํายาตองมีคุณภาพไมเจือจาง   
             - หานํ้ายาฆาเชื้อสําหรับเช็ดท่ีรองนั่งชักโครก  นํ้ายาลางมือประจําหองนํ้า 
                     - จัดวางโตะ-มาน่ังหินออน��เกาอี้ภายในซุมสโมสรนิสิต�หนาอาคารใหเปนระเบียบ ดูแล 
                        ทําความสะอาด หามมิใหนําขยะมาเก็บหรือวางสิ่งของเกะกะ  
                     - จัดโตะเกาอี้ในหองเรียนใหอยูในสภาพเรียบรอย�ทั้งในเวลาเรียนปกติและเวลาสอบ 

- จัดการเก็บขยะ�กนบุหรี่�จากอาคารไปท้ิงเปนรายวันท้ังอาคาร�โดยตองใสถุงผูกมัด�ให 
                                 เรียบรอย และนําไปทิ้งในท่ีมหาวิทยาลัยจัดให 
              - ใหทําความสะอาดทางเทาและทางเดินรอบอาคาร และโรงจอดรถขางตึกของ  
                                 คณะแพทยศาสตร 
            - ใหดูแลและบํารุงรักษาระบบประปา�และระบบไฟฟาในเบ้ืองตน�หากพบวาชํารุดใหแจง  
                                 เจาหนาที่ท่ีเกี่ยวของใหทราบโดยดวน  
                  1.3.1.2  การทําความสะอาดรายสัปดาห�งานท่ีตองทํารวมกัน ในวันหยุดประจําสัปดาห�เวลา�08.00�น.  
                            ถึงเวลา�16.00 น.                                  
                     - เช็ด�และขัดเงาโตะเกาอี้ 
            - ทําความสะอาดซักผามาน�พรอมติดต้ังเขาท่ีใหเรียบรอย 
            - ปดกวาดหยากไย�และฝุนผงตามผนัง�เพดาน�โคมไฟ�หลอดไฟ�และพัดลม 
            - ลบรอยเปอนตาง�ๆ�ตามฝาผนังราวบันได 
            - ขัดเงาบริเวณที่เปนไม�และโลหะดวยนํ้ายาที่เหมาะสม 
            - ใสปุย�และเปล่ียนไมประดับตามความจําเปน 
            - ลาง�เคลือบเงา�และขัดพื้นดวยน้ํายา�โดยทําหมุนเวียนแตละสัปดาหตามท่ีตาง�ๆ�ที่ 
               ผูวาจางกําหนด 
            - ทําความสะอาดและดูดฝุนในท่ีสูง 
            - ทําความสะอาดดาดฟา�กันสาด�และผนังตึกรอบอาคาร 
            - ทําความสะอาดกระจก�หนาตาง�ประตู�ทั้งดานนอกและดานใน����������� 
            - ทําความสะอาดพรอมดูดฝุนมานหนาตาง�และมานปรับแสง 
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                   - ทําความสะอาดเฟอรนิเจอร�ประติมากรรม�ภาพวาดและเคร่ืองตกแตงตาง�ๆ�ใหสะอาด 
                               เรียบรอย�สวยงาม  
                    - ทําความสะอาดพรมหองประชุม 
                   - ขัดลางบันไดดานหนาคณะอยางนอยเดือนละ�1�ครั้ง 
                  - ตัดหญา,เถาวัลย�และเก็บขยะรอบตึก�15 และบริเวณโดยรอบอาคาร�15 
        1.3.1.3  ในระยะเวลา�12 เดือน�บริษัทจะตองนํามานไปทําความสะอาดไมนอยกวา�1 คร้ัง�โดยแจง  
                           คณะฯ ทราบกอน�� 
        1.3.1.4  ในระยะเวลา�12 เดือน�บริษัทจะตองสงผูเชี่ยวชาญในการทําความสะอาดกระจกภายใน  
                             ภายนอกอาคารทุกชั้น�ของอาคารคณะแพทยศาสตร��ตึก�15���ปละ�1�ครั้ง�แตการเช็ดกระจก 
                             ภายในปกติจะตองเช็ดสัปดาหละ�1�คร้ัง  หรือตามความสกปรก 
 
     1.4��มาตรฐานของงาน                                                          
  การทําความสะอาดสถานที่ในอาคารเรียนรวมพรีคลินิก�และวิทยาศาสตร�ลักษณะงานท่ีกําหนดใน              
           ขอ 1.3.1 น้ัน�ใหปฏิบัติดังนี้ 
           1.4.1  การทําความสะอาดพ้ืน 
                   1. การปดกวาด��ดูดฝุน  ใหปดกวาด�หรือดูดฝุนพื้นที่วางตามชั้นอาคาร�หองโถง�ทางเดิน บันได��จนถึง   

 บันไดข้ันสุดทายของอาคาร��ใหปราศจากเศษผง�และนําขยะไปท้ิง��ณ�ท่ีท้ิงขยะ�ท่ีผูวาจางกําหนดให� 
 ใชไมกวาดขนออนในการปดกวาดเวนแตพื้นที่ท่ีเปนพรมใหใชแปรงปดหรือเครื่องดูดฝุน�หากมีการ  
 เคลื่อนยายเฟอรนิเจอรหรือเครื่องใชสํานักงาน�เมื่อทําความสะอาดใหจัดเขาที่เดิม โดยไมเกิดความ��� 
 เสียหายแกพื้น�เฟอรนิเจอร�หรือเครื่องใชสํานักงาน และใหทําความสะอาดพ้ืนที่เปนรอยใหสะอาด 

         2. การถูดวยม็อบ หลังจากการทําความสะอาดตาม�ขอ�1 แลว�ใหถูพ้ืนที่ตาง�ๆ�ดวยม็อบชุบนํ้าบิด                           
                      หมาด�ๆ ม็อบท่ีนํามาใชงานตองเปนม็อบสะอาด�และหมั่นเปล่ียนน้ําทําความสะอาดเสมอ หาก 
                      บริเวณใดมีความสกปรก��ใหใชน้ํายาขัดพ้ืนหรือน้ําสบูออนตามความเหมาะสม ท้ังนี้รวมถึงการขจัด                     
                      รอยหรือตําหนิตาง�ๆ บนพ้ืน��ซึ่งเกิดจากรอยรองเทาดวย��สําหรับพ้ืนที่ท่ีเปนพรมใหลบรายเปอนบน 

 พรมดวยน้ํายาตามความเหมาะสมหลังจากเช็ดถูพ้ืนบริเวณตาง�ๆ�จะตองสะอาดปราศจากเศษผง                      
 ฝุนละออง�และไมมีรอยเหว่ียงของม็อบติดอยูตามขอบกําแพง�ฝาผนัง��เฟอรนิเจอร 

                  3. การลงน้ํายาขัดพ้ืน�เคลือบเงาพื้น 
   การลงน้ํายาขัดพื้น��เคลือบเงาพ้ืน��ใหทําหลังจากดําเนินการตาม�ขอ�1 และขอ�2 แลว และการลง 
                    น้ํายา�ดังกลาวในบริเวณใดก็ตามจะตองระมัดระวังไมใหฝาผนัง�หรือขอบกําแพงเปรอะเปอนเปนรอย 
                    หรือชํารุดเสียหาย   
         4. การขัดพ้ืนและขัดเงา 
   ใหดําเนินการหมุนเวียนไปตั้งแต�ชั้น�1- 10�ตามที่กําหนด�โดยขัดหลังจากการลงน้ํายาขัดพ้ืน�หรือ 
                     เคลือบเงาพ้ืน�ทั้งนี้ใหบริษัทพิจารณาเลือกเครื่องมือเครื่องใชวัสดุ�และอุปกรณตามความเหมาะสมกับ 
                     วัสดุน้ัน�โดยไมกอใหเกิดความเสียหายหรือตําหนิใดๆ�บนพ้ืน 
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                  5. การลอกพื้น�และเคลือบพ้ืนดวยนํ้ายา 
   การลอกพื้น�และเคลือบพ้ืนดวยนํ้ายา�เพ่ือใหผิวพ้ืนสะอาดปราศจากตําหนิ�และร้ิวรอย�มีความสวย 
                      งามทนทานน้ัน�ใหผูรับจางดําเนินการตามความเหมาะสมกับวัสดุพ้ืน�ท้ังนี้เมื่อทําการลอกพื้น 
                      และเคลือบพ้ืนดวยน้ํายาใหเคลื่อนยายเฟอรนิเจอรลอยตัว�และเครื่องใชสํานักงาน��ท่ีเคลื่อนยายได� 
                      ดวย หลังจากน้ํายาแหงดีแลวใหสะอาด�และนําเฟอรนิเจอร��และเคร่ืองใชสํานักงานเก็บเขาท่ีเดิม 
         6. การทําความสะอาด 
             ใหดูดฝุนละออง�เศษ��ผง��ท่ีหลุดรวงอยูบนหนาพรมใหสะอาด��ในกรณีที่ทําการซักพรม โดยวิธีอื่นใด 
                      ก็ตาม�ตองไมกอใหเกิดความเสียหาย�และเสียความสวยงาม 
   14.2  การทําความสะอาดเฟอรนิเจอรและเคร่ืองใชสํานักงาน� 
           ใหปดกวาดเช็ดถู�เครื่องใชสํานักงาน�เชน�โตะ�เกาอี้��ตูเก็บเอกสาร��เคร่ืองคอมพิวเตอร�และ 
                    เฟอรนิเจอร�ตาง�ๆ�รวมท้ังรูปภาพแขวนฝาผนัง�และประติมากรรม�ใหสะอาดปราศจากฝุนละออง 
                    หยากไย  ใยแมงมุมคราบสกปรก���และริ้วรอยตาง�ๆ��หากมีการเคลื่อนยายออกจากที่ ใหนํากลับเขา 
                    ท่ีเดิม��เม่ืองานแลวเสร็จโดยไมเกิดความเสียหายใด ๆ 
            1.4.3�การทําความสะอาดฝาผนังและฝาเพดาน 
          ใหปดกวาด�เช็ดถู�ดูดฝุน�ใหสะอาดปราศจากฝุนละออง�หยากไยแมงมุม�คราบสกปรกหรือรอยตาง�ๆ 
                   และไมมีเศษผงติดคางอยูบนพ้ืนหอง�การทําความสะอาดในขอนี้ใหรวมถึงประตู�หนาตาง�และ 
                   ขอบประตูดวย 
  1.4.4  การทําความสะอาดกระจก 
          ใหเช็ดกระจกดวยน้ํายาเช็ดกระจก��หรือลางดวยนํ้าสบูออนแลวลางดวยน้ําและเช็ดใหแหง ใหกระจก 
                  สะอาดปราศจากคราบสกปรก�ตําหนิ�หรือรอยสัมผัส�และหามใชผงขัดในการทําความสะอาดกระจก 
                  สัปดาหละ�1�ครั้ง 
  1.4.5  การทําความสะอาดมาน 
                  ใหดูแลรักษาความสะอาดมานใหสะอาดปราศจากฝุน�ละออง�หยากไย�และคราบสกปรก�แตการทํา 
                  ความสะอาดประจําป�จะตองนําไปซักรีดโดยไมกอใหเกิดความเสียหายใด�ๆ 
  1.4.6  การทําความสะอาดโคมไฟ�หลอดไฟ�และปลั๊กไฟ 
          ใหเช็ดถูใหสะอาดปราศจากฝุน�ละออง�หยากไย และคราบสกปรก�และใหทําความระมัดระวัง หากมี 
                  การถอดมาทําความสะอาด�เมื่องานเสร็จใหประกอบเขาท่ีเดิมโดยไมกอใหเกิดความเสียหายใด�ๆ ทุก 
                  ทุกสัปดาห 
  1.4.7  การขัดเงาบริเวณที่เปนโลหะ              
          สวนประกอบใด�ๆ�ในอาคารท่ีเปนโลหะ��ใหดูแลรักษาใหเปนเงางามอยูเสมอและไมมีคราบสนิมจับ 
           1.4.8  ในกรณีที่รายละเอียดนี้มิไดกําหนดรายละเอียดการทํางานไวใหผูวาจางดําเนินการทําความสะอาด      
                   ตามสภาพของงานหรือตามคําสั่งของผูวาจาง 
            1.4.9��เมื่อทําความสะอาดเสร็จใหพนักงานเก็บอุปกรณทําความสะอาดใหเรียบรอย�หามนํามาวางตามพื้น 
                     ทางเดินหรือซอกตูท่ีมองเห็นได 
            1.4.10�นํ้ายาดับกลิ่นกอนใสในหองน้ําอยูตลอดเวลา�หามมิใหขาด 
            1.4.11�ลางทําความสะอาดรองเทาสําหรับเจาหนาที่เปล่ียนเขาหองปฏิบัติการ�ทุกหองในแตละชั้นของ 
                     สวนกลางและภาควิชา 
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             1.4.12 บริษัทตองควบคุมใหพนักงานใชน้ํายาเขมขนที่มีประสิทธิภาพในการขัดลาง หาวิธีปองกันพนักงาน 
            ผสมน้ํายาเจือจาง�โดยนํานํ้ายาที่เหลือไปใชสวนตัว 

 

      1.5  วัสดุอุปกรณในการทําความสะอาด ท่ีผูรับจางตองจัดหามาประจํา 
             1.  เครื่องขัดพื้น��ลางพ้ืน 
             2.  เครื่องดูดฝุน 
             3.  ไมกวาด 
             4.  ไมถูพ้ืน��ม็อบ� 
             5.  ผาเช็ดโตะ�ตองมีจํานวนมากเพียงพอกับการทําความสะอาด,�มีผาสําหรับชุบแอลกอฮอลเช็ดโทรศัพท 
                 ตางหากจากผาเช็ดโตะ 
             6.  เครื่องมือเช็ดกระจก ขนาดส้ัน-ยาว��เพ่ือใหพนักงานใชงานประจําวัน� ใหพอประจําทุกชั้น 
             7.  น้ํายาท่ีใชในการทําความสะอาดครบทุกชนิด เชน�ยากัดคราบสนิม�น้ํายาถูพื้น�ลางหองนํ้า�น้ํายาดูดฝุน 
        น้ํายาฆาเชื้อ�แอลกอฮอล  น้ํายาเช็ดกระจก�มีน้ํายาฆาเชื้อสําหรับเช็ดที่รองนั่ง��น้ํายาสีขาว��เปนตน 
             8.  เครื่องขัดพ้ืนใหมันพรอมพนนํ้ายา 

   9.  เครื่องซักพรม�และเคร่ืองฉีดน้ํา 
            10. นํ้ายาลางมือประจําทุกหองน้ํา 
            11. ผงซักฟอก�ยาดับกล่ินกอน 
            12. ถุงดํา ขนาดใหญ�ขนาดเล็ก�เหมาะกับการใสขยะขนาดไมต่ํากวา�14 นิ้ว  
            13. มีถุงแดงใสขยะอันตราย�ขนาดเล็ก,ใหญ�ตามความเหมาะสมกับถังขยะ 
            14.�มีถุงสีเขียวสําหรับขยะรีไซเคิล�ท่ีเหมาะกับถังขยะที่มีอยู 
            15. มีกระดาษชําระประจําหองสุขา ท่ีมีคุณภาพมาตรฐานตาม�มอก.  �หองผูบริหารใชมวนเล็ก�หองสวนกลาง 
                 ใชมวนใหญ�มีความหนา 2�ชั้น� และใสในหองนํ้าทุกช้ัน  ครบถวนทุกหอง�อยาใหขาด�สําหรับท่ีใส� 
                 กระดาษชําระ�ผูวาจางจะจัดให�หากมีความชํารุด�ขอใหผูรับจางจัดหามาซอมแซม�เพ่ิมเติมในสวนท่ีชํารุด� 
            16.�อุปกรณและวัสดุทําความสะอาด��เมื่อทําเสร็จแลวตองนําไปตากแหงและเก็บในท่ีมิดชิด�หามนํามาวาง 
                 ตามมุมตาง�ๆ�ในหองน้ํา�ทางเดิน�หลังตู�และที่อ่ืน�ๆ�โดยเด็ดขาด 
            17. จัดหาท่ีใสนํ้ายาลางมือ�มาทดแทน�กรณีของเดิมชํารุด 
   18. ผูรับจางจะตองจัดหาที่ตากผาขนาดเล็ก�สําหรับตากผาขี้ร้ิว�ที่ซักแลว และไมตามบริเวณเคาเตอรหรือ 
                 บานประตูซิ้งน้ําหรือเครื่องแอร�หรือทอตาง�ๆ� 
     1.6  ผูรับจางจัดหาแมบานทําความสะอาดแยกตามชั้นตางๆ�ดังนี้  
   ช้ัน 1 จํานวน  1 คน 

  ช้ัน 2 จํานวน  1 คน 
  ช้ัน 3 จํานวน  1 คน 
  ช้ัน 4 จํานวน  1 คน 
  ช้ัน 5 จํานวน  1 คน 
  ช้ัน 6 จํานวน  1 คน 
  ช้ัน 7 จํานวน  1 คน 
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  ช้ัน 8 จํานวน  1 คน 
  ช้ัน 9 จํานวน  1 คน 
  ช้ัน 10-11 จํานวน  1 คน 
  หัวหนาตรวจงานท้ังหมดทุกชั้นตลอดวัน��ตองไมเปนผูปฏิบัติงานแทนแมบานท่ีขาดในแตละชั้น�                    
                     จํานวน������������1��������คน  
 รวมท้ังส้ิน          11        คน  �สําหรับอาคาร�15� 
 

หมายเหตุ สําหรับแมบานท่ีปฏิบัติงานแตละชั้น�หากมีผูปฏิบัติงานแทนตองสงใบรายงานตัวพรอมรายงานตัวตอผูควบ                     
            คุมและอยูปฏิบัติงาน วันจันทร�– วันศุกร ตั้งแตเวลา�06.00�– 16.00�น.�วันเสาร�เวลา�08.00�– 16.00�น. 
            หากไมสงมาทดแทนผูวาจางจะหักคาใชจายตามจํานวนท่ีไมมาปฏิบัติงานแตละเดือนเปนรายวัน               
            �กรณีน้ีใชทุกอาคารท่ีประกาศในการเปดซองคร้ังนี้� 
 
2.  การสงพนักงานเขามาทําความสะอาด  ใหผูรับจางปฏิบัติดังนี้ 
     2.1 จัดทําประวัติของพนักงานโดยละเอียด�พรอมดวยแนบรูปถาย�2 ใบ�สงใหผูวาจางลวงหนา�ในเวลาอันสมควร 
 กอนวันท่ีใหเริ่มงานทําความสะอาด 
     2.2 พนักงานทุกคนตองอยูในเครื่องแบบที่เปนมาตรฐานเดียวกันติดปายชื่อประจําตัวทุกคน��และติดบัตรท่ีทาง 
          ผูวาจางออกให 
     2.3 พนักงานท่ีผูวาจางจัดสงมาน้ันตองเปนผูมีสุขภาพดี มีประวัติดี�มีความซื่อสัตยสุจริต�และผานการฝกอบรมของ 
 ผูรับจางมาเรียบรอยแลว 
     2.4 ใหผูรับจางแจงจํานวนพนักงานที่จะสงเขามาทําความสะอาด�และในกรณีที่จะมีการสับเปลี่ยนหรือทดแทน 
 ตัวบุคคลใหแจงรายชื่อพรอมประวัติเปนการสํารองลวงหนา 
     2.5 ในวนัท่ีพนักงานไมมาปฎิบัติงานจะตองสงผูแทนเขามาปฏิบัติทันที�ตามเวลาปฏิบัติงาน�และกรณีเวลาออกตอง 
          จัดพนักงานประจําทันที�หามหมุนเวียนภายในคณะหรือคณะอ่ืนในมหาวิทยาลัย หรือหนวยงานใกลเคียงมา  
          หมุนเวียน 
     2.6�เม่ือทําความสะอาดเสร็จพนักงานจะตองพักอยูในจุดท่ีสามารถเรียกหาไดประจําแตละช้ัน�   
     2.7�การคัดเลือกพนักงานทําความสะอาด�จะตองไดรับความเห็นชอบจากผูท่ีไดรับมอบหมายจากคณะแพทยศาสตร 
     2.8 พนักงานท่ีปฏิบัติประจําหรือมาทดแทน�จะตองไมเปนแรงงานตางชาติ หรือหากเปนแรงงานตางชาติจะตอง� 
          เปนผูที่ไดรับการขึ้นทะเบียนถูกตองตามกฎหมาย�และมีบัตรประจําตัวมาแสดง และมีอายุไมเกิน�60 ป และ 
          สามารถส่ือสารภาษาไทยได จํานวนไมเกิน�1�ใน�3�ของพนักงานทั้งหมด 
 

3.  รักษาความปลอดภัย  ใหผูรับจางปฏิบัติดังนี้ 
      3.1  จัดใหพนักงานทําความสะอาดที่รับผิดชอบในอาคารชั้นตาง�ๆ�ชวยดูแลรักษาความปลอดภัยของอุปกรณ 
   ภายในอาคารดวย 
      3.2  ในกรณีที่มีพัสดุในอาคารท่ีรับจางเหมาทําความสะอาดสูญหาย และพบวาพนักงานมีสวนรูเห็นหรือมีสวนรวม 
            กระทําผิด  ทางผูรับจางจะตองรวมรับผิดชอบ�ทั้งนี้ใหรวมถึงการชํารุดของวัสดุอุปกรณในอาคารอันเกิดจาก 
            การปฏิบัติงานดวย 
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    4.��การประหยัดพลังงาน 
         4.1��พนักงานทุกคนจะตองชวยกันประหยัดพลังงานทุกประเภท�ไดแก�น้ํา�ไฟ�และอื่น�ๆ 
         4.2��เมื่อถึงเวลาเชาพนักงานจะตองชวยปดไฟในพ้ืนท่ีที่รับผิดชอบแตละชั้น� 
         4.3��ตรวจดูกอกน้ําและชักโครก�หากมีน้ํารั่วไหลจะตองปด�และชํารุดแจงใหเจาหนาท่ีทราบทันที 
         4.4  ปฏิบัติตามขอปฏิบัติของคณะแพทยศาสตรเกี่ยวกับการประหยัดพลังงาน 

    5.��งานอ่ืน�ๆ 
         ใหความชวยเหลือแกอาจารยและเจาหนาท่ีตามคํารองขอ�เชน�ชวยอาจารยขนของหรือเอกสาร�ชวยงานประชุม 
         หรือจัดเลี้ยงในบางครั้ง 

    6.  ใหบริษัทผูรับจางใหจัดทําแผนการปฏิบัติงานทําความสะอาดของพนักงาน�ประจําวัน�ประจําเดือน และประจําป 
         วาพนักงานจะตองทําอะไรบาง�และมีใบตรวจเช็คตามรายละเอียดประจําทุกชั้นและใหหัวหนางานตรวจท้ังเชา/     
         บาย แลวลงนามเปนหลักฐาน 
 
2.  อาคาร�ศาสตราจารย�ม.ล.ปน�มาลากุล ประกอบดวย                            
         ศูนยผิวหนัง� มศว�คลินิก  และ คลินิกสุขภาพนิสิต ช้ัน�3�และชั้น�4�ประกอบดวย 
 - หองตรวจผูปวย   จํานวน�13  หอง ��ศูนยผิวหนัง�มศว�คลินิก และ�คลินิกสุขภาพนิสิต� 
          - หองทําเลเซอร   จํานวน��6��หอง��ศูนยผิวหนัง� 
 - หองLab�ขูดเชื้อ�  จํานวน��1��หอง �ศูนยผิวหนัง� 
  - หองทรีทเมนต   จํานวน��3��หอง��ศูนยผิวหนัง และ�มศวคลินิก� 

- หองพักอาจารย���������������������จํานวน��4� หอง �ศูนยผิวหนัง และ�มศว�คลินิก� 
- หองประชุม���������������           จํานวน  2  หอง �ศูนยผิวหนัง และมศว�คลินิก���� 

          - หองสํานักงานงาน  จํานวน��7  หอง �ศูนยผิวหนัง มศว�คลินิก และคลินิกสุขภาพนิสิต� 
- หองเก็บยา��������������������������จํานาน�  2�หอง��ศูนยผิวหนัง และ�มศว�คลินิก�������� 
- หองทําแผล   จํานวน��1�หอง��คลินิกสุขภาพนิสิต� 

          - หองนอนพักผูปวยชาย  จํานวน��1��หอง �คลินิกสุขภาพนิสิต� 
          - หองนอนพักผูปวยหญิง  จํานวน��1��หอง��คลินิกสุขภาพนิสิต� 

- หองนํ้าชาย-หญิง  จํานวน��5  หอง��ชั้น�3�และชั้น�4�� 
 
     ศูนยผิวหนัง� มศว�คลินิก�และคลินิกสุขภาพนิสิต ประสานมิตร�มีรายละเอียดดังน้ี 
     1.  ลักษณะอาคาร�เปนอาคาร�17�ชั้น ศูนยผิวหนัง�และ มศว�คลินิก�อยูชั้น�3 และ�ช้ัน�4�อาคาร�32�อาคารบริการ� 

     ศาสตราจารย�ม.ล.ปน�มาลากุล���พื้นท่ีประมาณ�630�ตารางเมตร���ชั้น�4�พื้นท่ีประมาณ�542�ตารางเมตร� 
         - เปนอาคาร�17�ช้ัน� 
         - ช้ัน�3 พ้ืนท่ีประมาณ�630�ตารางเมตร�ช้ัน�4�พ้ืนท่ีประมาณ�842 ตารางเมตร 
         - มีหองปฏิบัติงานจํานวน�40 หอง �ศูนยผิวหนัง� มศว�คลินิก และคลินิกสุขภาพนิสิต��ไดแก�หองตรวจ��หองยา�
หองทําแผล�หองนอนพักผูปวย�หองทรีทเมนต��หองประชุม 
     2.  ลักษณะการทําความสะอาด 
          - ทําความสะอาดหองโถง�ประตู�หนาตาง�โตะเกาอี้�เคานเตอร�ตูเก็บเอกสาร�เตียงผูปวย 
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     3.��จํานวนแมบาน��2��คน �ศูนยผิวหนัง�  มศว�คลินิก�  และคลินิกสุขภาพนิสิต� 
          - เวลาปฏิบัติงาน ตั้งแต 06.00�น.�–18.00�น.� 
            �ศูนยผิวหนัง�และ�มศว�คลินิก���ส้ินสุดเวลา�16.00�น.�สําหรับ�คลินิกสุขภาพนิสิต ส้ินสุดเวลา�18.00�น.� 
          - เวลาชวงบายใหแมบานมาชวยทํางานที่ช้ัน�4�มาชวยทํางานท่ี�3�ประมาณ�2�ช่ัวโมง 
     4.  มาตรฐานและวัสดุที่ใชในการปฏิบัติงาน�เชนเดียวกับท่ีใชในคณะแพทยศาสตร 
     5.��รายละเอียดการทําความสะอาด�ศูนยผิวหนัง� มศว�คลินิก และคลินิกสุขภาพนิสิต� 
          - เวลา�06.00�น.    - เปดประตูคลินิก 
          - เวลา�06.00-09.45�น.   - ทําความสะอาดหองน้ํา�และพื้นที่บริเวณคลินิกชั้น�3�และชั้น�4 
                                         - เช็ดโตะทํางานเจาหนาที่�และกวาดถูพ้ืนภายในบริเวณหองทํางาน,หองทําแผล�  
                                           หองตรวจผูปวย�หองประชุม หองพักอาจารย และหองพักผูปวย 
         - เวลา�09.45�– 10.00�น.� - พักรับประทานอาหารเชา 
         - เวลา�10.00�– 12.00�น.��- ชวยเดินเอกสาร�รับ-สง�ภายใน�มหาวิทยาลัยฯ 
                                          - ซักผาเช็ดมือ,ผาปูเตียง�และ�ผาถูตางๆ 
                                          - ทํางานตามตารางท่ีไดรับมอบหมาย 
         - เวลา�12.00�– 13.00�น.� - พักกลางวัน 
         - เวลา�13.00�– 16.00�น.� - เก็บรวบรวมขยะท้ิง 
                                          - ทําความสะอาดภายในรอบบาย 
                                          - ซักผา�พับผาจัดเก็บใหเขาท่ี  
                                          - ดูความเรียบรอย�และทําความสะอาดหองนํ้า��ดูแลท่ัวไป� 
                                - ดูแลความเรียบรอย�ชวยเก็บเตียงเปลี่ยนผาเหมาะสม� 

         - ดแูลความเรียบรอยภายในหองพัก��ดูแลทั่วไป�� 
                                         - สํารวจความเรียบรอย�และปดอุปกรณท่ีไมไดใช�กอนปดคลินิก�ชั้น�3�และชั้น�4 
        - เวลา�16.00�-18.00�น.� - ดูแลความเรียบรอย�ชวยเก็บเตียงเปลี่ยนผาปู�อีกครั้ง�ตาม���ความเหมาะสม�และ� 

      ดูแลความเรียบรอยภายในหองพักผูปวย������ชาย�– หญิง��ดูแลทั่วไป�� 
                                   - สํารวจความเรียบรอย�และปดอุปกรณท่ีไมไดใช�กอนปดหองพยาบาล 
      6.  งานท่ีรับผิดชอบ�รายสัปดาห - รายเดือน 
           ทุกวันจันทร   - เช็ดฝุนตามตูตางๆ�ตูเก็บยา 
           ทุกวันอังคาร� - เช็ดฝุนตามขอบหนาตาง��ผามาน�ภายในหองคลินิกชั้น3 และช้ัน�4 
           ทุกวันพุธ  - ชวยเช็ดเตียงผูปวยชาย-หญิง พรอมท้ังเปลี่ยนผาปูที่นอน 
           ทุกวันพฤหัสบดี - จัดเก็บบริเวณภายในคลินิกศูนยผิวหนังและ�มศว�คลินิก ภายนอก�ระเบียง�ใหเรียบรอย 
           ทุกวันศุกร��� - จัดเก็บภายในหองใหเปนระเบียบ 
            ทุกวันศุกรปลายเดือน ทําความสะอาดตูเย็น��ละลายนํ้าแข็งในตูเย็น���และงานอื่น ๆ ท่ีไดรับหมอบหมาย 
            ทุกวันเสาร   - ทําความสะอาดรอบนอกระเบียง��กวาดใบไม�,�เช็ดกระจกภายนอก�และลางรองเทาท่ีใช 
                              ภายในคลินิก� 
            
           หมายเหตุ  - ซักผา�จัดเก็บผา�ในวันท่ีมีผูปวยเขามาทําการรักษา�การเปลี่ยน 
                          - ลักษณะงาน,วัสดุ,มาตรฐานอ่ืนๆ�เชนเดียวกับอาคาร�15 
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3.  อาคารกายวิภาคศาสตร�ตึก�18�พ้ืนที่ประมาณ�5,448.60�ตรม. 
   3.1�ลักษณะของอาคาร�เปนอาคาร�7�ชั้น�ประกอบดวย�หองพัก�หองเรียน�หองประชุม��สํานักงาน�หองปฏิบัติการ� 
          หองพิพิธภัณฑ��หองนํ้า��หองปฏิบัติการสําหรับการผาศพ��ดาดฟา��ประกอบดวยหองลิฟท��และบริเวณพ้ืนที่ 
          ดาดฟาทั้งหมด�ฯลฯ�พื้นที่ประมาณ�5,448.60�ตรม.�มีรายละเอียดดังนี้   
     ช้ัน�1 หองปฏิบัติการทาง Plastination จํานวน�2�หอง 
      หองวิจัย   จํานวน�1�หอง 
   หองพักอาจารย   จํานวน�1�หอง 
   หองพักคนงาน   จํานวน�1�หอง 
   หองเก็บเครื่องแกว  จํานวน�1�หอง 
   หองน้ํารวมหญิง  จํานวน�1�หองใหญ�ประกอบดวยหองเล็ก�ภายใน�4�หอง 
   หองน้ํารวมชาย   จํานวน�1�หองใหญ�ประกอบดวยหองเล็ก�ภายใน�4�หอง   
     ช้ัน�2 หองธุรการ   จํานวน�1�หอง 
   หองหัวหนาภาควิชาฯ�และรอง จํานวน�1�หอง 
   หองคอมพิวเตอร  จํานวน�1�หอง 
   หองประชุมเล็ก   จํานวน�1�หอง 
   หอง�Common�room  จํานวน�1�หอง  ภายในประกอบดวย�หองน้ําหญิง�1�หอง 
                 หองน้ําชาย�1�หอง 
  หองพิพิธภัณฑ�ช้ัน�2  จํานวน�1�หอง �ยายจากช้ัน�1�นํามาใสชั้น�2� 
  และชั้นลอย  
  หองน้ํารวมหญิง   จํานวน�1�หองใหญ�ประกอบดวยหองเล็ก�ภายใน�4�หอง 
  หองน้ํารวมชาย   จํานวน�1�หองใหญ�ประกอบดวยหองเล็ก�ภายใน�4�หอง  
              ช้ัน�3   หองปฏิบัติการ   จํานวน�1�หอง 

หองเลี้ยง�Cell    จํานวน�1�หอง����  
หองพักอาจารย�            จํานวน�3�หอง 

  หองน้ํารวมหญิง   จํานวน�1�หองใหญ�ประกอบดวยหองเล็ก�ภายใน�4�หอง 
  หองน้ํารวมชาย   จํานวน�1�หองใหญ�ประกอบดวยหองเล็ก�ภายใน 4�หอง 
    ช้ัน�4 หองวิจัย��   จํานวน�3�หอง 
  หองประชุมเล็ก   จํานวน�1�หอง 
  หองพักอาจารย   จํานวน�11�หอง 
  หองถายเอกสาร����������  จํานวน�1�หอง 
   หองน้ํารวมหญิง   จํานวน�1�หองใหญ�ประกอบดวยหองเล็ก�ภายใน�4�หอง 
  หองน้ํารวมชาย   จํานวน�1�หองใหญ�ประกอบดวยหองเล็ก�ภายใน�4�หอง  
    ช้ัน�5 หองปฏิบัติการสําหรับการผาศพ จํานวน�1�หอง��มีเตียงผาศพ�40�เตียง� 
  หองเก็บอุปกรณท่ีใชทํา�Lab จํานวน�1�หอง 
  หองน้ํารวมหญิง   จํานวน�1�หองใหญ�ประกอบดวยหองเล็ก�ภายใน�8�หอง 
  หองน้ํารวมชาย   จํานวน�1�หองใหญ ประกอบดวยหองเล็ก�ภายใน�8�หอง� 
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    ช้ัน�6 หองเรียนรวม������������  จํานวน�3�หอง� 
  �จะมีหองใหญ�1�หอง�ซึ่งบรรจุนักศึกษา�134�ท่ีนั่ง�และหองเล็ก�2�หอง�บรรจุนักศึกษาได 
  หองละ��45�ที่นั่ง    
  หองประชุม��604����������������� จํานวน�1�หอง 
   หองน้ํารวมหญิง   จํานวน�1�หองใหญ�ประกอบดวยหองเล็ก�ภายใน�8�หอง 
  หองนํ้ารวมชาย   จํานวน�1�หองใหญ�ประกอบดวยหองเล็ก�ภายใน�8�หอง������ 
    ช้ัน�7 หองประชุมใหญ�����������  จํานวน�1�หอง� 
  หองโถงรับแขก����������������������� จํานวน�1�หอง� 

หองนํ้ารวมหญิง   จํานวน�1�หองใหญ�ประกอบดวยหองเล็ก�ภายใน�8�หอง 
  หองน้ํารวมชาย   จํานวน�1�หองใหญ�ประกอบดวยหองเล็ก�ภายใน�8�หอง�������������������������� 
                             รวมพ้ืนที่ทั้งหมด  5,448.60��ตารางเมตร 
 

    3.2���รายละเอียดงานทําความสะอาดสถานที่ �ผูรับจางจะตองตรวจสอบ�และคํานวณงานทั้งหมดเอง� 
  3.2.1 งานทําความสะอาดหองโถง�ทางเดินทั่วไป�บันได�และหองนํ้า�หองสุขา�ซึ่งประกอบดวยวัตถุ��      

       พ้ืนเปนกระเบื้องยาง�พรมพ้ืนไมปาเก�และซีเมนต�หินขัด����������� 
           3.2.2��ประตู�หนาตาง��และชองแสง�� 
           3.2.3��ลิฟท��จํานวน�3�ตัว�บริเวณหนาลิฟทแตละชั้น 
           3.2.4��ฝาผนัง��- ฉาบปูนทาสี�และผนังท่ีใชวัสดุอ่ืน 
                       - หนาตางกระจก��ผามาน��และมูลี่ 

    3.2.5���ฝาเพดาน�หลอดไฟฟา�พัดลมเพดาน�และพัดลมดูดอากาศ 
           3.2.6��มาน��และมูลี่ 
           3.2.7��เคานเตอร��และมาน่ังหินขัด 
          3.2.8��ครุภัณฑ 

            - โตะ��เกาอี้ทํางาน��โทรศัพท��อุปกรณคอมพิวเตอร 
              - ตูเก็บเอกสาร 

                     - ชุดรับแขก 
        - ครุภัณฑการศึกษาท่ีอยูนอกตูเก็บของ 
                     - โตะ��มานั่ง�และเกาอี้บรรยายในหองเรียนตาง�ๆ 
       - เฟอรนิเจอรท่ัว�ๆ�ไป�และเครื่องตกแตงตาง�ๆ 
            3.2.9��ตูแสดงโชวในพิพิธภัณฑกายวิภาคศาสตร��������������� 
     3.3  รายละเอียดการทํางาน 
           ลักษณะงาน��กําหนดเวลาทํางานและมาตรฐานของงานทําความสะอาดใหเปนไปดังตอไปน้ี 
          3.3.1��ลักษณะงาน�และกําหนดเวลาทํางาน 
       1. การทําความสะอาดรายวัน��วันจันทร�– ศุกร��ทุกวันทําการในตอนเชาตองทําความสะอาด 
   หองเรียน�หองปฏิบัติการ�สํานักงาน�หองพักอาจารย หองประชุม�ใหเสร็จกอนเวลา�08.00�น.  
   สวนหองน้ํา�และสวนประกอบของอาคารตองเสร็จภายใน�09.00น.  สําหรับหองเรียน�� 
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                     ครุภัณฑประกอบในหองเรียนจะตองทําความสะอาดอีกคร้ังหนึ่งใหเสร็จกอนเวลา�16.00�น.� 
                      โดยมีลักษณะงาน�คือ 
           -  เทตะกราผง�และเปลี่ยนถุงขณะทุกวัน 
           -  เช็ดเครื่องโทรศัพทดวยนํ้ายาฆาเชื้อ 
           -  ปดฝุนละออง�เช็ดโตะเกาอี้ทํางาน�และโตะอาจารยในหองพักท่ัวไป�โตะเกาอี้� 
       พิมพดีด�ตูเก็บเอกสาร�และเครื่องใชสํานักงาน จัดใหเปนระเบียบ 
  -  กวาดพ้ืน�และถูพ้ืนดวยมอบ�และขัดพ้ืนเคลือบเงาในจุดที่เห็นวาจําเปน 
   -  เช็ดกระจก��และผนังที่สกปรกเน่ืองจากเหตุตาง�ๆ������ 
   -  ดูดฝุนพรมช้ัน�6�และชั้น�7�ทุกสองสัปดาห�และซักพรมกอนเปดภาคการศึกษาที่�1� 
      และกอนเปดภาคการศึกษาท่ี�2 
  - ทําความสะอาดทางเดิน�บันได��บริเวณท่ีจอดรถหนาตึก 
  - ทําความสะอาดหองโถง�และที่นั่งพัก�และแผนปายแสดงชื่อหนวยงานตาง�ๆ 
  -  ทําความสะอาดหนาหองลิฟท�และภายในตัวลิฟท 
  - ทําความสะอาดหองน้ําดวยน้ํายาทําความสะอาด��โดยทําความสะอาดพื้นและผนัง 
     ของหองน้ํา�เช็ดกระจกเงาภายในหองน้ํา,�เช็ดโถสุขาบริเวณท่ีรองน่ัง,�เช็ด-ลาง 
         ตัวโถสวมดานในใหสะอาด�และมียาดับกล่ินแขวนเปนประจําทุกหองนํ้า�และมีกระดาษ 

    ชําระมวนใหญในหองน้ําอาจารยหญิง-อาจารยชาย,�นิสิตหญิง�นิสิตชาย�ทุกหอง� 
    ตลอดทั้งวันหามมิใหขาด�วันละ�2�มวน/ชั้น�รวมท้ังปใชกระดาษชําระมวนใหญจํานวน� 
    5,200�มวน   สวนหองน้ําของอาจารยท่ีอยูภายในหองพักอาจารยและหองนํ้าเจาหนาที ่
    ชาย�– หญิง�ชั้น�2�ภายในหอง�Common�room ใชกระดาษชําระมวนเล็ก�3�มวน/วัน/หอง 
    โดยสรุปใชวันละ�36�มวน/เดือน/หอง��รวมทั้งปตองใชกระดาษชําระมวนเล็ก�13,140�มวน  
 

หมายเหตุ    1.  จะตองนํากระดาษชําระมาใสในหองน้ําทุกหองของทุกชั้นใหครบถวนทุกวัน�� 
  และตองดูแลบริเวณรอบอาคารท้ังภายในและภายนอกอาคารใหสะอาด 
 2.  ดูแลบํารุงรักษาตนไม�ดอกไม�ไมประดับ�ภายในและภายนอกอาคารโดยรอบ�โดยรดน้ําทุกวัน 
                     พรวนดิน�เติมดิน�พรอมทั้งจัดวางและตกแตงใหดูสวยงาม�พรอมท้ังจัดหาตนไมมาปลูกทดแทน 
                     ตนท่ีตาย�และจัดหาดินสําหรับปลูกตนไม��ปุยบํารุงตน-ดอก��ทั้งนี้จะตองมีอุปกรณสําหรับทําสวน������  
 3.� จัดโตะเกาอี้เรียนใหอยูในสภาพเรียบรอยท้ังในเวลาเรียนปกติและเวลาสอบ 
 4. จัดการเก็บขยะ�จากอาคารไปท้ิงเปนรายวันทั้งอาคาร�โดยตองใสถุงผูกมัดใหเรียบรอย 
 5.� ใหทําความสะอาดทางเทา�และทางเดินรอบอาคาร 
 6.  ใหดูแลและบํารุงรักษาระบบประปา�และระบบไฟฟาในเบ้ืองตนหากพบวาชํารุดใหแจงเจาหนาท่ี 
   ท่ีเกี่ยวของทราบโดยดวน 
 7.�อาคารกายวิภาคศาสตร�มีการเรียนการสอนที่เกี่ยวของกับศพอาจารยใหญ��ผูมีชีวิตและอุทิศ 
   รางกายเพื่อการศึกษา��ดังน้ันตองการบริษัทฯ�ที่สามารถมีความม่ันใจวามีจิตใจมั่นคง�หนักแนน 
   ไมมีอาการจิตหรือประสาทอานที่ทําใหเกิดความกลัว�และไมกลามาทํางานในอาคาร 
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   8.�ตองมีการทําความสะอาดในวันเสารดวย�เวลา�08.00-16.00�น.��เพราะมีความจําเปนตองการ 
                     ทําความสะอาดภายหลังการใชหองปฏิบัติการ 
   9.�ทําความสะอาดหองประชุมชั้น�7�ในเวลาราชการอาทิตยละ�1�ครั้ง�และในกรณีท่ีมีการใชหอง             
                      ประชุมใหทําความสะอาดหองประชุมกอนและหลังจากเสร็จสิ้นการประชุมทุกคร้ัง������ 
                  10.�เช็ดทําความสะอาดผนังกระจกดานในหองพิพิธภัณฑโดยรองอาทิตยละ�1�ครั้ง       
                  11.�เช็ดทําความสะอาดผนังกระจกดานในหองพิพิธภัณฑโดยรอบอาทิตยละ�1�ครั้ง 
                  12.�ทําความสะอาดหองปฏิบัติการที่ใชกลองจุลทรรศนในเวลาราชการทุกวัน  
 
หมายเหตุ    ในแตละวันจะตองมีคนงานประจําไมนอยกวา�8�คน�และคนงานสวนใหญจะตองเปนผูมี 
       ประสบการณในการรักษาความสะอาดสํานักงานตองมีความสามารถในการจับเครื่องขัดถู 
        ขัดเงาพ้ืนได�และตองไมเปนผูสูงอายุ มือ�แขน�ขาไมพิการ��อายุไมเกิน�60�ป���นอกจากน้ี 
        ทางบริษัทจะตองมีหัวหนาแมบานประจําอาคาร�จํานวน�1�คน��รวมทั้งหมด�8�คน���ผูที่ทํา 
                หนาที่เปนหัวหนาแมบานตองมีประสบการณผานการทํางานเปนหัวหนาแมบานไมนอยกวา� 
                5�ป���และตองทําการวางแผนการทํางานในแตละวันเพื่อนําแมบานปฏิบัติงานใหเรียบรอย�������                  
                รวมทั้งควบคุมดูแลทําความสะอาดแตชั้นภายในและภายนอกอาคารใหสะอาดอยูเสมอ�และ 
                มีอํานาจในการตัดสินใจ������ 
 
 

      1.�อาคารกายวิภาคศาสตร�มีการเรียนการสอนที่เกี่ยวของกับศพอาจารยใหญ��ผูมีชีวิตและอุทิศ 
          รางกายเพ่ือการศึกษา��ดังนั้นตองการบริษัทฯ�ที่สามารถมีความม่ันใจวามีจิตใจม่ันคง�หนักแนน 
          ไมมีอาการทางจิตหรือประสาทท่ีอาจทําใหเกิดความกลัว�และไมกลามาทํางานในอาคาร 
      2.�ตองมีการทําความสะอาดในวันเสารดวย�เวลา�08.00-16.00�น.��เพราะมีความจําเปนตองการ 
                   ทําความสะอาดภายหลังการใชหองปฏิบัติการ 
      3.�ทําความสะอาดหองประชุมชั้น�7�ในเวลาราชการอาทิตยละ�1�คร้ัง�และในกรณีที่มีการใชหอง             
                   ประชุมใหทําความสะอาดหองประชุมกอนและหลังจากเสร็จสิ้นการประชุมทุกคร้ัง������ 
       4.�เช็ดทําความสะอาดผนังกระจกดานในหองพิพิธภัณฑโดยรอบอาทิตยละ�1�ครั้ง       
       5.�ทําความสะอาดหองปฎิบัติการที่ใชกลองจุลทรรศนในเวลาราชการทุกวัน� 
        3.3.2 การทําความสะอาด ในวันหยุดประจําสัปดาห�เวลา�08.00-16.00�น.� 
 -  เช็ด�และขัดเงาโตะเกาอี้ 
  -  ทําความสะอาด�และเช็ดเครื่องใชสํานักงาน�������������������������� 

    -  ทําความสะอาดมาน������������������������� 
    -  เช็ดกระจก��           
    -  ปดกวาดหยากไย��และฝุนผงตามฝาผนัง�เพดาน�โคมไฟ�หลอดไฟ�และพัดลม������������������ 
    -  ลบรอยเปอนตาง�ๆ�ตามฝาผนังราวบันได���    
    -  ขัดเงาบริเวณที่เปนไม�และโลหะ�ดวยน้ํายาท่ีเหมาะสม 
 

 
 

 



                                                              17 
 

       - ใสปุย�และเปล่ียนไมประดับ�ทุก�3�เดือน��������������������  
    - ลบรอยเปอนบนพรมดวยนํ้ายาซักพรม 

    - ลาง�เคลือบเงา�และขัดพ้ืนดวยนํ้ายา�โดยทําหมุนเวียนในแตละสัปดาหตามท่ีตาง�ๆ 
      ท่ีผูวาจางกําหนด 
    - ทําความสะอาด�และดูดฝุนในท่ีสูง 
    - ทําความสะอาดดาดฟา�กันสาด�และผนังตึกรอบอาคาร 
          3.3.3�การทําความสะอาดรายเดือน  ในวันเสาร�ในระหวางเดือนดังกลาว�ปฏิบัติงาน�เวลา�08.00�น. 
                     ถึง�16.00�น. 
            - ลางทําความสะอาดพรอมเปลี่ยนถุงรองถังขยะวันเวนวัน� 
             - ทําความสะอาดกระจก�หนาตาง 
            - ดูดฝุนมานหนาตาง�และมานปรับแสง�� 
    - ลางพ้ืน�โดยลอกน้ํายาเคลือบเงาแลวลงน้ํายาเคลือบเงาใหม�โดยใชน้ํายาตามความ 
                เหมาะสม�โดยทําปละ�2�ครั้ง�ทั่วทั้งตึก 
             - ทําความสะอาดเฟอรนิเจอร�ปฎิมากรรม�ภาพวาดและเครื่องตกแตงตางๆ�ใหสะอาดเรียบรอย�สวยงาม 
       3.3.4��ในระยะเวลา�12�เดือน บริษัทจะตองนํามานในหองบรรยาย�ชั้น�6�ทุกหอง�ไปซักทําความสะอาด 
      ไมนอยกวา��1�ครั้ง��โดยแจงใหคณะฯ�ทราบกอน 
      3.3.5��ทางบริษัทจะตองทําการซักมาน�ในหองโถง�ชั้น�7��และมานหนาเวที��โดยจะตองสงผูมีความชํานาญ 
                ทําการถอดมานท้ังหมด��แกะชิน้สวนท่ีทําเปนมานโคง�ระยา�ออก�ซักรีด���และทําการจับจีบมานโคง 
                     ระยาใหม�ใหสวยงามดังเดิม�ปละ�1�ครั้ง�ยกเวนมานที่หองโถงช้ัน�7��สีขาว�และสีแดงเน้ือหมู ทําการ� 
      ซักปละ�2�ครั้ง และตองเสร็จสิ้นกอนเดือนกันยายน�2563���ซักผามานช้ัน�6 ไดแก�หองเรียน�601,�� 
                      602,�603�และหองประชุม�604  ซักผามานชั้น�2�และ�ชั้น�4  หอง common�room��ผามานชั้น� 
                     6, 4, 2�ซักปละ 1�ครั้ง��� 
          3.3.6��บริษัทจะตองทําการนําชุดรับแขก�ในหองประชุม�ชั้น�7�สงซักอยางนอย�6�เดือนตอ�1�ครั้ง พรอม 
                สงกลับในสภาพที่สมบูรณครบถวน�หากเกิดความเสียหายใด�ๆ��ทางบริษัทจะตองเปนผูรับผิดชอบ 

      3.3.7��ทางบริษัทตองทําการซักพรม ช้ัน�7�อยางนอย�6�เดือนตอ�1�ครั้ง   พรอมทําการซอมแซมพรมท่ี 
       ชํารุดเสียหายใหอยูในสภาพที่ดี 
        3.3.8���บริษัทตองสงผูชํานาญในการทําความสะอาดกระจกภายนอกและภายในอาคาร  โดยทํา 
           ความสะอาดกระจกดานนอกและดานในอาคารทุกช้ัน�ของตึกกายวิภาคศาสตร�ปละ�1�ครั้ง 
    3.4�มาตรฐานของงาน 
     การทําความสะอาดสถานที่ในอาคารกายวิภาคศาสตร�ลักษณะงานท่ีกําหนดใน�2.1�น้ัน�ใหปฏิบัติ�ดังนี้ 
    3.4.1��การทําความสะอาดพ้ืน 
                 3.4.1.1�� การปดกวาด��ดูดฝุน������ 
        ใหปดกวาด�หรือดูดฝุนพ้ืนท่ีวางตามชั้นอาคาร�หองโถง�ทางเดินบันได��จนถึงบันไดข้ันสุดทายของ
อาคาร���ใหสะอาดปราศจากเศษผง�ฝุนละออง�และนําขยะไปท้ิง�ณ�ที่ท้ิงขยะท่ีผูวาจางกําหนดใหใชไมกวาดขนออน 
ในการปดกวาด�เวนแตพื้นท่ีที่เปนพรมใหใชแปรงปดหรือเครื่องดูดฝุน���หากมีการเคลื่อนยายเฟอรนิเจอรหรือเคร่ืองใช 
สํานักงาน�เม่ือทําความสะอาดเสร็จใหจัดเขาที่เดิม� โดยไมเกิดความเสียหายแกพ้ืน�เฟอรนิเจอร�หรือเคร่ืองใชสํานักงาน 
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         3.4.1.2   การถูดวยม็อบ  
       หลังจากการทําความสะอาดตาม�ขอ�1 แลว�ใหถูพ้ืนท่ีตาง�ๆ�ดวยม็อบชุบนํ้าบิดหมาด�ๆ  ม็อบ 
ท่ีนํามาใชงานตองเปนม็อบสะอาด�และหม่ันเปลี่ยนนํ้าทําความสะอาดเสมอ�หากบริเวณใดมีความสกปรกใหใชน้ํายาขัดพ้ืน   
หรือน้ําสบูออนตามความเหมาะสม���ทั้งนี้รวมถึงการขจัดรอยหรือตําหนิตางๆ�บนพ้ืน�ซึ่งเกิดจากรอยรองเทาดวย�สําหรับ   
พ้ืนท่ีท่ีเปนพรมใหลบรอยเปอนบนพรมดวยนํ้ายาตามความเหมาะสมหลังจากเช็ดถูพ้ืนบริเวณตาง�ๆ��จะตอง 
สะอาดปราศจากเศษผง�ฝุนละออง�และไมมีรอยเหวี่ยงของม็อบติดอยูตามขอบกําแพง�ฝาผนัง��เฟอรนิเจอร 
       3.4.1.3�� การลงน้ํายาขัดพ้ืน�เคลือบเงาพ้ืน 
        การลงนํ้ายาขัดพ้ืน��เคลือบเงาพ้ืน��ใหทําหลังจากดําเนินการตามขอ�1 และขอ�2 แลว  และ 
การลงน้ํายา�ดังกลาวในบริเวณใดก็ตามจะตองระมัดระวังไมใหฝาผนังผนัง�หรือขอบกําแพงเปรอะเปอนเปนรอยหรือ 
ชํารุดเสียหาย  
        3.4.1.4�� การขัดพ้ืนและขัดเงา 
        ใหขัดหลังจากการลงน้ํายาขัดพ้ืน��หรือเคลือบเงาพ้ืน��ทั้งน้ีใหบริษัทพิจารณาเลือกใชเครื่องมือ  
เครื่องใช�วัสดุ�และอุปกรณตามความเหมาะสมกับวัสดุนั้น�โดยไมกอใหเกิดความเสียหาย หรือตําหนิใด�ๆ�บนพ้ืน����� 
        3.4.1.5�� การลอกพ้ืน�และเคลือบพ้ืนดวยน้ํายา 
        การลอกพื้น�และเคลือบพ้ืนดวยน้ํายา��เพ่ือใหผิวพ้ืนสะอาดปราศจากตําหนิ�และริ้วรอย มีความ 
สวยงามทนทาน�น้ัน�ใหผูรับจางดําเนินการตามความเหมาะสมกับวัสดุพ้ืน�ท้ังน้ีเมื่อทําการลอกพ้ืน��และเคลือบพ้ืนดวย 
น้ํายาใหเคลื่อนยายเฟอรนิเจอรลอยตัว�และเครื่องใชสํานักงาน��ท่ีเคลื่อนยายได��ดวย��หลังจากนํ้ายาแหงดีแลวใหสะอาด� 
และนําเฟอรนิเจอร�และเคร่ืองใชสํานักงานเก็บเขาที่เดิม�� 
             3.4.1.6   การทําความสะอาด 
        ใหดูดฝุนละออง�เศษผง�ที่หลุดรวงอยูบนหนาพรมใหสะอาด��ในกรณีที่ทําการซักพรมโดยวิธี 
อ่ืนใดก็ตาม�ตองไมกอใหเกิดความเสียหาย�และเสียความสวยงาม 
    3.4.2  การทําความสะอาดเฟอรนิเจอรและเครื่องใชสํานักงาน  
           ใหปดกวาดเช็ดถู�เครื่องใชสํานักงาน�เชน�โตะ�เกาอี้��ตูเก็บเอกสาร�เครื่องคอมพิวเตอร�และเฟอรนิเจอร����� 
ตาง�ๆ�รวมท้ังรูปภาพแขวนฝาผนังและปฎิมากรรม�ใหสะอาดปราศจากฝุนละออง�หยากไยใยแมงมุมคราบสกปรก� 
และร้ิวรอยตาง�ๆ��หากมีการเคลื่อนยายออกจากท่ีนํากลับเขาท่ีเดิม��เมื่องานแลวเสร็จโดยไมเกิดความเสียหายใด�ๆ� 
      3.4.3  การทําความสะอาดฝาผนังและฝาเพดาน  
           ใหปดกวาด�เช็ดถู�ดูดฝุน�ใหสะอาดปราศจากฝุนละออง�หยากไยแมงมุม�คราบสกปรก�หรือรอยตาง�ๆ�และ 
ไมมีเศษผงติดคางอยูบนพ้ืนหอง��การทําความสะอาดในขอนี้ใหรวมถึงประตู�หนาตาง�และขอบประตูดวย����������� 
 3.4.4  การทําความสะอาดกระจก 
           ใหเช็ดกระจกดวยนํ้ายาเช็ดกระจก��หรือลางดวยน้ําสบูออนแลวลางดวยน้ําและเช็ดใหแหงใหกระจกสะอาด�
ปราศจากคราบสกปรก�ตําหนิ�หรือรอยสัมผัส�และหามใชผงขัดในการทําความสะอาดกระจก 
 3.4.5� การทําความสะอาดมาน 
           ใหดูแลรักษาความสะอาดมานใหสะอาดปราศจากฝุน��ละออง��หยากไย���และคราบสกปรก���แตการ 
ทําความสะอาดประจําป��จะตองนําไปซักรีดโดยไมกอใหเกิดความเสียหายใด�ๆ 
 3.4.6  การทําความสะอาดโคมไฟ�หลอดไฟ�และปล๊ักไฟ 
           ใหเช็ดถูใหสะอาดปราศจากฝุน��ละออง��หยากไย��และคราบสกปรก��และใหทําความระมัดระวัง 
หากมีการถอดมาทําความสะอาด�เมื่องานเสร็จใหประกอบเขาท่ีเดิมโดยไมกอใหเกิดความเสียหายใด�ๆ 
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  3.4.7 การขัดเงาบริเวณที่เปนโลหะ������������� 
           สวนประกอบใด�ๆ�ในอาคารที่เปนโลหะ�ใหดูแลรักษาใหเปนเงางามอยูเสมอและไมมีคราบสนิมจับ 
  3.4.8 ในกรณีท่ีรายละเอียด น้ีมิไดกําหนดรายละเอียดการทํางานไวใหผูวาจางดําเนินการทําความสะอาด 
ตามสภาพของงานหรือตามคําสั่งของผูวาจาง 
   3.5  วัสดุอุปกรณในการทําความสะอาด ท่ีผูรับจางตองจัดหามาประจํา 
        3.5.1� เครื่องขัดพ้ืน��ลางพ้ืน 
            3.5.2� เครื่องดูดฝุน 
           3.5.3��  ไมกวาด 
           3.5.4�  ไมถูพ้ืน��ม็อบ� 
           3.5.5�� ผาเช็ดโตะ� 
          3.5.6�� เครื่องมือเช็ดกระจก 
           3.5.7�  ถังน้ํา�ขันนํ้า 
           3.5.8�� นํ้ายาท่ีใชในการทําความสะอาด 
           3.5.9   เครื่องขัดพื้นใหมัน�พรอมพนน้ํายา 
           3.5.10  เครื่องซักพรม�และเคร่ืองฉีดดูดน้ํา 
           3.5.11� นํ้ายาลางมือประจําหองน้ํา 
         3.5.12� มีกระดาษชําระประจําหองสุขา ท่ีมีคุณภาพตามมาตรฐาน�มอก.��หองผูบริหารใชมวนเล็ก�หอง 
สวนกลางใชมวนใหญ�มีความหนา�2�ชั้น��และใสในหองน้ําทุกชั้น��ครบถวนทุกหอง�อยาใหขาด���สําหรับท่ีใส� 
กระดาษชําระ�ผูวาจางจะจัดให�หากมีความชํารุด�ขอใหผูรับจางจัดหามาซอมแซม��เพ่ิมเติมในสวนทีชํ่ารุด� 
3.6 การสงพนักงานเขามาทําความสะอาด  ใหผูรับจางปฏิบัติดังนี้ 
      3.6.1  จัดทําประวัติของพนักงานโดยละเอียด�พรอมดวยแนบรูปถาย�2 ใบ�สงใหผูวาจางลวงหนา�ในเวลา 
         อันสมควรกอนวันท่ีใหเร่ิมงานทําความสะอาด 
      3.6.2  พนักงานทุกคนตองอยูในเคร่ืองแบบท่ีเปนมาตรฐานเดียวกันติดปายชื่อประจําตัวทุกคน��และติดบัตร 
      ท่ีทางผูวาจางออกให 

      3.6.3�พนักงานที่ผูวาจางจัดสงมาน้ันไมเปนผูสูงอายุ��อายุไมเกิน 60 ป��และตองเปนผูมีสุขภาพ�รางกายแข็งแรง 
               สมบูรณดี��แขน�ขาดี�ไมพิการ� มีประวัติดี��มีความซ่ือสัตยสุจริต�และผานการฝกอบรมของผูรับจางมา� 
               เรียบรอยแลว 
     3.6.4  พนักงานท่ีปฏิบัติประจําหรือมาทดแทน�จะตองไมเปนแรงงานตางชาติ�หรือหากเปนแรงงานตางชาติ 
               จะตองเปนผูท่ีไดรับการข้ึนทะเบียนถูกตองตามกฎหมาย�และมีบัตรประจําตัวมาแสดง�และมีอายุไมเกิน� 
               60�ป��และสามารถส่ือสารภาษาไทยได��และผูรับจางตองตอประกันสังคมใหแกลูกจางหรือผูประกันตน� 
             ตอเน่ืองทันทีเมื่อสมัครเปนพนักงานของบริษัทเรียบรอยแลว 
     3.6.4  พนักงานทุกคนตองสแกนลายนิ้วมือเขา-ออกปฏิบัติงานทุกวัน��เวลาเขาปฏิบัติงานกอน�07.00�น.� 
             และออกปฏิบัติงานเวลา�16.00�น.� 
หมายเหตุ  ดวยอาคารกายวิภาคศาสตร�เปนอาคารที่มีรางอาจารยใหญอยูที่ชั้น�5��ซึ่งพนักงานทําความสะอาดทุกคน 
                ตองชวยกันทํา��แตพนักงานบางคนไมสามารถทําที่อาคารนี้ได  ดังน้ันจึงใหบริษัทผูที่ทําการประมูลไดตอง 
       จายเงินใหพนักงานโดยการเหมาจายเปนรายเดือนตอคน�ๆ�ละ�9,000�บาท/เดือน����และเบี้ยขยันคนละ�� 
       500�บาท/คน/เดือน���โดยเบี้ยขยันตองจายพรอมเงินเดือนในแตละเดือนเปนประจําทุกเดือน     
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3.7 การรักษาความปลอดภัย  ใหผูรับจางปฏิบัติดังน้ี 
        3.7.1 จัดใหพนักงานทําความสะอาดท่ีรับผิดชอบในอาคารชั้นตาง�ๆ���ชวยดูแลรักษาความปลอดภัยของ 
            อุปกรณภายในอาคารดวย 
        3.7.2  ในกรณีที่มีพัสดุในอาคารท่ีรับจางเหมาทําความสะอาดสูญหายในเวลาปฏิบัติงาน��ทางผูรับจางจะตอง 
            รวมรับผิดชอบ�ทั้งนี้ใหรวมถึงการชํารุดของวัสดุอุปกรณในอาคารดวย 
3.8 ผูรับจางตองจัดหาแมบานทําความสะอาด�จํานวน�7�คน�และหัวหนาแมบาน�จํานวน�1�คน�รวมเปน�8�คน  
 

2.��รายละเอียดการปฏิบัติงาน คณะแพทยศาสตร�มศว�องครักษ 
     การปฏิบัติงานแบงเปน 
     2.1  อาคารเรียนและปฏิบัติการคณะแพทยศาสตร�  จํานวน�10�ชั้น��จํานวน�1�หลัง 
     2.2  อาคารหอพักบุคลากรทางการแพทย ��A�B�C�  จํานวน���5�ชั้น��จํานวน 3 หลัง 
     2.3� อาคารหอพักนิสิตแพทยชาย ��F�    จํานวน���5�ชั้น��จํานวน�1�หลัง 
     2.4  อาคารหอพักอาศัยรวมชั้นเดียว�    จํานวน���1�ชั้น��จํานวน�2�หลัง 
     2.5��สโมสรนิสิตแพทย�     จํานวน���1�ชั้น��จํานวน�2�หลัง 
     2.6��หองซอมดนตรี�ในสนามกีฬา�������������������                              จํานวน��1�หอง 
     2.7��หองนํ้าในสนามกีฬา����2�หอง�����������������������                              จํานวน��1�หลัง 
     2.8  อาคารหอพักอาจารยแพทย     จํานวน�10�ชั้น   จํานวน�1�หลัง 
     2.9  อาคารหอพักนิสิตแพทยหญิง    จํานวน���5�ชั้น�  จํานวน�1�หลัง 
 

1.��อาคารเรียนและปฏิบัติการคณะแพทยศาสตร 
     1.1  ลักษณะของอาคาร  เปนอาคาร�10 ช้ัน��ประกอบดวย�หองคณบดี�หองรองคณบดี�สํานักงาน�หองประชุม        
             หองเรียน�หองสมุด หองเก็บเอกสารหองน้ํา�หองจําหนายอาหาร��หองโถง�หองควบคุมปรับอากาศ�หอง  
            บันไดหนีไฟ�สถานท่ีจอดรถ�อาคารจอดรถ  ฯลฯ�รวมพ้ืนที่ท้ังหมด�48,935.24  ม2  ช้ันใตดิน�และโดยรอบ 
            อาคารท้ังหมด� ดังรายละเอียดตอไปนี้  
  ช้ัน�1 ประกอบดวย 
          หองหอจดหมายเหตุ    จํานวน��1��หอง 
          หองสมุด      จํานวน��1� หอง 
          หองศูนยอาหาร     จํานวน��1��หอง 
          หองลางจาน�     จํานวน��1��หอง 
             หองเก็บของใตบันได และติดกับหองลางจาน  จํานวน��2  หอง 
          หองเก็บของพัสดุ     จํานวน��1��หอง 
          หองสํานักงาน�กิจการพิเศษ�   จํานวน��1  หอง 
          หองสํานักงาน�งานพัฒนาศักยภาพนิสิต  จํานวน��3 หอง 
          หองน้ําหญิง     จํานวน��2��หอง 
          หองน้ําชาย         จํานวน��2��หอง� 
           ชองทางเดิน 
          หองลิฟท   
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          หองโถงทางเดิน�และโถงกิจกรรมนิสิต 
                   หองควบคุมปรับอากาศ 
          หองบันไดหนีไฟ                  
   ช้ัน�2�ประกอบดวย�� 
          หองสํานักงาน     จํานวน���8��หอง 
          หองสมุด,�รวมหองประชุม    จํานวน���3��หอง 
          หองคณบดี�หองรองคณบดี������   จํานวน  5��หอง��พรอมหองนํ้า�� 

         หองประชุมคณะฯ     จํานวน���1��หอง 
            หองประชุมสํานักงานคณบดี   จํานวน���1��หอง 
          หองโถง ทางเดิน�ทั้งหมด 
            หองเก็บของ     จํานวน���3��หอง 
          หองนํ้าหญิง     จํานวน���2��หอง 
          หองน้ําชาย                   จํานวน���2��หอง� 
                   ชองทางเดินท้ังหมด 
          หองควบคุมปรับอากาศ,�หองบันไดหนีไฟ 
  

  ช้ัน�3�ประกอบดวย�� 
          หองโถง�ทางเดินท้ังหมด     
          หองประชุมคอนเวนชั่น�พ้ืนราบและโดยรอบ  จํานวน����1��หอง          
          หองประชุมเธียรเตอรและโดยรอบท่ีอยูชั้น�3  จํานวน����1  หอง 

         หองเรียนรวม�40-45�ที่นั่ง    จํานวน��10��หอง 
          หองเรียนใหญ��150-200�ที่นั่ง   จํานวน����1��หอง 
          หองเรียน�OSCE     จํานวน��18��หอง 
          หองเรียน��15-20�ที่นั่ง    จํานวน����4��หอง 

         หองน้ําหญิง     จํานวน����2��หอง 
          หองน้ําชาย     จํานวน����2��หอง 
          หองเก็บของท้ังหมด 

         หองควบคุมปรับอากาศ ,�หองบันไดหนีไฟ 
  

  ช้ัน�4��ประกอบดวย�� 
          หองสํานักงาน     จํานวน��11  หอง 

           หองประชุมเธียรเตอรและโดยรอบที่อยูชั้น�4� จํานวน�  1��หอง 
                    หองประชุมงานแพทยศาสตรศึกษา   จํานวน   1��หอง 

          หอง ผูชวยคณบดี�    จํานวน�  1��หอง 
          หองรองคณบดี     จํานวน�  2  หอง 

           หองเรียนใหญ��200�ที่นั่ง         จํานวน�  1��หอง 
            หองโถงและทางเดินท้ังหมด  
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           หองนํ้าหญิง       จํานวน�  1���หอง 
           หองนํ้าชาย           จํานวน�  1��หอง� 

          หองเก็บของพัสดุ       จํานวน�  1��หอง 
          หองควบคุมปรับอากาศ,�หองบันไดหนีไฟ            

           ช้ัน�5  ประกอบดวย��ประกอบดวย��  
          หองฝกทักษะทางคลินิก��OSCE�               จํานวน��13 หอง  
 หองสอบ�OSCE                 จํานวน��22 หอง 

           หองเก็บของ       จํานวน���2��หอง 
หองโถงและทางเดินท้ังหมด      

           หองน้ําหญิง           จํานวน��1���หอง 
           หองนํ้าชาย               จํานวน��1���หอง� 

          หองควบคุมปรับอากาศ                                        จํานวน��3���หอง 
           หองบันไดหนีไฟ             จํานวน��4���หอง 
           ทางเดินเชือ่มระหวางอาคาร         จํานวน��2��ทางเดิน�� 

 ช้ัน�6� ประกอบดวย��ประกอบดวย�� 
          อาคารหนา�- หองสํานักงาน�ภาควิชาออรโธปดิกส       จํานวน��3  หอง   

                          - หองสํานักงาน�ภาควิชาอายุรศาสตร       จํานวน��3  หอง 
                    อาคารหลัง� - หองสํานักงาน�หนวยเวชศาสตรฟนฟู       จํานวน��1��หอง 

    - หองสํานักงาน�หนวยเวชศาสตรฉุกเฉิน     จํานวน��1��หอง 
                         - หองสํานักงาน�ภาควิชาพรีคลินิก       จํานวน��1  หอง 

           หองเรียนรวม            จํานวน��1��หอง 
           หองโถงและทางเดินท้ังหมด        
           หองน้ําหญิง          จํานวน��1���หอง 
           หองน้ําชาย              จํานวน��1���หอง� 

          หองควบคุมปรับอากาศ         จํานวน��2���หอง 
 หองบันไดหนีไฟ           จํานวน��3���หอง 

                   ทางเดินเชื่อมระหวางอาคาร        จํานวน��2��ทางเดิน�� 
 ช้ัน�7  ประกอบดวย��ประกอบดวย�� 
          อาคารหนา�- หองสํานักงาน�ภาควิชาศัลยศาสตร      จํานวน��3  หอง   

                 - หองสํานักงาน�ภาควิชากุมารเวชศาสตร    จํานวน�3  หอง 
                    อาคารหลัง��- หองสํานักงาน�หนวยโสต-ศอ-นาสิกส�       จํานวน��1��หอง 

               - หองสํานักงาน�ภาควิชาจักษุ       จํานวน��2  หอง 
   หองเรียนรวม       จํานวน��1�หอง 

           หองโถงและทางเดินท้ังหมด        
           หองน้ําหญิง            จํานวน��1�  หอง 
           หองนํ้าชาย              จํานวน��1���หอง� 

          หองควบคุมปรับอากาศ         จํานวน��3���หอง 
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          หองบันไดหนีไฟ       จํานวน��4��หอง 
                    ทางเดินเชื่อมระหวางอาคาร       จํานวน��2��ทางเดิน�� 

ช้ัน�8� ประกอบดวย��ประกอบดวย�� 
          อาคารหนา�- หองสํานักงาน�ภาควิชาสูติศาสตร      จํานวน��3  หอง   

                - หองสํานักงาน�1��HA�       จํานวน��1��หอง 
                         - หองสํานักงาน�2��งานประกันคุณภาพ��  จํานวน��1��หอง 

               - หองสํานักงาน 3��งานวิจัย�    จํานวน��1��หอง 
                    อาคารหลัง  - หองสํานักงาน�ภาควิชาจิตเวชศาสตร�   จํานวน��2  หอง 
                         - หองสํานักงาน�ภาควิชาเวชศาสตรปองกันและสังคม� จํานวน��2  หอง 
                         - หองสํานักงาน�ลูกคาสัมพันธ�RW วิจัยคลินิก   จํานวน��1��หอง 
           หองโถงและทางเดินท้ังหมด        
           หองนํ้าหญิง       จํานวน��1���หอง 
           หองน้ําชาย           จํานวน��1���หอง� 

          หองควบคุมปรับอากาศ      จํานวน��3���หอง 
           หองบันไดหนีไฟ       จํานวน��4��หอง 

 ช้ัน�9  ประกอบดวย��ประกอบดวย�� 
          อาคารหลัง�- หองสํานักงาน�ภาควิชานิติศาสตร   จํานวน��2  หอง   

                         - หองสํานักงาน�ภาควิชาวิสัญญีวิทยา   จํานวน��2  หอง 
                    หองโถงและทางเดินทั้งหมด        
           หองนํ้าหญิง       จํานวน��1���หอง 
           หองน้ําชาย           จํานวน��1���หอง� 

          หองควบคุมปรับอากาศ      จํานวน��1���หอง 
          หองบันไดหนีไฟ       จํานวน��3���หอง 
 ช้ัน�10�ประกอบดวย��ประกอบดวย�� 

                     หองสํานักงาน���       จํานวน��5��หอง 
                     หองโถงและทางเดินท้ังหมด        
            หองนํ้าหญิง       จํานวน��1���หอง 
            หองน้ําชาย           จํานวน��1���หอง� 

           หองควบคุมปรับอากาศ      จํานวน��1���หอง 
           หองบันไดหนีไฟ       จํานวน��3���หอง 
          บริเวณโดยรอบอาคาร�ไดแก�บอน้ํา�สนามหญา�ทอระบายนํ้า�ถนน�ทางเดิน��โดยรอบ 

             สถานที่จอดรถ�6�ชั้น�ลานจอดรถยนต�รถจักรยานยนต�ดานหนาและดานหลังอาคาร�พรอมหองนํ้า    
                     ท่ี�ชั้น�2,�ชองบันไดทุกบันได�ชั้นใตดิน  ประกอบดวย 
                     สํานักงานชางผูควบคุม��������   จํานวน��1��หอง���� 
                 พ้ืนท่ีท่ีติดตั้งเคร่ืองควบคุมไฟฟา�โทรศัพท  จํานวน��1��หอง 
           หองระบบปรับอากาศ    จํานวน��1��หอง 
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           หองระบบสุขาภิบาล�และอัคคีภัย   จํานวน��1��หอง 
           หองเคร่ืองกําเนิดไฟฟาสํารอง   จํานวน��1��หอง 
              หองเก็บของ     จํานวน��1��หอง   
           ช้ันดาดฟา  ประกอบดวย  
             หองควบคุมระบบตาง�ๆ�ไดแก�ลิฟต ปมน้ําคูลลิ่งทาวเวอร��     
             บริเวณท่ีวางตูควบคุมระบบหลอน้ําเย็น  และพื้นที่ดาดฟาท้ังหมด�  
     1.2��รายละเอียดงานทําความสะอาดสถานท่ี �ผูรับจางจะตองตรวจสอบ�และคํานวณงานทั้งหมด� 
          1.2.1  งานทําความสะอาดหองโถง�ทางเดินท่ัวไป�บันได�และหองน้ํา�หองสุขา  ซ่ึงประกอบดวย�วัตถุพ้ืนเปน 
                  กระเบ้ืองยาง�กระเบ้ืองเคลือบเงา พรม�ซีเมนต�และหินขัด� 
  1.2.2  ประตู�หนาตาง�และชองแสง��หนาตางกระจกภายในเช็ดทําความสะอาดทุกวัน�ภายนอกอาคาร�  
                    เดือนละ�1 คร้ัง� 
           1.2.3   ลิฟท�จํานวน�5 ตัว�พื้นลิฟทและฝาผนังลิฟทจะตองเช็ดทุกวัน�และขัดเงา��สัปดาหละ��1 คร้ัง       

        กวาดทุกวัน 
  1.2.4  ฝาผนัง 
           - ผนังฉาบปูนทาสี�และผนังที่ใชวัสดุอื่น 
           - หนาตางกระจก�ผามาน�และมูลี่ 
  1.2.5  ฝาเพดาน�หลอดไฟฟา�� 
  1.2.6  มานมูลี่ 
   1.2.7  ทําความสะอาดโดยรอบอาคาร��และลานจอดรถหนา-หลังอาคาร 
  1.2.8  ครุภัณฑ 
          - โตะ��เกาอี้ทํางาน��โทรศัพท��อุปกรณคอมพิวเตอร 
          - ตูเก็บเอกสาร  ช้ันวางเอกสาร 
          - ชุดรับแขก 
          - ครุภัณฑการศึกษาท่ีอยูนอกตูเก็บของ 
          - เกาอี้บรรยายในหองเรียนตาง�ๆ 
          - เฟอรนิเจอรท่ัว�ๆ�ไป�และเครื่องตกแตงตาง�ๆ 
  1.2.9   เครื่องใชไฟฟาตาง�ๆ� 
  1.2.10 สถานที่หรือสวนประกอบของอาคารซึ่งโดยสภาพตองทําความสะอาด 
  1.2.11 บันไดหนีไฟทุกจุด 
           1.2.12 ทําความสะอาดและตักเศษอาหารในถังดักไขมันในอางลางชามซึ่งมีประจําทุกชั้น 
           1.2.13�ท่ีชั้นดาดฟา�ทําความสะอาดทุกวัน�โดยเฉพาะท่ีรองนํ้าจะมีตะไครน้ํา�เศษขยะ�เพราะจะทําใหอุดตัน
ทอน้ํา� 
 

     1.3  รายละเอียดการทํางาน 
            ลักษณะงานกําหนดเวลาทํางานและมาตรฐานของงานทําความสะอาดใหเปนไปดังตอไปนี้ 
                   กําหนดเวลาทํางาน และลักษณะงาน�  
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  1.3.1  กําหนดการทํางาน 
                    - วันธรรมดา��วันจันทร-วันศุกร�  เวลา�06.00-16.00�น.   
            วันเสาร�ตั้งแตเวลา�08.00-16.00�น.�เปนลักษณะงานรวม�โดยจัดทําตารางทําความสะอาดตั้งแต  

 ช้ัน�1-4�และอาคารจอดรถ�พรอมทั้งบริเวณโดยรอบอาคาร�ไดแก�ขัดลาง�ลงแว็กซ  
                     พ้ืนเช็ดกระจก�โดยทั้ง�23 คน�จะตองมาชวยกันทําทุกวันเสาร�หมุนเวียนไปทุกชั้น�และเวียนกลับ                
                     มาใหมอีกครั้ง             
                   - การทําความสะอาดรายวัน�ทุกวันทําการในตอนเชาตองทําความสะอาดหองเรียน  หองปฏิบัติการ     
                       สํานักงาน�หองพักอาจารย�หองประชุม�ใหเสร็จกอนเวลา�9.00 น. สวนหองน้ํา�และสวนประกอบ  
                       ของอาคารตองเสร็จภายใน�9.00�น. สําหรับหองเรียนครุภัณฑประกอบในหองเรียนจะตองทําความ  
                       สะอาดอีกคร้ังใหเสร็จกอน�เวลา�16.00 น.� 
                    - ในภาคบายหัวหนาจะตองควบคุมใหพนักงานมารทํางานสวนรวมตามท่ีกําหนดไวในตารางแตละวัน 
                      เพ่ือมิใหงานสวนรวมตองไปทําในวันเสารท้ังหมด�ซ่ึงมีเวลาจํากัด     
 

 1.3.2  ลักษณะงาน  
           1.  เทตะกราผง เปลี่ยนถุงรองขยะ�และทําความสะอาด�หากถุงรั่วหรือมีรอยเปอนที่ฝาถัง�และตอง  
                         เปลี่ยนถุงดําทุกคร้ังท่ีเทขยะ 
           2.  เช็ดเครื่องโทรศัพทดวยน้ํายาฆาเชื้อทุกวัน 

          3.  ปดฝุนละออง�เช็ดโตะเกาอี้ทํางาน�และโตะอาจารยในหองพักท่ัวไป�โตะ เกาอี้ พิมพดีด�ตูเก็บ  
              เอกสาร�และเคร่ืองใชสํานักงาน�จัดใหเปนระเบียบ 

           4.  กวาดพ้ืน�และถูพ้ืนดวยม็อบ�และขดัพ้ืนเคลือบเงาในจุดท่ีเห็นวาจําเปน 
           5.  เช็ดกระจก�และผนังท่ีสกปรกเนื่องจากสาเหตุตาง�ๆ   
           6.  ดูดฝุน�พื้นท่ีเปนพรมหองประชุม�และเกาอี้บุผา�เดือนละ�1-2�ครั้ง�และซักพรม 4�เดือน�1�ครั้ง 
                    7.  ทําความสะอาดทางเดิน�บันได  บริเวณท่ีจอดรถหนาตึก��ดานขางและดานหลังตึก 
           8.  ทําความสะอาดหนาหองลิฟท�และภายในตัวลิฟท และท่ีกดปุมลิฟท 
           9.  ทําความสะอาดหองโถง�  และท่ีนั่งพัก��และแผนปายแสดงชื่อหนวยงานตาง�ๆ� 
          10. ทําความสะอาดหองน้ําดวยน้ํายาทําความสะอาด��และมีกระดาษชําระมวนใหญ มีความหนา��� 
                       2�ชั้น�ตามมาตรฐาน�มอก.ในหองน้ําหญิง��หองน้ําชาย�ทุกหอง�ตลอดท้ังวันหามมิใหขาด สําหรับ  
                       หองผูบริหารใหใชกระดาษมวนเล็ก 
          11. ดูแลไมใหมีขยะลนถัง�แยกขยะตามถังที่ระบุไว�และจัดวางใหเปนระเบียบ�พรอมท้ังลางถังขยะ 
                         ทุกใบ��ในสัปดาหละ�1�คร้ัง 
                   12. เติมน้ํายาลางมือในขวดมิใหขาด และมีคุณภาพดีไมเจือจาง  
                   13. หานํ้ายาฆาเชื้อสําหรับเช็ดท่ีรองนั่ง�มีไวทุกหอง�� 
          14. ดูแลไมใหมีขยะ�มูลสุนัข�และกวาดใบไมท่ีรวงลนลงบนพื้น�บริเวณหนาอาคารและบริเวณ 
                        โดยรอบใหสะอาด�และลานจอดรถบนอาคารและรอบอาคาร 
          15. จัดโตะเกาอี้ในหองเรียนใหอยูในสภาพเรียบรอย�ทั้งในเวลาเรียนปกติและเวลาสอบ 
          16. จัดการเก็บขยะ�จากอาคารไปท้ิงเปนรายวันทั้งอาคาร�โดยตองใสถุงผูกมัดใหเรียบรอย และนําไป 
                         ท้ิงในที่มหาวิทยาลัยจัดให 
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          17. ใหทําความสะอาดทางเทาและทางเดินรอบอาคาร 
          18. ใหดูแลและบํารุงรักษาระบบประปา�และระบบไฟฟาในเบ้ืองตน�หากพบวาชํารุดใหแจง 
                        เจาหนาที่ท่ีเกี่ยวของใหทราบโดยดวน 
          19. ทําความสะอาดซักผามาน�พรอมติดต้ังเขาท่ีใหเรียบรอย 
          20. ปดกวาดหยากไย�และฝุนผงตามผนัง�เพดาน�โคมไฟ�หลอดไฟ�และพัดลม 
          21. ลบรอยเปอนตาง�ๆ�ตามฝาผนังราวบันได 
          22. ขัดเงาบริเวณท่ีเปนไม�และโลหะดวยน้ํายาที่เหมาะสม 
        - ขัดคราบตะไครน้ําท่ีขั้นบันไดทุกดาน 
      - เม่ือทําความสะอาดในหองประชุมแลวขอใหจัดเกาอี้เขาท่ีใหเรียบรอย 
          23. ลาง�เคลือบเงา�และขัดพ้ืนดวยนํ้ายา�โดยทําหมุนเวียนแตละสัปดาหตามท่ีตาง�ๆ�ท่ีผูวาจาง  
                        กําหนด 
          24. ทําความสะอาดและดูดฝุนในท่ีสูง 
          25. ทําความสะอาดดาดฟาทุกชั้น�กันสาด�และผนังตึกรอบอาคาร 
          26. ทําความสะอาดกระจก�หนาตาง�ประตู�ทั้งดานนอกและดานใน����������� 
          27. ทําความสะอาดพรอมดูดฝุนมานหนาตาง�และมานปรับแสง 
          28. ทําความสะอาดเฟอรนิเจอร�� 
          29. ทําความสะอาดพรมหองประชุม 
          30. ขัดลางบันไดดานหนาคณะอยางนอยเดือนละ�1�ครั้ง 
                   31. ทําความสะอาดบอปลา หนาอาคาร�ปละ�1�คร้ัง  
     1.4  มาตรฐานของงาน  
           การทําความสะอาดสถานท่ีในอาคารเรียนและปฏิบัติการ�คณะแพทยศาสตร�ลักษณะงานท่ีกําหนด��� 
           ใหปฏิบัติดังนี ้
  1.4.1  การทําความสะอาดพ้ืน 
                     1.  การปดกวาด��ดูดฝุน������ 
             ใหปดกวาด�หรือดูดฝุนพ้ืนที่วางตามชั้นอาคาร�หองโถง�ทางเดินบันได� �จนถึงบันไดข้ัน����� 
สุดทายของอาคาร��ใหปราศจากเศษผง�และนําขยะไปทิ้ง�ณ�ท่ีท้ิงขยะ�ท่ีผูวาจางกําหนดใหใชไมกวาดขนออน ในการปด
กวาดเวนแตพ้ืนท่ีท่ีเปนพรมใหใชแปรงปดหรือเครื่องดูดฝุนหากมีการเคลื่อนยายเฟอรนิเจอรหรือเครื่องใชสํานักงาน�เม่ือ
ทําความสะอาดเสร็จใหจัดเขาท่ีเดิม โดยไมเกิดความเสียหายแกพ้ืน�เฟอรนิเจอร�หรือเครื่องใชสํานักงาน 
                    2.  การถูดวยม็อบ  
    หลังจากการทําความสะอาดตาม�ขอ�1 แลว�ใหถูพ้ืนท่ีตาง�ๆ�ดวยม็อบชุดน้ําบิดหมาด�ๆ   
ม็อบท่ีนํามาใชงานตองเปนม็อบสะอาด�และหม่ันเปลี่ยนน้ําทําความสะอาดเสมอ�หากบริเวณใดมีความสกปรก�ใหใช
น้ํายาขัดพื้นหรือนํ้าสบูออนตามความเหมาะสม�ทั้งน้ีรวมถึงการขจัดรอยหรือตําหนิตาง�ๆ บนพ้ืน��ซ่ึงเกิดจากรอย
รองเทาดวย�สําหรับพ้ืนที่ท่ีเปนพรมใหลบรอยเปอนบนพรมดวยน้ํายาตามความเหมาะสม�หลังจากเช็ดถูพ้ืนบริเวณ    
ตาง�ๆ�จะตองสะอาดปราศจากเศษผง�ฝุน�ละออง�และไมมีรอยเหวี่ยงของม็อบติดอยูตามขอบกําแพง� ฝาผนัง�
เฟอรนิเจอร 
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                    3.  การลงน้ํายาขัดพ้ืน�เคลือบเงาพ้ืน ดวยเคร่ืองมือขัด 
     การลงน้ํายาขัดพ้ืน��เคลือบเงาพ้ืน�ใหทําหลังจากดําเนินการตาม�ขอ�1 และขอ�2 แลว 
และการลงน้ํายา�ดังกลาวในบริเวณใดก็ตามจะตองระมัดระวังไมใหฝาผนัง�หรือขอบกําแพงเปอนเปนรอยหรือชํารุด
เสียหาย 
         4.  การขัดพ้ืนและขัดเงา ดวยเคร่ืองตามตารางที่ผูวาจางกําหนด 
     ใหขัดหลังจากการลงน้ํายาขัดพื้น��หรือเคลือบเงาพ้ืน��ท้ังนี้ใหบริษัทพิจารณาเลือกเครื่องมือ   
เครื่องใช�วัสดุ�และอุปกรณตามความเหมาะสมกับวัสดุน้ัน�โดยไมกอใหเกิดความเสียหาย�หรือตําหนิใด�ๆ�บนพ้ืน 
          5.��ขัดบันไดทางข้ึนทุกดาน�เดือนละ�1�ครั้ง 
          6.  การลอกพื้น�และเคลือบพ้ืนดวยนํ้ายา 
     การลอกพื้น�และเคลือบพ้ืนดวยน้ํายา�เพ่ือใหผิวพ้ืนสะอาดปราศจากตําหนิ�และริ้วรอยมีความ 
สวยงามทนทานนั้น�ใหผูรับจางดําเนินการตามความเหมาะสมกับวัสดุพ้ืน�ท้ังนี้ เม่ือทําการลอกพ้ืน และเคลือบพ้ืนดวย
น้ํายาใหเคล่ือนยายเฟอรนิเจอรลอยตัว�และเครื่องใชสํานักงาน��ท่ีเคลื่อนยายได��ดวยหลังจากน้ํายาแหงดีแลวให
สะอาด�และนําเฟอรนิเจอร และเครื่องใชสํานักงานเก็บเขาที่เดิม 
          7.  การทําความสะอาด 
    ใหดูดฝุนละออง�เศษ��ผง�ที่หลุดรวงอยูบนหนาพรมใหสะอาด�ในกรณีท่ีทําการซักพรม�โดยวิธีอื่นใดก็
ตาม�ตองไมกอใหเกิดความเสียหาย�และเสียความสวยงาม 
           1.4.2  การทําความสะอาดเฟอรนิเจอรและเคร่ืองใชสํานักงาน� 
          ใหปดกวาดเช็ดถู�เครื่องใชสํานักงาน�เชน�โตะ�เกาอ้ี��ตูเก็บเอกสาร��เครื่องคอมพิวเตอร��และ 
เฟอรนิเจอร�ตาง�ๆ�รวมท้ังรูปภาพแขวนฝาผนัง�และประติมากรรม�ใหสะอาดปราศจากละอองหยากไย  ใยแมงมุม 
คราบสกปรก�และร้ิวรอยตาง�ๆ��หากมีการเคลื่อนยายออกจากใหนํากลับเขาที่เดิม��เม่ืองานแลวเสร็จโดยไมเกิดความ
เสียหายใด�ๆ 

1.4.3  การทําความสะอาดฝาผนังและฝาเพดาน 
           ใหปดกวาด�เช็ดถู�ดูดฝุน�ใหสะอาดปราศจากฝุนละออง�หยากไยแมงมุม�คราบสกปรกหรือรอยตาง�ๆ�
และไมมีเศษผงติดคางอยูบนพ้ืนหอง�การทําความสะอาดในขอนี้ใหรวมถึงประตูหนาตาง�และขอบประตูดวย 
  1.4.4  การทําความสะอาดกระจก 
                   ใหเช็ดกระจกดวยนํ้ายาเช็ดกระจก��หรือลางดวยนํ้าสบูออนแลวลางดวยน้ําและเช็ดใหแหงใหกระจก
สะอาดปราศจากคราบสกปรก�ตําหนิ�หรือรอยสัมผัส�และหามใชผงขัดในการทําความสะอาดกระจก 
  1.4.5  การทําความสะอาดมาน 
          ใหดูแลรักษาความสะอาดมานใหสะอาดปราศจากฝุน�ละออง�หยากไย�และคราบสกปรก���� 
การทําความสะอาดประจําป��จะตองนําไปซักรีดโดยไมกอใหเกิดความเสียหายใด�ๆ 
  1.4.6  การทําความสะอาดโคมไฟ�หลอดไฟ�และปลั๊กไฟ 
          ใหเช็ดถูใหสะอาดปราศจากฝุน��ละออง��หยากไย��และคราบสกปรก��และใหทําความระมัดระวัง�หาก
มีการถอดมาทําความสะอาด�เม่ืองานเสร็จใหประกอบเขาที่เดิมโดยไมกอใหเกิดความเสียหายใด�ๆ���� 
           1.4.7  การขัดเงาบริเวณท่ีเปนโลหะ              
           สวนประกอบใด�ๆ�ในอาคารที่เปนโลหะ��ใหดูแลรักษาใหเปนเงางามอยูเสมอและไมมีคราบสนิมจับ������������������������
          1.4.8  ในกรณีท่ีรายละเอียดนี้มิไดกําหนดรายละเอียดการทํางานไวใหผูวาจางดําเนินการทําความสะอาดตาม
สภาพของงานหรือตามคําสั่งของผูวาจาง 
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          1.4.9  หลังจากทําความสะอาดเสร็จใหพนักงานเก็บอุปกรณทําความสะอาดใหเรียบรอย�หามนํามาวางตามพื้น
ทางเดินหรือซอกตูท่ีมองเห็นได 
           1.4.10 น้ําหอมสเปรยใสในหองน้ําอยูตลอดเวลา�ประจําทุกหองน้ํา�หามมิใหขาด�� 
     1.5  วัสดุอุปกรณในการทําความสะอาด ท่ีผูรับจางตองจัดหามาประจํา 
           1.5.1  ประเภทวัสดุ 
               1.  เครื่องขัดพ้ืน��ลางพื้น มีเพียงพอใชงาน 
       2.  เครื่องดูดฝุน 
       3.  ไมกวาด 
       4.  ไมถูพ้ืน��ม็อบ� 

5.  ผาเช็ดโตะ�ตองมีจํานวนมากเพียงพอกับการทําความสะอาด,�มีผาสําหรับชุบแอลกอฮอลเช็ด���    
    โทรศัพทตางหากจากผาเช็ดโตะ 

       6.  เครื่องมือเช็ดกระจก ขนาดส้ัน-ยาว��เพ่ือใหพนักงานใชงานประจําวัน� 
       7.  ถังน้ํา�ขันน้ํา�ประจําทุกหองสุขา 
       8.  น้ํายาท่ีใชในการทําความสะอาดครบทุกชนิด เชน�ยากัดคราบสนิม�นํ้ายาถูพ้ืน�ลางหองน้ํา� 
                         น้ํายาดูดฝุน นํ้ายาฆาเชื้อ�แอลกอฮอล��น้ํายาเช็ดกระจก�มีน้ํายาฆาเชื้อสําหรับเช็ดท่ีรองนั่งชักโครก   
                         เปนตน 
        9.  เครื่องขัดพื้นใหมันพรอมพนน้ํายา 
       10. นํ้ายาลางมือประจําทุกหองน้ํา 
       11. ผงซักฟอก�ยาดับกล่ินกอน ลูกเหม็น 
                12. ถุงขยะขนาดใหญ�ขนาดเล็ก�เหมาะกับการใสขยะขนาดไมต่ํากวา�14 นิ้ว ไดแก�ถุงสีดําสําหรับ 
                         ขยะทั่วไป�ถุงสีเขียวสําหรับขยะยอยสลาย�ถุงสีเหลืองสําหรับรีไซเคิล�และถุงสีแดงสําหรับขยะมีพิษ 
                    13. กระดาษชําระประจําหองน้ํา�กระดาษทิชชูอยางดี�มีคุณภาพมาตรฐานตาม�มอก. มีความหนา����� 
                          2�ชั้น�และสําหรับหองผูบริหารใหใชกระดาษมวนเล็ก� 
                    14. ผูวาจางจะจัดท่ีสําหรับเก็บวัสดุและอุปกรณ�แตท้ังนี้ผูวาจางไมรับผิดชอบตอการสูญหาย                          
                         หรือความเสียหายใด�ๆ�ที่เกิดขึ้นแกวัสดุและอุปกรณนั้นทั้งสิ้น 

15.�อุปกรณและวัสดุทําความสะอาด��เม่ือทําเสร็จแลวตองนําไปตากแหงและเก็บในที่มิดชิด�       
     หามนํามาวางตามมุมตาง�ๆ�ในหองนํ้า�ทางเดิน�หลังตู�และที่อื่น�ๆ�โดยเด็ดขาด 

      16.�จัดต้ังสเปรย�น้ําหอม�ประจําทุกหองน้ํา��หามมิใหมีกลิ่นเหม็นกล่ินคาวในหองน้ําทุกหอง�  
       17.�จัดหาที่ใสกระดาษทิชชู�และที่ใสน้ํายาลางมือ�และเปล่ียนเม่ือชํารุด  
                     18. เม่ือทําความสะอาดเสร็จแลว�ตองไมวางอุปกรณทําความสะอาดบริเวณทางเดิน�หรือที่มองเห็น 
                          ชัดเจน 

  1.5.2  วัสดุท่ีใชตอเดือน�มีรายการและจํานวนดังนี้ 
            1.  กระดาษมวนใหญ�ประมาณ�10 ลัง�ลังละ�16�มวน�รวมเปน�120�มวน 
            2.  กระดาษมวนเล็ก�ประมาณ�ประมาณ�5�ลัง�ลังละ�120�มวน�รวมเปน�600�มวน 
                     3.  ถุงขยะดํา�ขนาดใหญ�30�x�40 นิ้ว      จํานวน��150��กิโลกรัม 

           4.  ถุงขยะสีเขียวสําหรับขยะยอยสลาย�ขนาด�24�น้ิว�x  30 นิ้ว�จํานวน�80�กิโลกรัม 
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           5.� ถุงดํากลางขนาด�24�นิ้ว�x 30 นิ้ว�จํานวน�80�กิโลกรัม 

                     6.  ถุงขยะสีดําใสขยะท่ัวไป  ขนาด�18�x 20�นิ้ว  จํานวน��100�กิโลกรัม 
                     7.  ถุงขยะสีแดงใสขยะติดเชื้อ� ขนาด��24�x 25�นิ้ว    จํานวน��50��กิโลกรัม 
                     8.  ถุงขยะเหลืองใสขยะรีไซเคิล  ขนาด��24�x 28 นิ้ว��จํานวน��80��กิโลกรัม 
                     9.  สเปรยดับกลิ่น�เดือนละ�12�กระปอง��ดับกลิ่นกอน�จํานวน�20�กอน 

          10. ผงซักฟอก��จํานวน�30�กิโลกรัม 
          11. ลูกเหม็น��จํานวน�2�กิโลกรัม 
          12.�นํ้ายาถูพ้ืนประจําวัน�จํานวน�20�กิโลกรัม  น้ํายาฆาเชื้อ�จํานวน�20�กิโลกรัม 
          13. สบูเหลว�จํานวน�20�กิโลกรัม 
          14.�น้ํายาดันฝุน�จํานวน�15�กิโลกรัม 
          15.�แว็กขัดเงา�จํานวน�20�กิโลกรัม 
          16.�น้ํายาลอกแว็ก�จํานวน�20�กิโลกรัม 
          17. เชือกฟาง�สีเขียว�จํานวน�10�มวน��สีแดง�จํานวน�2�มวน��สีเหลือง�จํานวน�10�มวน�สีขาว�� 
               จํานวน�10�มวน��สีฟา�จํานวน�24�มวน 
          18.�ไมกวาดออน�ใหครบตามจํานวนคน�และจัดหาทดแทนเม่ือชํารุด 
          19. ถุงมืออยางหนา��สีฟา��ใหครบจํานวนคนและจัดหาทดแทนเมื่อชํารุด 
          20.�ที่ตักขยะครบตามจํานวนคนและจัดหาทดแทนเม่ือชํารุด 
          21.�ไมดันฝุน�ใหครบตามจํานวนคน�และจัดหาทดแทนเมื่อชํารุด 
          22.�เคร่ืองมือท่ีใชตองมีประจําอาคาร�ไดแก�เคร่ืองดูดฝุน,เคร่ืองซักพรม�และเครื่องขัดพ้ืน�จํานวน�  
              2�ตัว 
          23.�น้ํายาเช็ดกระจก�จํานวน�15�แกลลอน�ในเดือนแรก�และจะเบิกเม่ือใชหมด 
          24. แอลกอฮอล��พรอมสําลี�สําหรับเช็ดโทรศัพท�ใหเพียงพอตอการใชงาน 
          25.�น้ํายาเช็ดเฟอรนิเจอร�ใหเพียงพอตอการใชงาน 
          26. สําหรับวัสดุท่ีใชในการทําความสะอาด�ตามรายการ�ผูรับจางจะตองสงมอบกับผูวาจางตรวจสอบ  
               ทุกรายการ�และหัวหนาแมบานผูควบคุมจะเปนผูดูแลเบิกจายของใหแกแมบานผูปฏิบัติงาน  

                    27. ผูรับจางจะตองจัดหาที่ตากผาขนาดเล็ก�สําหรับตากผาข้ีริ้ว�ท่ีซักแลว�และไมตามบริเวณเคาเตอร 
                         หรือบานประตูซิ้งน้ําหรือเคร่ืองแอร�หรือทอตาง�ๆ� 

 28. ไมตากผา�หรือวางอุปกรณในหองควบคุม�บันได�และหรือบันไดหนีไฟ� 
     1.6  การสงพนักงานเขามาทําความสะอาด  ใหผูรับจางปฏิบัติดังน้ี 
            1.6.1 จัดทําประวัติของพนักงานโดยละเอียด�พรอมดวยแนบรูปถาย�1 ใบ�สงใหผูวาจางลวงหนา�ในเวลา  
                    อันสมควรกอนวันท่ีใหเริ่มงานทําความสะอาด 
        1.6.2 พนักงานทุกคนตองอยูในเครื่องแบบท่ีเปนมาตรฐานเดียวกัน แตงกายเรียบรอย�ติดปายชื่อประจําตัว 
                    ทุกคน��และติดบัตรท่ีทางผูวาจางออกให 
           1.6.3 พนักงานท่ีผูวาจางจัดสงมานั้นตองเปนผูมีสุขภาพดี�มีประวัติดี�มีความซื่อสัตยสุจริต�และผานการฝก 
                  อบรมของผูรับจางมาเรียบรอยแลว 
           1.6.4 ใหผูรับจางแจงจํานวนพนักงานท่ีจะสงเขามาทําความสะอาด�และในกรณีท่ีจะมีการสับเปลี่ยนหรือ 
                  ทดแทนตัวบุคคลใหแจงรายชื่อพรอมประวัติเปนการสํารองลวงหนา 
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           1.6.5 ในวันท่ีพนักงานไมมาปฏิบัติงานจะตองสงผูแทนเขามาปฏิบัตใิหทันเวลาปฏิบัติงานปกติ และกรณีเวลา 
                   ออก ตองจัดพนักงานประจําทันที�หามหมุนเวียนภายในคณะหรือคณะอื่นภายนอก�และตองเขียนแบบ 
                   แจงผูควบคุมในแตละวันใหรับทราบทันที�ในกรณีท่ีลาไปประกอบพิธีทางศาสนาจะตองมีพนักงานปฏิบัติ 
                   ชดเชยตามเวลาท่ีขาดใหครบ 
           1.6.6 เม่ือทําความสะอาดเสร็จพนักงานจะตองพักอยูในจุดท่ีสามารถเรียกหาได�เม่ือมีงานใหปฏิบัติ พนักงาน�������������������
                   จะตองไมนอนหลับในเวลาปฏิบัติงาน�ตั้งแตเวลา�06.00�– 16.00�น.�ยกเวนในชวงพักของแตละคน 
           1.6.7 การคัดเลือกพนักงานทําความสะอาด�จะตองไดรับความเห็นชอบจากผูท่ีไดรับมอบหมายจาก 
                     คณะแพทยศาสตร 
           1.6.8 พนักงานท่ีปฏิบัติประจําหรือมาทดแทน�จะตองไมเปนแรงงานตางชาติ หรือหากเปนแรงงานตางชาติ� 
                  จะตองเปนผูท่ีไดรับการขึ้นทะเบียนถูกตองตามกฎหมาย�และมีบัตรประจําตัวมาแสดง และมีอายุไมเกิน� 
                  60 ป�และสามารถสื่อสารภาษาไทยได จํานวนไมเกิน�1�ใน�3�ของพนักงานท้ังหมด 
     1.7  รักษาความปลอดภัย  ใหผูรับจางปฏิบัติดังนี้ 
          1.7.1 จัดใหพนักงานทําความสะอาดท่ีรับผิดชอบในอาคารชั้นตาง�ๆ�ชวยดูแลรักษาความปลอดภัยของ 
                 อุปกรณภายในอาคารดวย หากพบเห็นบุคคลภายนอกเขามามีลักษณะผิดปกติ�ตองแจงยามรักษาการณ  
                 โดยดวน 
          1.7.2 ในกรณีที่มีพัสดุในอาคารท่ีรับจางเหมาทําความสะอาดสูญหายในเวลาปฏิบัติงาน�ทางผูรับจางจะตองรวม 
                 รับผิดชอบ�ทั้งน้ีใหรวมถึงการชํารุดของวัสดุอุปกรณในอาคารดวย 
     1.8  การประหยัดพลังงาน 
           1.8.1  พนักงานทุกคนจะตองชวยกันประหยัดพลังงานทุกประเภท�ไดแก�น้ํา�ไฟ และอื่น�ๆ 
           1.8.2  เม่ือถึงเวลาเชาพนักงานจะตองชวยปดไฟในพ้ืนท่ีท่ีรับผิดชอบแตละชั้น� 
           1.8.3  ตรวจดูกอกน้ําและชักโครก�หากมีนํ้ารั่วไหลจะตองปด�และชํารุดแจงใหเจาหนาที่ทราบทันที�พรอมท้ัง 
                    ติดตามทวงถาม 
           1.8.4  ปฏิบัติตามมาตรการประหยัดพลังงานของคณะแพทยศาสตร�และมหาวิทยาลัย 
     1.9  งานอ่ืน�ๆ 
           ใหความชวยเหลือแกอาจารยและเจาหนาท่ีตามคํารองขอ�เชน�ชวยอาจารยขนของหรือเอกสาร�ชวยงาน 
           ประชุมหรือจัดเลี้ยงในบางครั้ง 
     1.10  ใหบริษัทผูไดรับวาจางใหจัดทําแผนการปฏิบัติงานทําความสะอาดของพนักงาน�ประจําวัน�ประจําเดือน 
             และประจําป�วาพนักงานจะตองทําอะไรบาง�และมีใบตรวจเช็คตามรายละเอียดท่ีระบุในเอกสารเปดซอง 
             เพ่ือตรวจรับงานตอไป�และใหหัวหนาควบคุมใหเปนไปตามแผนปฏิบัตงิาน มิตองใหติดตามทวงถาม 
     1.11  หามมิใหพนักงานสะสมเศษกระดาษในหองเก็บของหรือบันไดหนีไฟเปนจํานวนมาก�เนื่องจากเปนรังหนู 
             และอาหารปลวก 
     1.12  ทุก�3�เดือน�บริษัทจะตองสงผูมีอํานาจตัดสินใจได�พรอมพนักงาน�มารวมประชุมกับผูวาจาง��เพ่ือติดตาม��������� 
             ประเมินผลการปฏิบัติงาน��ปรับปรุงแกไขขอบกพรอมตาง�ๆ 
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     1.13  ผูรับจางจัดหาแมบานทําความสะอาดแยกตามช้ันตาง�ๆ�ดังน้ี 
             1.  ช้ัน�1�และบริเวณโดยรอบ      จํานวน�� 3  คน 
             2.  หองสมุด�ชั้น�1�และช้ัน�2��      จํานวน�  1��คน 
             3.  ช้ัน�2��        จํานวน�  2  คน 
             4.  ช้ัน�3�          จํานวน�� 2��คน 
             5.  ช้ัน�4��                 จํานวน�� 2��คน 

   6.��ชั้น�5�        จํานวน�  2��คน 
             7.��ชั้น�6�          จํานวน�  2��คน 
             8.��ชั้น�7��                 จํานวน�  2��คน 

   9.��ชั้น�8�        จํานวน�  2��คน 
             10.�ชั้น�9�          จํานวน�  1  คน 
             11.�ชั้น�10��                 จํานวน�  1  คน 
       12. ลานจอดรถ��6�ช้ัน                จํานวน�  2��คน 
      13. หัวหนาตรวจงาน�ทั้งหมดตลอดวัน��������   จํานวน�  1  คน�� 
    �ไมใชงานผูชวยทํางานทดแทนเม่ือมีคนขาด/ลา� รวมทั้งสิ้น                 23  คน 
     1.14  ในระยะเวลา�12 เดือน�บริษัทจะตองสงผูเชี่ยวชาญในการทําความสะอาดกระจกภายในภายนอกอาคารทุก  
             ช้ันของอาคารคณะแพทยศาสตร ปละ�1�ครั้ง แตการเช็ดกระจกภายใน��ปกติจะตองเช็ดสัปดาหละ��1�ครั้ง          
             หรือตามความสกปรก  

 
 หมายเหตุ  ทําความสะอาดในแตละวันจะตองมีคนงานประจํารวมท้ังส้ิน�23 คน�  
              พนักงานท้ังหมดจะตองเปนผูมีประสบการณในการทําความสะอาดสํานักงาน� นอกจากนี้ทาง   
              บริษัทจะตองมีหัวหนา ซ่ึงมีอํานาจในการตัดสินใจมาทําการควบคุม�อยางนอย�1�คน�ดูแลและตรวจ  
              งานทุกชั้นใหอยูในความเรียบรอย�จะตองมีผูปฏิบัติงาน�รวมท้ังสิ้น�23 คน�หากพนักงานไมมาปฏิบัติงาน�   
              บริษัทจะตองหาผูปฏิบัติงานแทน�โดยตองมารายงานตัว หรือสงใบรายงานตัว�ท่ีสํานักงาน�กอน� 
              เวลา�07.00�น.� ในกรณีท่ีไมสามารถหามาทดแทนได�ผูจางจะหักคาใชจายจากเงินท่ีจางในแตละเดือน 

  

2.  อาคารอาคารหอพักบุคลากรทางการแพทย���A�B�C�   และอาคารหอพักนิสิตแพทยชาย���F�   
     2.1  ลักษณะของอาคาร  เปนอาคาร�5�ช้ัน�จํานวน�4�หลัง ประกอบดวย�หองพัก� หองนํ้า�หองออกกําลังกาย    
           �ติดตั้งหอ F� ฯลฯ�รวมพ้ืนท่ีท้ังหมด ตออาคาร���924.45� ม2    ดังรายละเอียดตอไปนี้ 
   ช้ัน�1 ประกอบดวย 
             หองน้ํา    จํานวน��1��หอง 
             หองพัก    จํานวน��12��หอง 
               พ้ืนท่ีวาง/หองโถง 
          หองออกกําลังกาย���                   จํานวน��1��หอง 

        หองอานหนังสือ��                      จํานวน��1��หอง 
        บริเวณพ้ืนท่ีลานจอดรถหนาอาคาร 
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   ช้ัน�2�ประกอบดวย�� 
          หองพัก    จํานวน��24���หอง 
                  ชองทางเดินสวนกลาง 
  ช้ัน�3�ประกอบดวย�� 
              หองพัก    จํานวน��24���หอง 
                  ชองทางเดินสวนกลาง 
  ช้ัน�4��ประกอบดวย�� 
                 หองพัก    จํานวน��24���หอง 
                ชองทางเดินสวนกลาง 
  ช้ัน�5��ประกอบดวย�� 
                หองพัก    จํานวน��24���หอง 
                 ชองทางเดินสวนกลาง 
 

     2.2  รายละเอียดงานทําความสะอาดสถานที่ �ผูรับจางจะตองตรวจสอบ�และคํานวณงานทั้งหมดเอง� 
  2.2.1  งานทําความสะอาดหองโถง�ทางเดินทั่วไป�บันได�บันไดหนีไฟ�และหองน้ํา�หองสุขา  ซ่ึงประกอบดวย 
                    วัตถุ  พ้ืนเปนซีเมนต��และหินขัด� 
  2.2.2  ประตู��หนาตาง  และชองแสง���หนาตางกระจกภายในเช็ดทําความสะอาดทุกวัน�ภายนอกอาคาร 
           เดือนละ�1 คร้ัง� 
  2.2.3  ฝาผนัง 
           - ผนังฉาบปูนทาสี�และผนังที่ใชวัสดุอื่น 
           - หนาตางกระจก�ผามาน�และมูลี่ 
  2.2.4  ฝาเพดาน�หลอดไฟฟา�และพัดลมเพดาน 
  2.2.5  มานมูลี่ 
  2.2.6  มาน่ังหินขัด 
           2.2.7  ทําความสะอาดโดยรอบอาคาร��เชน�แกะปายประกาศ��เก็บขยะในรางปลูกตนไมดานหนาและดานขาง                
                   อาคาร��เก็บขยะบริเวณเคร่ืองควบคุมไฟฟา�ใหสะอาด�มิใหมีหญารกรุงรัง รวมถึงบริเวณลานจอด 
                   รถยนต  รถจักรยานยนต�รถจักรยาน 
           2.2.8  ครุภัณฑ 
          - ตูเก็บเอกสาร 
          - เฟอรนิเจอรท่ัว�ๆ�ไป�และเครื่องตกแตงตาง�ๆ เครื่องออกกําลังกาย�เครื่องซักผา 
  2.2.9   สถานที่หรือสวนประกอบของอาคารซึ่งโดยสภาพตองทําความสะอาด 

 2.2.10  ขัดเงาดวยเคร่ืองขัดทําความสะอาดพ้ืนท่ีสวนกลาง�ทุก�3�เดือน 
     2.3  รายละเอียดการทํางาน 
        ลักษณะงาน   กําหนดเวลาทํางานและมาตรฐานของงานทําความสะอาดใหเปนไปดังตอไปนี้ 
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        2.3.1  ลักษณะงาน�และกําหนดเวลาทํางาน  
           1.  การทําความสะอาดรายวันทุกวันทําการ�ตองทําความสะอาดพ้ืนท่ีสวนกลาง��หองนํ้า� 
                         โตะมาหิน�หองพัก��เฉพาะหลังจากบุคลากรยายออก� 
                โดยมีลักษณะงาน�คือ 
               - เก็บขยะภายในอาคารทุกชั้น��ชั้น�1-5��ใหเสร็จภายใน�เวลา�09.00�น. 
               - กวาดพื้น�และถูพ้ืนดวยม็อบ�และขัดพ้ืนเคลือบเงาในจุดที่เห็นวาจําเปน 
               - เช็ดกระจก�และผนังที่สกปรกเน่ืองจากสาเหตุตาง�ๆ   
                          - ทําความสะอาดทางเดิน�บันได�บริเวณท่ีจอดรถหนาตึก�ดานขางและดานหลังตึกรวมท้ังท่ีดื่มน้ํา 
             - ทําความสะอาดหองโถง�  และท่ีนั่งพัก�� 
                        - ทําความสะอาดหองนํ้าดวยนํ้ายาทําความสะอาด�� 
                - ดูแลไมใหมีขยะลนถัง�และจัดวางใหเปนระเบียบ 
                         - จัดวางโตะ-มานั่งหินออน��โตะ�หนาอาคารใหเปนระเบียบ��ดูแลทําความสะอาด 
                - ดูแลไมใหมีขยะอยูในกระถางตนไม��มูลสุนัข�และกวาดใบไมที่รวงลนลงบนพื้น��บริเวณหนา 
                            อาคารและบริเวณโดยรอบใหสะอาด 
             - จัดการเก็บขยะ�กนบุหรี่�จากอาคารไปท้ิงเปนรายวันท้ังอาคาร�โดยตองใสถุงผูกมัดใหเรียบรอย 
                            และนําไปทิ้งในที่มหาวิทยาลัยจัดให 
                - ใหทําความสะอาดทางเทาและทางเดินรอบอาคาร 
                - ใหดูแลและบํารุงรักษาระบบประปา�และระบบไฟฟาในเบ้ืองตน�หากพบวาชํารุดใหแจง 
                          เจาหนาที่ท่ีเก่ียวของใหทราบโดยดวน 
                - ทําความสะอาดมุงลวด�ประตู-หนาตาง�ภายในหองพัก 

2.3.2  การทําความสะอาดในแตละวัน�จะตองมีพนักงานทําความสะอาด�อยูประจําตึกตลอดเวลา 
         วันจันทร�– ศุกร�เวลาตัง้แต 06.00-16.00�น.�วันหยุดเสาร-อาทิตย�และวันหยุดนักขัตฤกษ�เวลา�� 
         08.00-16.00�น. และในกรณีตรงกับวันหยุดนักขัตฤกษ�ผูรับจางจะจายคาแรงตามกรมแรงงานกําหนด      
         -  ทําความสะอาดทางเดิน 

          -  เก็บขยะพรอมทําความสะอาดถังขยะภายในอาคารหอพัก และลางถังขยะทุกใบสัปดาห��ละ�1�คร้ัง                      
  2.3.3  ปดกวาดหยากไย�และฝุนผงตามผนัง�เพดาน�โคมไฟ�หลอดไฟ�และพัดลม 
  2.3.4  ลบรอยเปอนตาง�ๆ�ตามฝาผนังราวบันได 
  2.3.5  ขัดเงาบริเวณท่ีเปนไม�และโลหะดวยนํ้ายาที่เหมาะสม 
  2.3.6  ลาง�เคลือบเงา�และขัดพ้ืนดวยน้ํายา�โดยทําหมุนเวียนแตละสัปดาหตามที่ตาง�ๆ�ที่ผูวาจางกําหนด 
  2.3.7  ทําความสะอาดและดูดฝุนในที่สูง 
  2.3.8  ทําความสะอาดกันสาด�และผนังตึกรอบอาคาร 
  2.3.9  ทําความสะอาดกระจก�หนาตาง�ประตู�ท้ังดานนอกและดานใน����������� 
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     2.4  มาตรฐานของงาน  
  การทําความสะอาดสถานที่ในอาคารหอพักบุคลากรและนิสิตแพทย�5�ชั้น��ตึก�A�B�C�และ�F� ลักษณะงานท่ี
กําหนดใน 2.2 นั้น�ใหปฏิบัติดังน้ี 

 1.  การถูดวยม็อบ  
      หลังจากการทําความสะอาดแลว�ใหถูพ้ืนท่ีตาง�ๆ�ดวยม็อบชุดน้ําบิดหมาด�ๆ�ม็อบท่ีนํามาใช  
งานตองเปนม็อบสะอาด�และหม่ันเปลี่ยนน้ําทําความสะอาดเสมอ�หากบริเวณใดมีความสกปรก��ใหใชนํ้ายาขัดพ้ืนหรือ
น้ําสบูออนตามความเหมาะสม��ท้ังน้ีรวมถึงการขจัดรอยหรือตําหนิตาง�ๆ บนพื้น��ซึ่งเกิดจากรอยรองเทาดวย�สําหรับ
พ้ืนท่ีท่ีเปนพรมใหลบรอยเปอนบนพรมดวยน้ํายาตามความเหมาะสม หลังจากเช็ดถูพื้นบริเวณตาง�ๆ�จะตองสะอาด
ปราศจากเศษผง�ฝุน�ละออง และไมมีรอยเหวี่ยงของม็อบ ติดอยูตามขอบกําแพง�ฝาผนัง�เฟอรนิเจอร 
            2.  การลงน้ํายาขัดพื้น�เคลือบเงาพ้ืน�ใหทําหลังจากดําเนินการตาม�ขอ�1  เรียบรอยแลว และการลงน้ํายา                    
ดังกลาวในบริเวณใดก็ตามจะตองระมัดระวังไมใหฝาผนังหรือขอบกําแพงเปรอะเปอนเปนรอยหรือชํารุดเสียหาย  
   3.  การขัดพื้นและขัดเงา ดวยเคร่ือง�ทุก�3�เดือน 
        ใหขัดหลังจากการลงนํ้ายาขัดพื้น��หรือเคลือบเงาพ้ืน��ท้ังน้ีใหบริษัทพิจารณาเลือกเครื่องมือเครื่องใช                           
วัสดุ�และอุปกรณตามความเหมาะสมกับวัสดุน้ัน�โดยไมกอใหเกิดความเสียหายหรือตําหนิใด�ๆ�บนพ้ืน 
   4.  การลอกพื้น�และเคลือบพ้ืนดวยน้ํายา 
       การลอกพื้น�และเคลือบพ้ืนดวยน้ํายา�เพื่อใหผิวพ้ืนสะอาดปราศจากตําหนิ�และริ้วรอยมีความสวยงาม                        
ทนทานนั้น�ใหผูรับจางดําเนินการตามความเหมาะสมกับวัสดุพ้ืน�ท้ังนี้เม่ือทําการลอกพื้น  และเคลือบพื้นดวยน้ํายาให
เคลื่อนยายเฟอรนิเจอรลอยตัว�และเครื่องใชสํานักงาน��ท่ีเคล่ือนยายได��ดวย  หลังจากนํ้ายาแหงดีแลวใหสะอาด�และ
นําเฟอรนิเจอร��และเคร่ืองใชสํานักงานเก็บเขาท่ีเดิม 
            5.  การทําความสะอาด 
       ใหดูดฝุนละออง�เศษ��ผง��ท่ีหลุดรวงอยูบนพ้ืนใหสะอาด�� 
            6.  การทําความสะอาดเคร่ืองใชสํานักงาน� 
       ใหปดกวาดเช็ดถู�เครื่องใชสํานักงาน�เชน�โตะ�เกาอี้�ใหสะอาด ปราศจากฝุนละอองหยากไย  ใยแมงมุม 
                คราบสกปรก�และริ้วรอยตาง�ๆ��หากมีการเคลื่อนยายออกจากท่ีใหนํากลับเขาที่เดิม��เม่ืองานแลวเสร็จ 
                โดยไมเกิดความเสียหายใด�ๆ 
            7.  การทําความสะอาดฝาผนังและฝาเพดาน 
                ใหปดกวาด�เช็ดถู�ดูดฝุน�ใหสะอาดปราศจากฝุนละออง�หยากไยแมงมุม�คราบสกปรกหรือรอยตาง��ๆ�� 
       และไมมีเศษผงติดคางอยูบนพ้ืนหอง�การทําความสะอาดในขอนี้ใหรวมถึงประตูหนาตาง� 
                และขอบประตูดวย 
            8.  การทําความสะอาดกระจก 
       ใหเช็ดกระจกดวยน้ํายาเช็ดกระจก��หรือลางดวยนํ้าสบูออนแลวลางดวยนํ้าและเช็ดใหแหงใหกระจก 
       สะอาดปราศจากคราบสกปรก�ตําหนิ�หรือรอยสัมผัส�และหามใชผงขัดในการทําความสะอาดกระจก 
   9.  การทําความสะอาดโคมไฟ�หลอดไฟ�และปลั๊กไฟ 
       ใหเช็ดถูใหสะอาดปราศจากฝุน��ละออง��หยากไย��และคราบสกปรก��และใหทําความ ระมัดระวัง 
        หากมีการถอดมาทําความสะอาด�เมื่องานเสร็จใหประกอบเขาท่ีเดิมโดยไมกอใหเกิดความเสียหายใด�ๆ 
            10. การขัดเงาบริเวณที่เปนโลหะ������������  
                สวนประกอบใด�ๆ�ในอาคารที่เปนโลหะ�ใหดูแลรักษาใหเปนเงางามอยูเสมอและไมมีคราบสนิมจับ� 
 
 
                                     



       
35 

            11. ในกรณีที่รายละเอียดนี้มิไดกําหนดรายละเอียดการทํางานไวใหผูวาจางดําเนินการทําความสะอาดตาม 
       สภาพของงานหรือตามคําสั่งของผูวาจาง 
           12. เม่ือทําความสะอาดเสร็จใหพนักงานเก็บอุปกรณทําความสะอาดใหเรียบรอย�หามนํามาวางตามพ้ืนทาง 
       เดินหรือซอกตูท่ีมองเห็นได 
           13. น้ํายาดับกลิ่นกอนใสในหองน้ําอยูตลอดเวลา�หามมิใหขาด 
           14. เม่ือทําความสะอาดเสร็จแลวตองเก็บอุปกรณใหเรียบรอยมิใหวางบริเวณทางเดิน�หรือที่มองเห็นชัดเจน 
 

     2.5  วัสดุอุปกรณในการทําความสะอาด ท่ีผูรับจางตองจัดหามาประจํา 
       1. เคร่ืองขัดพื้น��ลางพ้ืน 
        2.  เครื่องดูดฝุน 
       3.  ไมกวาด 
       4.  ไมถูพ้ืน��ม็อบ� 
    5.  ผาเช็ดโตะ�ตองมีจํานวนมากเพียงพอกับการทําความสะอาด,�มีผาสําหรับชุบแอลกอฮอล เช็ด 
                โทรศัพท�ตางหากจากผาเช็ดโตะ 
        6.  เครื่องมือเช็ดกระจก ขนาดส้ัน-ยาว��เพ่ือใหพนักงานใชงานประจําวัน� 
           7.  ถังนํ้า�ขันน้ํา�ประจําทุกหองสุขา 
     8.  นํ้ายาท่ีใชในการทําความสะอาดครบทุกชนิด เชน�ยากัดคราบสนิม�น้ํายาถูพ้ืน�ลางหองนํ้า� นํ้ายาดูดฝุน  
                น้ํายาฆาเชื้อ�แอลกอฮอล��น้ํายาเช็ดกระจก�มีน้ํายาฆาเชื้อสําหรับเช็ดท่ีรองน่ัง��นํ้ายาสีขาว� เปนตน 
      9.  เครื่องขัดพื้นใหมันพรอมพนน้ํายา 

10. น้ํายาลางมือประจําหองนํ้า 
     11. ผงซักฟอก�ลูกเหม็น 
       12. ถุงดําขนาดใหญ�ขนาดเล็ก�เหมาะกับการใสขยะขนาดไมต่ํากวา�14 น้ิว ถุงสีเขียวใสขยะรีไซเคิล 
           13.�อุปกรณและวัสดุทําความสะอาด��เมื่อทําเสร็จแลวตองนําไปตากแหงและเก็บในท่ีมิดชิด�หามนํามาวาง 

      ตามมุมตาง�ๆ�ในหองน้ํา�ทางเดิน�หลังตู�และที่อื่น�ๆ�โดยเด็ดขาด 
           14.�รถเข็นสําหรับเข็นขยะ�ประจําหอพัก�จํานวน�5�คัน 
     2.6  การสงพนักงานเขามาทําความสะอาด  ใหผูรับจางปฏิบัติดังน้ี 
            1.  จัดทําประวัติของพนักงานโดยละเอียด�พรอมดวยแนบรูปถาย�1 ใบ�สงใหผูวาจางลวงหนา�ในเวลา 
       อันสมควรกอนวันท่ีใหเร่ิมงานทําความสะอาด 
        2.  พนักงานทุกคนตองอยูในเครื่องแบบท่ีเปนมาตรฐานเดียวกันติดปายชื่อประจําตัวทุกคน��และติดบัตร 
                 ท่ีทางผูวาจางออกให 
      3.  พนักงานท่ีผูวาจางจัดสงมานั้นตองเปนผูมีสุขภาพดี�มีประวัติดี�มีความซื่อสัตยสุจริต��และผานการฝก 
        อบรมของผูรับจางมาเรียบรอยแลว 
            4.  ใหผูรับจางแจงจํานวนพนักงานท่ีจะสงเขามาทําความสะอาด�และในกรณีท่ีจะมีการสับเปลี่ยนหรือ 
       ทดแทนตัวบุคคลใหแจงรายชื่อพรอมประวัติเปนการสํารองลวงหนา 
            5.  ในวันท่ีพนักงานไมมาปฎิบัติงานจะตองสงผูแทนเขามาปฏิบัติทันที�และกรณีเวลาออกตองจัดพนักงาน 
                ประจําทันที�หามหมุนเวียนภายในคณะหรือคณะอื่นภายนอก 

 6.  เม่ือทําความสะอาดเสร็จพนักงานจะตองพักอยูในจุดที่สามารถเรียกหาได�เมื่อมีงานใหปฏิบัติ        
       7.  จํานวนพนักงานทําความสะอาด�อาคารหอพัก�A�B�C�และ�F� อาคารละ�1�คน�รวม�4�คน 
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     2.7  รักษาความปลอดภัย  ใหผูรับจางปฏิบัติดังนี้ 
            1.  จัดใหพนักงานทําความสะอาดท่ีรับผิดชอบในอาคารชั้นตาง�ๆ���ชวยดูแลรักษาความปลอดภัยของ 
       อุปกรณภายในอาคารดวย 
            2.  ในกรณีที่มีพัสดุในอาคารท่ีรับจางเหมาทําความสะอาดสูญหายในเวลาปฏิบัติงาน��ทางผูรับจางจะตองรวม  
                รับผิดชอบ�ท้ังน้ีใหรวมถึงการชํารุดของวัสดุอุปกรณในอาคารดวย 
     2.8  การประหยัดพลังงาน 
            1.  พนักงานทุกคนจะตองชวยกันประหยัดพลังงานทุกประเภท�ไดแก�น้ํา�ไฟ�และอื่น�ๆ 
            2.  เม่ือถึงเวลาเชาพนักงานจะตองชวยปดไฟในพ้ืนที่ท่ีรับผิดชอบแตละชั้น� 
            3.  ตรวจดูกอกน้ําและชักโครก�หากมีนํ้ารั่วไหลจะตองปด�และชํารุดแจงใหเจาหนาที่ทราบทันที 
            4.  ปฏิบัติตามมาตรการประหยัดพลังงานของคณะแพทยศาสตร�และมหาวิทยาลัย 
     2.9  ใหบริษัทผูไดรับวาจางใหจัดทําแผนการปฏิบัติงานทําความสะอาดของพนักงาน�ประจําวัน�ประจําเดือน 
            และประจําป�วาพนักงานจะตองทําอะไรบาง�และมีใบตรวจเช็คตามรายละเอียดท่ีระบุ ในเอกสารเปดซอง 
            เพ่ือตรวจรับงานตอไป 
หมายเหตุ  หากพนักงานทําความสะอาดประสงคจะรับจางทําความสะอาดหองผูพักอาศัย�จะตองทํานอกเวลา� 
             ปฏิบัติงาน�และจะตองใชวัสดุท่ีทําความสะอาดของตนเอง/ผูพักอาศัย 
 
3.  อาคารหอพักอาศัยรวมชั้นเดียว�จํานวน�2�หลัง สโมสรนิสิตแพทย�จํานวน�2�หลัง  
     หองซอมดนตรี�ในสนามกีฬา�จํานวน��1�หอง และหองนํ้าในสนามกีฬา��จํานวน��1�หลัง 
     3.1��อาคารหอพักอาศัยรวมชั้นเดียว�จํานวน�2�หลัง มีรายละเอียด�ดังน้ี 
           3.1.1��ลักษณะของอาคาร  เปนอาคารช้ันเดียว��มีจํานวน�2�หลัง�ประกอบดวย�หองพัก� หองนํ้า�ฯลฯ�� 
                    รวมพื้นท่ีทั้งหมด��101.34� ม2  ดังรายละเอียดตอไปนี้ 
           - อาคารหอพักอาศัยรวม�ชั้นเดียว�หลัง�1   ประกอบดวย 
            หองนํ้า    จํานวน��6�  หอง 
            หองอาบนํ้า   จํานวน��6�  หอง 
            หองพัก    จํานวน��12�หอง 
            หองรับแขก   จํานวน��1�  หอง 
            พ้ืนท่ีวางทางเดินสวนกลาง 
           - อาคารหอพักอาศัยรวม�ชั้นเดียว�หลัง�2   ประกอบดวย�� 
            หองนํ้า    จํานวน��6�� หอง 
            หองอาบน้ํา   จํานวน��6�� หอง 
            หองพัก    จํานวน��12 หอง 
            หองรับแขก   จํานวน��1�� หอง 
            พ้ืนท่ีวางทางเดินสวนกลาง 
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           3.1.2  รายละเอียดงานทําความสะอาดสถานท่ี �ผูรับจางจะตองตรวจสอบ�และคํานวณงานทั้งหมดเอง� 
          1.  งานทําความสะอาดหองโถง�ทางเดินทั่วไป���และหองน้ํา�หองสุขา  ซ่ึง 
                        ประกอบดวย�วัตถุ  พ้ืนเปนซีเมนต��และหินขัด� 
          2.  ประตู�หนาตาง��และชองแสง���หนาตางกระจกภายในเช็ดทําความสะอาดทุกวัน��ภายนอก 
     อาคาร�เดือนละ�1 คร้ัง� 
          3.  ฝาผนัง 
              - ผนังฉาบปูนทาสี�และผนังที่ใชวัสดุอื่น 
              - หนาตางกระจก�ผามาน�และมูลี่ 
         4.  ฝาเพดาน�หลอดไฟฟา�และพัดลมเพดาน 
         5.  มานมูลี่ 
         6.  มาน่ังหินขัด 
         7.  ทําความสะอาดโดยรอบอาคาร��เชน�แกะปายประกาศ��เก็บขยะดานหนา และดานขางอาคาร��เก็บ       
                       ขยะบริเวณเคร่ืองควบคุมไฟฟา�ใหสะอาด�มิใหมีหญารกรุงรัง รวมถึงบริเวณลานจอดรถยนต� 
                       รถจักรยานยนต�รถจักรยาน 
         8.  สถานที่หรือสวนประกอบของอาคารซึ่งโดยสภาพตองทําความสะอาด 
 

           3.1.3� รายละเอียดการทํางาน 
                    ลักษณะงาน   กําหนดเวลาทํางานและมาตรฐานของงานทําความสะอาดใหเปนไปดังตอไปนี้ 
                   1.  ลักษณะงาน�และกําหนดเวลาทํางาน 
               1.1  การทําความสะอาดรายวันทุกวันทําการตองทําความสะอาดพ้ืนที่สวนกลาง��หองนํ้า� 
                               โตะมาหิน�หองพัก��เฉพาะหลังนิสิตแพทยยายออก� โดยมีลักษณะงาน�คือ 
                     1.  เก็บขยะภายในอาคาร�ใหเสร็จภายใน�เวลา�09.00�น. และรอบบาย�15.00�น. 
                     2.  กวาดพ้ืน�และถูพ้ืนดวยม็อบ�และขัดพ้ืนเคลือบเงาในจุดที่เห็นวาจําเปน 
                      3.  เช็ดกระจก�และผนังท่ีสกปรกเนื่องจากสาเหตุตาง�ๆ   
                               4.  ทําความสะอาดทางเดิน�บันได บริเวณที่จอดรถหนาตึก�ดานขางและดานหลังตึกรวมทั้งท่ีดื่มน้ํา 
                      5.  ทําความสะอาดหองโถง� และท่ีนั่งพัก�� 
                               6.  ทําความสะอาดหองน้ําดวยน้ํายาทําความสะอาด�� 
                       7.  ดูแลไมใหมีขยะลนถัง�และจัดวางใหเปนระเบียบ 
                               8.  จัดวางโตะ-มาน่ังหินออน��โตะ�หนาอาคารใหเปนระเบียบ��ดูแลทําความสะอาด 
                      9.  ดูแลไมใหมีขยะอยูในกระถางตนไม��มูลสุนัข�และกวาดใบไมที่รวงลนลงบนพื้น�บริเวณ  
                                   หนาอาคารและบริเวณโดยรอบใหสะอาด 
                      10. จัดการเก็บขยะ�กนบุหรี่�จากอาคารไปทิ้งเปนรายวันท้ังอาคาร�โดยตองใสถุงผูกมัด� 
                                    ใหเรียบรอย และนําไปทิ้งในท่ีมหาวิทยาลัยจัดให 
                     11. ใหทําความสะอาดทางเทาและทางเดินรอบอาคาร 
                     12. ใหดูแลและบํารุงรักษาระบบประปา�และระบบไฟฟาในเบื้องตน�หากพบวาชํารุดให�แจง 
                                    เจาหนาที่ท่ีเก่ียวของใหทราบโดยดวน 
                     13. ทําความสะอาดมุงลวด�ประตู-หนาตาง�ภายในหองพัก 
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                        1.2  การทําความสะอาดในแตละวัน�จะตองมีพนักงานทําความสะอาด�อยูประจําตึกตลอดเวลา               
                   วันจันทร�– ศุกร�เวลาตั้งแต�06.00-16.00�น.�วันหยุดเสาร-อาทิตย�และวันหยุดนักขัตฤกษ�� 
                   เวลา�08.00-16.00�น.�และในกรณีตรงกับวันหยุดนักขัตฤกษ�ผูรับจางจะจายคาแรงตามกรม 
                   แรงงานกําหนด�     

                             1.  เช็ด�และขัดเงาโตะเกาอี้ 
                    2.  เก็บขยะพรอมทําความสะอาดถังขยะภายในอาคารหอพัก�ทุกสัปดาห 

         3.  ปดกวาดหยากไย�และฝุนผงตามผนัง�เพดาน�โคมไฟ�หลอดไฟ�และพัดลม 
                    4.  ลบรอยเปอนตาง�ๆ�ตามฝาผนัง� 
                    5.  ขัดเงาบริเวณท่ีเปนไม�และโลหะดวยนํ้ายาที่เหมาะสม 
                    6.  ลาง�เคลือบเงา�และขัดพ้ืนดวยน้ํายา�โดยทําหมุนเวียนแตละสัปดาหตามท่ีตาง �ๆที่ผูวาจางกําหนด 
                    7.  ทําความสะอาดและดูดฝุนในท่ีสูง 
                             8.  ทําความสะอาดกันสาด�และผนังตึกรอบอาคาร 
                             9.  ทําความสะอาดกระจก�หนาตาง�ประตู�ท้ังดานนอกและดานใน���������� 
                  
           3.1.4  มาตรฐานของงาน  
           การทําความสะอาดสถานท่ีในอาคารหอพักอาศัยรวมชั้นเดียว�2�หลัง ลักษณะงานที่กําหนด ใหปฏิบัติ   
                    ดังน้ี 
            1.  การทําความสะอาดพื้น 

               1.1  การปดกวาด��ดูดฝุน������ 
           ใหปดกวาด�หรือดูดฝุนพื้นที่วางตามชั้นอาคาร�หองโถง�ทางเดินบันได��จนถึงบันไดขั้นสุดทาย   
           ของอาคาร���ใหปราศจากเศษผง�และนําขยะไปทิ้ง�ณ�ท่ีท้ิงขยะ�ที่ผูวาจางกําหนดใหใชไม  
           กวาดขนออนในการปดกวาดเวนแตพ้ืนที่ท่ีเปนพรมใหใชแปรงปดหรือเครื่องดูดฝุน�หากมีการ 
            เคลื่อนยายเฟอรนิเจอร หรือเครื่องใชสํานักงาน�เม่ือทําความสะอาดเสร็จใหจัดเขาท่ีเดิม โดยไม  
           เกิดความเสียหายแกพื้น�เฟอรนิเจอร�หรือเคร่ืองใชสํานักงาน 

                1.2  การถูดวยม็อบ  
                    หลังจากการทําความสะอาดตาม�ขอ�1 แลว�ใหถูพ้ืนท่ีตาง�ๆดวยม็อบชุดนํ้าบิดหมาด�ๆ ม็อบที ่
                             นํามาใชงานตองเปนม็อบสะอาด�และหม่ันเปลี่ยนน้ําทําความสะอาดเสมอ�หากบริเวณใดมี 
                               ความสกปรก��ใหใชนํ้ายาขัดพ้ืนหรือน้ําสบูออนตามความเหมาะสม�ท้ังน้ีรวมถึงการขจัดรอย 
                               หรือตําหนิตาง�ๆ บนพ้ืน ซ่ึงเกิดจากรอยรองเทาดวย�สําหรับพื้นที่ท่ีเปนพรมใหลบรอยเปอน  
                               บนพรมดวยน้ํายาตามความเหมาะสม�หลังจากเช็ดถูพ้ืนบริเวณตาง�ๆ จะตองสะอาด  
                               ปราศจากเศษผง�ฝุน�ละออง�และไมมีรอยเหว่ียงของม็อบติดอยูตามขอบกําแพง�ฝาผนัง    
                               เฟอรนิเจอร 
                1.3  การลงน้ํายาขัดพื้น�เคลือบเงาพ้ืน ดวยเคร่ืองขัด 
            การลงนํ้ายาขัดพ้ืน��เคลือบเงาพ้ืน��ใหทําหลังจากดําเนินการตาม�ขอ�1 และขอ�2 เรียบรอย 
                               แลว�และการลงนํ้ายา�ดังกลาวในบริเวณใดก็ตามจะตองระมัดระวังไมใหฝาผนัง�หรือขอบ  
                               กําแพงเปรอะเปอนเปนรอยหรือชํารุดเสียหาย 
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                         1.4  การขัดพ้ืนและขัดเงา ดวยเคร่ืองขัดทุก�3�เดือน 
            ใหขัดหลังจากการลงน้ํายาขัดพ้ืน�หรือเคลือบเงาพ้ืน�ทั้งนี้ใหบริษัทพิจารณาเลือกเครื่องมือ  
                               เครื่องใช วัสดุ�และอุปกรณตามความเหมาะสมกับวัสดุน้ัน�โดยไมกอใหเกิดความเสียหาย หรือ 
                               ตําหนิใด�ๆ�บนพ้ืน                          
                 1.5  การลอกพื้น�และเคลือบพ้ืนดวยนํ้ายา 
            การลอกพื้น�และเคลือบพ้ืนดวยนํ้ายา�เพ่ือใหผิวพื้นสะอาดปราศจากตําหนิ�และริ้วรอย มี 
                             ความสวยงามทนทานนั้น�ใหผูรับจางดําเนินการตามความเหมาะสมกับวัสดุพ้ืน�ทั้งนี้เม่ือทําการ 
                               ลอกพื้น  และเคลือบพ้ืนดวยน้ํายาใหเคล่ือนยายส่ิงของตาง�ๆ�ดวย หลังจากนํ้ายาแหงดีแลว 
                               ใหสะอาด�และนําเก็บเขาท่ีเดิม 
                1.6  การทําความสะอาด 
           ใหดูดฝุนละออง�เศษ��ผง��ที่หลุดรวงอยูบนพ้ืนใหสะอาด�โดยวิธีอื่นใดก็ตาม�ตองไมกอใหเกิด 
                            ความเสียหาย�และเสียความสวยงาม 
            2.  การทําความสะอาดฝาผนังและฝาเพดาน 
                          ใหปดกวาด�เช็ดถู�ดูดฝุน�ใหสะอาดปราศจากฝุนละออง�หยากไยแมงมุม�คราบสกปรกหรือรอย  
                          ตาง�ๆ และไมมีเศษผงติดคางอยูบนพ้ืนหอง��การทําความสะอาดในขอนี้ใหรวมถึงประตูหนาตาง 
                          และของประตูดวย  
            3.   การทําความสะอาดกระจก 
                          ใหเช็ดกระจกดวยน้ํายาเช็ดกระจก��หรือลางดวยนํ้าสบูออนแลวลางดวยน้ําและเช็ดใหแหง ให 
                          กระจกสะอาดปราศจากคราบสกปรก�ตําหนิ�หรือรอยสัมผัส�และหามใชผงขัดในการทําความ 
                          สะอาดกระจก 
                    4.  การทําความสะอาดโคมไฟ�หลอดไฟ�และปลั๊กไฟ 
                        ใหเช็ดถูใหสะอาดปราศจากฝุน�ละออง�หยากไย�และคราบสกปรก�และใหทําความระมัด�ระวัง หาก 
                        มีการถอดมาทําความสะอาด�เมื่องานเสร็จใหประกอบเขาท่ีเดิมโดยไมกอใหเกิดความเสียหายใด�  ๆ
                     5.  ในกรณีท่ีรายละเอียดนี้มิไดกําหนดรายละเอียดการทํางานไวใหผูวาจางดําเนินการทําความสะอาด 
                         ตามสภาพของงานหรือตามคําสั่งของผูวาจาง������������                     
            6. เม่ือทําความสะอาดเสร็จใหพนักงานเก็บอุปกรณทําความสะอาดใหเรียบรอย�หามนํามาวางตามพ้ืน 
                         ทางเดินหรือซอกตูท่ีมองเห็นได 
            7.  น้ํายาดับกลิ่นกอนใสในหองนํ้าอยูตลอดเวลา�หามมิใหขาด 
           3.1.5  วัสดุอุปกรณในการทําความสะอาด ท่ีผูรับจางตองจัดหามาประจํา 
                    1.  เครื่องขัดพ้ืน��ลางพ้ืน 
             2.  เครื่องดูดฝุน 
             3.  ไมกวาด 
             4.  ไมถูพ้ืน��ม็อบ� 
             5.  ผาเช็ดโตะ�ตองมีจํานวนมากเพียงพอกับการทําความสะอาด 
             6.  เครื่องมือเช็ดกระจก ขนาดส้ัน-ยาว��เพ่ือใหพนักงานใชงานประจําวัน� 
             7.  ถังน้ํา�ขันน้ํา�ประจําทุกหองสุขา 
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             8.  นํ้ายาท่ีใชในการทําความสะอาดครบทุกชนิด เชน�ยากัดคราบสนิม�น้ํายาถูพ้ืน�ลางหองน้ํา�น้ํายา 
                         ดูดฝุน น้ํายาฆาเชื้อ�แอลกอฮอล�นํ้ายาเช็ดกระจก�มีน้ํายาฆาเชื้อสําหรับเช็ดท่ีรองน่ังชักโครก     
                         เปนตน 
             9.  เครื่องขัดพ้ืนใหมันพรอมพนน้ํายา 
             10. น้ํายาลางมือประจําทุกหองนํ้า 
             11. ผงซักฟอก�ยาดับกล่ินกอน 
             12. ถุงดําขนาดใหญ�ขนาดเล็ก�เหมาะกับการใสขยะขนาดไมต่ํากวา�14 นิ้ว  
                          ถุงสีเหลืองสําหรับขยะรีไซเคิล            
                     13. อุปกรณและวัสดุทําความสะอาด�เม่ือทําเสร็จแลวตองนําไปตากแหงและเก็บในที่มิดชิด�หามนํามา 
                          วางตามมุมตาง�ๆ�ในหองน้ํา�ทางเดิน�หลังตู�และที่อื่น�ๆ�โดยเด็ดขาด 
           3.1.6  การสงพนักงานเขามาทําความสะอาด  ใหผูรับจางปฏิบัติดังนี้ 
                    1.  จัดทําประวัติของพนักงานโดยละเอียด�พรอมดวยแนบรูปถาย�1 ใบ�สงใหผูวาจางลวงหนา�ในเวลา 
               อันสมควรกอนวันท่ีใหเร่ิมงานทําความสะอาด 
                    2.  พนักงานทุกคนตองอยูในเครื่องแบบท่ีเปนมาตรฐานเดียวกันติดปายช่ือประจําตัวทุกคน�และ       
                        ติดบัตรท่ีทางผูรับจางออกให 
                    3.  พนักงานท่ีผูวาจางจัดสงมานั้นตองเปนผูมีสุขภาพดี�มีประวัติดี�มีความซื่อสัตยสุจริต��และผานการ 
               ฝกอบรมของผูรับจางมาเรียบรอยแลว 
                  4.  ใหผูรับจางแจงจํานวนพนักงานที่จะสงเขามาทําความสะอาด�และในกรณีที่จะมีการสับเปลี่ยนหรือ 
               ทดแทนตัวบุคคลใหแจงรายชื่อพรอมประวัติเปนการสํารองลวงหนา พนักงานประจําและผูแทนตอง  
                        ไมเปนแรงงานตางดาว 
                    5.  ในวันท่ีพนักงานไมมาปฏิบัติงานจะตองสงผูแทนเขามาปฏิบัติทันที�และกรณีเวลาออกตองจัด  
                        พนักงานประจําทันที�หามหมุนเวียนภายในคณะหรือคณะอื่นภายนอก 
                    6.  เม่ือทําความสะอาดเสร็จพนักงานจะตองพักอยูในจุดท่ีสามารถเรียกหาได�เม่ือมีงานใหปฏิบัติ     
           3.1.7  รักษาความปลอดภัย  ใหผูรับจางปฏิบัติดังนี้ 
                    1.  ใหพนักงานทําความสะอาด�ชวยดูแลรักษาความปลอดภัยของอุปกรณภายในอาคาร�หากมีความ 
                        ชํารุดใหแจงเจาหนาท่ีผูรับผิดชอบทราบ 
                    2.  ในกรณีท่ีมีพัสดุในอาคารท่ีรับจางเหมาทําความสะอาดสูญหายในเวลาปฏิบัติงาน��ทางผูรับจาง  
                        จะตองรวมรับผิดชอบ�ท้ังนี้ใหรวมถึงการชํารุดของวัสดุอุปกรณในอาคารดวย 
           3.1.8  การประหยัดพลังงาน 
                    1.  พนักงานทุกคนจะตองชวยกันประหยัดพลังงานทุกประเภท�ไดแก�น้ํา�ไฟ�และอ่ืน�ๆ 
            2.  เม่ือถึงเวลาเชาพนักงานจะตองชวยปดไฟในพื้นที่ท่ีรับผิดชอบ� 
            3.  ตรวจดูกอกนํ้าและชักโครก�หากมีน้ํารั่วไหลจะตองปด�และชํารุดแจงใหเจาหนาที่ทราบทันที 
            4.  ปฏิบัติตามมาตรการประหยัดพลังงานของคณะแพทยศาสตร�และมหาวิทยาลัย 
       3.1.9  ใหบริษัทผูไดรับวาจางใหจัดทําแผนการปฏิบัติงานทําความสะอาดของพนักงาน�ประจําวัน�ประจําเดือน� 
                    และประจําป�วาพนักงานจะตองทําอะไรบาง�และมีใบตรวจเช็คตามรายละเอียดท่ีระบุในเอกสารเปด 
                    ซอง��เพื่อตรวจรบังานตอไป 
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หมายเหตุ  หากพนักงานทําความสะอาดประสงคจะรับจางทําความสะอาดหองผูพักอาศัย�จะตองทํานอกเวลา� 
             ปฏิบัติงาน�และจะตองใชวัสดุท่ีทําความสะอาดของตนเอง/ผูพักอาศัย 
 

     3.2  อาคารอาคารสโมสรนิสิตแพทย     
            3.2.1��รายละเอียดสโมสรนิสิตแพทย          
                    ลักษณะของอาคาร  เปนอาคารช้ันเดียว�มีจํานวน�2�หลัง��ประกอบดวย�หองประชุม หองรับรอง�
หองน้ํา�หองโถง�หองเก็บของ�และอีก�1�หลัง�เปนหองใหญ�1�หอง�สําหรับกิจกรรมของนิสิตแพทย รวมพ้ืนท่ีทั้งหมด��
187.232 ม2   ดังรายละเอียดตอไปนี้ 
            หองประชุม   จํานวน��1�หอง 

 หองรับรอง   จํานวน��1�หอง 
           หองโถง    จํานวน��1��หอง 
           หองเก็บของ   จํานวน��1��หอง 
           หองน้ําหญิง   จํานวน��1��หอง 

หองน้ําชาย   จํานวน��1��หอง 
            3.2.2��รายละเอียดงานทําความสะอาดสถานที่ �ผูรับจางจะตองตรวจสอบ�และคํานวณงานทั้งหมดเอง� 
          1.  งานทําความสะอาดหองโถง�ทางเดินทั่วไป��หองน้ํา�หองสุขา��ซึ่งประกอบดวย วัถุพ้ืนเปน 
                         กระเบ้ือง� 
   2.  ประตูกระจก��หนาตางกระจก��ชองแสง��โตะประชุม เกาอี้ประชุม ชุดรับแขก 
   3.  เครื่องสุขภัณฑภายในหองน้ํา  
            4.  ฝาผนัง 
               - ผนังฉาบปูนทาสี�และผนังกระจกติดฟลม 
               - หนาตางกระจก�มูลี่ 
   5.��ฝาเพดาน�หลอดไฟฟา�� 
   6.  เก็บขยะภายในอาคาร� 
   7.�กวาดพ้ืน�และถูพ้ืนดวยม็อบ 
            8.  เช็ดกระจก�และผนังท่ีสกปรกเนื่องจากสาเหตุตาง�ๆ   
            9.  ทําความสะอาดทางเดิน�บันได บริเวณโดยรอบ�ดานขางและดานหลัง�รวมท้ังราวสแตนเลส 
   10.�ดูแลไมใหมีขยะลนถัง�และจัดวางใหเปนระเบียบ 

11. ดูแลไมใหมีขยะอยูในกระถางตนไม��มูลสุนัข�และกวาดใบไมท่ีรวงลนลงบนพ้ืน��บริเวณหนา  
     อาคาร และบริเวณโดยรอบใหสะอาด 

         12. ใหดูแล�ระบบประปา�และระบบไฟฟาในเบื้องตน�หากพบวาชํารุดให�แจงเจาหนาที่ 
                          ท่ีเกี่ยวของใหทราบโดยดวน 
            3.2.3  มาตรฐานของงาน  
           การทําความสะอาดสถานท่ีในอาคารสโมสรนิสิตแพทย   ใหปฏิบัติดังนี้ 
            1.  การทําความสะอาดพ้ืน 

               1.1  การปดกวาด��ดูดฝุน������ 
            ใหปดกวาด�หรือดูดฝุนพื้นที่วางตาม��ทางเดิน�บันได���ใหปราศจากเศษผง�และนําขยะไปทิ้ง�� 
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ณ�ท่ีทิ้งขยะ�ที่ผูวาจางกําหนด��หากมีการเคลื่อนยายสิ่งของภายใน�เม่ือทําความสะอาดเสร็จใหจัดเขาที่เดิม��โดยไมเกิด
ความเสียหายแกพื้น�หรือสิ่งของนั้น�ๆ 
                1.2  การถูดวยม็อบ    
                               หลังจากการทําความสะอาดตาม�ขอ�1 แลว�ใหถูพื้นท่ีตาง�ๆ�ดวยม็อบชุดน้ําบิดหมาด�ๆ 
ม็อบท่ีนํามาใชงานตองเปนม็อบสะอาด�และหม่ันเปลี่ยนน้ําทําความสะอาดเสมอ�หากบริเวณใดมีความสกปรก��ใหใช
น้ํายาขัดพ้ืนหรือน้ําสบูออนตามความเหมาะสม�ทั้งน้ีรวมถึงการขจัดรอยหรือตําหนิตาง�ๆ บนพื้น��ซึ่งเกิดจากรอย
รองเทาดวย���หลังจากเช็ดถูพ้ืนบริเวณตาง�ๆ�จะตองสะอาดปราศจากเศษผง�ฝุนละออง และไมมีรอยเหวี่ยงของม็อบติด
อยูตามขอบกําแพง�� 
                     1.3��การทําความสะอาดฝาผนังและฝาเพดาน 
                      ใหปดกวาด�เช็ดถู�ดูดฝุน�ใหสะอาดปราศจากฝุนละออง�หยากไยแมงมุม�คราบสกปรกหรือ
รอย�ตาง�ๆ�และไมมีเศษผงติดคางอยูบนพ้ืนหอง�การทําความสะอาดในขอนี้ใหรวมถึงประตูหนาตาง� และขอบประตู
ดวย 
                1.4  การทําความสะอาดกระจก 
                               ใหเช็ดกระจกดวยน้ํายาเช็ดกระจก��หรือลางดวยนํ้าสบูออนแลวลางดวยน้ําและเช็ดใหแหง                    
ใหกระจกสะอาดปราศจากคราบสกปรก�ตําหนิ�หรือรอยสัมผัส�และหามใชผงขัดในการทําความสะอาดกระจก 
     3.2.4��รักษาความปลอดภัย  ใหผูรับจางปฏิบัติดังน้ี 
               1.  จัดใหพนักงานทําความสะอาดท่ีรับผิดชอบ�ชวยดูแลรักษาความปลอดภัยของอุปกรณภายใน
อาคารดวย 
            2.  ในกรณีท่ีมีพัสดุในอาคารท่ีรับจางเหมาทําความสะอาดสูญหายในเวลาปฏิบัติงาน�ทางผูรับจาง
จะตองรวมรับผิดชอบ�ทั้งนี้ใหรวมถึงการชํารุดของวัสดุอุปกรณในอาคารดวย 
 

     3.3��หองซอมดนตรี�ในสนามกีฬา�  

            3.3.1��รายละเอียดเกี่ยวกับ หองซอมดนตรี   
               1.��ลักษณะของหอง  เปนหอง 1�ชั้น��มีจํานวน�1�หลัง��ประกอบดวย�หองดนตรี�  หองไฟฟา  รวม
พ้ืนท่ีท้ังหมด��22.83  ม2   ดังรายละเอียดตอไปนี้ 
     

            3.3.2��รายละเอียดงานทําความสะอาดสถานท่ี �ผูรับจางจะตองตรวจสอบ�และคํานวณงานทั้งหมดเอง� 
           1.  งานทําความสะอาด  พ้ืนเปนคอนกรีตขัดมัน� 
           2.  ประตูบานไม��และชองแสงกระจก��   
           3.  ฝาผนังผนังฉาบปูนทาสี�� 
            4.  ฝาเพดาน�หลอดไฟฟา�� 
            5.  ทําความสะอาดโดยรอบหอง 
          6.  สถานที่หรือสวนประกอบของอาคารซึ่งโดยสภาพตองทําความสะอาด 
            3.3.3  ลักษณะงาน�และกําหนดเวลาทํางาน  
           1.  การทําความสะอาด อาทิตยละ�2�ครั้ง�     
         2.  เกบ็ขยะภายในในหอง�และบริเวณรอบ�ๆ�หอง  
           3.��กวาดพ้ืน�และถูพื้น  
           4.  เช็ดกระจก�และผนังท่ีสกปรกเนื่องจากสาเหตุตาง�ๆ 
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     3.4��หองน้ําในสนามกีฬา��จํานวน��1�หลัง 

 

            3.4.1  รายละเอียดเกี่ยวกับ หองน้ําในสนามกีฬา�  
               ลักษณะของหองนํ้า  มี�2�หอง�หองน้ําชาย�1�หอง�หองน้ําหญิง�1�หอง��ประกอบดวย���รวมพ้ืนที่
ท้ังหมด��14.88� ม2   ดังรายละเอียดตอไปนี้ 
     

              1.��รายละเอียดงานทําความสะอาดสถานท่ี �ผูรับจางจะตองตรวจสอบ�และคํานวณงานทั้งหมดเอง� 
                -  หองนํ้าชาย�มีอ�างลางหนา�2�ชุด�โถปสสาวะ�1�ชุด�และชักโครก�1�ชุด 
                -  หองนํ้าหญิง�มีอางลางหนา�2�ชุด��ชักโครก�1�ชุด 
                          -  ประตูบานไม��และชองแสงกระจก�� 
                -  ฝาผนังผนังฉาบปูนทาสี�� 
                -  ฝาเพดาน�หลอดไฟฟา�� 
                 -  ทําความสะอาดโดยรอบหอง 
                -  สถานที่หรือสวนประกอบของอาคารซึ่งโดยสภาพตองทําความสะอาด 
            3.4.1  ลักษณะงาน�และกําหนดเวลาทํางาน  
            1.  การทําความสะอาด�อาทิตยละ�2�ครั้ง� 
            2.  เก็บขยะภายใน� 
   3.��กวาด ลาง�ขัด�ถูพ้ืน� 
            4.  เช็ดกระจก�และผนังท่ีสกปรกเนื่องจากสาเหตุตาง�ๆ 

-  ผูรับจางจัดหาแมบานทําความสะอาด จํานวน�1�คน �รวมทําความสะอาดอาคารสโมสรนิสิตแพทย������ 
               1�ชั้น��จํานวน�2�หลัง�หองซอมดนตรี�และหองน้ําสนามกีฬา�  

 
 

4.  อาคารหอพักอาจารยแพทย�10�ชั้น�จํานวน�1�หลัง 
    4.1��รายละเอียดเกี่ยวกับ อาคารหอพักแพทย�1�ชั้น�จํานวน�1�หลัง 
          4.1.1��ลักษณะของอาคาร  เปนอาคาร�10�ช้ัน��มีจํานวน�1�หลัง��ประกอบดวย�หองพัก� หองน้ํา�หองรับรอง�
หองออกกําลังกาย�หองอาหาร�ฯลฯ��รวมพ้ืนที่ท้ังหมด��12,960� ม2   ดังรายละเอียดตอไปนี้ 
    ช้ัน�1   ประกอบดวย 
             หองรับรอง    จํานวน��1��หอง 
             หองออกกําลังกาย   จํานวน��1��หอง 

            หองอาหาร    จํานวน��1��หอง 
หองน้ํา     จํานวน��2��หอง 

             พ้ืนท่ีวางทางเดินสวนกลาง/หองโถง,�พ้ืนท่ีลานจอดรถหนาอาคาร 
    ช้ัน�2   ประกอบดวย�� 
             หองพัก     จํานวน��8��หอง 
             หองเก็บของ    จํานวน��1��หอง 

พ้ืนท่ีวางทางเดินสวนกลาง 
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   ช้ัน�3   ประกอบดวย�� 
             หองพัก     จํานวน��8��หอง 
             หองเก็บของ    จํานวน��1��หอง 

พ้ืนท่ีวางทางเดินสวนกลาง 
  ช้ัน�4   ประกอบดวย�� 
             หองพัก     จํานวน��8��หอง 
             หองเก็บของ    จํานวน��1��หอง 

พ้ืนท่ีวางทางเดินสวนกลาง 
   ช้ัน�5   ประกอบดวย�� 
             หองพัก     จํานวน��8��หอง 
             หองเก็บของ    จํานวน��1��หอง 

พ้ืนท่ีวางทางเดินสวนกลาง 
  ช้ัน�6   ประกอบดวย�� 
             หองพัก     จํานวน��8��หอง 
             หองเก็บของ    จํานวน��1��หอง 

พ้ืนท่ีวางทางเดินสวนกลาง 
  ช้ัน�7   ประกอบดวย�� 
             หองพัก     จํานวน��8��หอง 
              หองเก็บของ    จํานวน��1��หอง 

 พ้ืนท่ีวางทางเดินสวนกลาง 
   ช้ัน�8   ประกอบดวย�� 
              หองพัก     จํานวน��8��หอง 
              หองเก็บของ    จํานวน��1��หอง 

 พ้ืนท่ีวางทางเดินสวนกลาง 
   ช้ัน�9   ประกอบดวย�� 
             หองพัก     จํานวน��8��หอง 
              หองเก็บของ    จํานวน��1��หอง 

 พ้ืนท่ีวางทางเดินสวนกลาง 
   ช้ัน�10  ประกอบดวย�� 
             หองพัก     จํานวน��8��หอง 
              หองเก็บของ    จํานวน��1��หอง 

 พ้ืนท่ีวางทางเดินสวนกลาง 
   ช้ันดาดฟา   ประกอบดวย�� 
                   หองลิฟท    จํานวน��1��หอง 
                    หองเก็บของ   จํานวน��1��หอง 
                          พ้ืนท่ีวาง/โถงดาดฟา 
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           4.1.2��รายละเอียดงานทําความสะอาดสถานที่ �ผูรับจางจะตองตรวจสอบ�และคํานวณงานทั้งหมดเอง� 
          4.1.2.1  งานทําความสะอาดหองโถง�ทางเดินทั่วไป�บันได�บันไดหนีไฟ��และหองน้ํา�หองสุขา  ซ่ึง 
                              ประกอบดวย�วัตถุ  พ้ืนเปนซีเมนต��และหินขัด� 
          4.1.2.2  ประตู�หนาตาง�และชองแสง���หนาตางกระจกภายในเช็ดทําความสะอาดทุกวัน��ภายนอก 
           อาคาร�เดือนละ�1 คร้ัง� 
          4.1.2.3  ฝาผนัง 
                    - ผนังฉาบปูนทาสี�และผนังท่ีใชวัสดุอื่น 
                    - หนาตางกระจก�ผามาน�และมูลี่ 
          4.1.2.4  ฝาเพดาน�หลอดไฟฟา�  
          4.1.2.5  มาน่ังหินขัด 
          4.1.2.6  ทําความสะอาดโดยรอบอาคาร��เชน�แกะปายประกาศ��เก็บขยะในรางปลูกตนไมดานหนา 
                    และดานขางอาคาร��เก็บขยะบริเวณเครื่องควบคุมไฟฟา�ใหสะอาด�มิใหมีหญารกรุงรัง รวมถึง 
                              บริเวณลานจอดรถยนต�รถจักรยานยนต�รถจักรยาน 
                   4.1.2.7  ทําความสะอาดหนาลิฟทโดยสาร 
         4.1.2.8  สถานที่หรือสวนประกอบของอาคารซึ่งโดยสภาพตองทําความสะอาด 
    4.2��รายละเอียดการทํางาน 
           ลักษณะงาน   กําหนดเวลาทํางานและมาตรฐานของงานทําความสะอาดใหเปนไปดังตอไปนี้ 
           4.2.1  ลักษณะงาน�และกําหนดเวลาทํางาน  
          4.2.1.1  การทําความสะอาดรายวันทุกวันทําการ�ตองทําความสะอาดพ้ืนท่ีสวนกลาง��หองน้ํา� 
                              โตะมาหิน�  หองพัก��เฉพาะหลังอาจารยแพทยหรือยายออก� 
                     โดยมีลักษณะงาน�คือ 
                     1.  เก็บขยะภายในอาคารทุกชั้น��ชั้น�1-10��ใหเสร็จภายใน�เวลา�10.00�น. 
                     2.  กวาดพ้ืน�และถูพ้ืนดวยม็อบ�และขัดพ้ืนเคลือบเงาในจุดที่เห็นวาจําเปน 
                      3.  เช็ดกระจก�และผนังท่ีสกปรกเนื่องจากสาเหตุตาง�ๆ  
                     4.  ทําความสะอาดทางเดิน�บันได��บริเวณท่ีจอดรถหนาตึก��ดานขางและดานหลังตึก 
                                   รวมท้ังท่ีดื่มน้ํา 
                              5.  ทําความสะอาดหองโถง�  และท่ีนั่งพัก�� 
                              6.  ทําความสะอาดหองน้ําดวยนํ้ายาทําความสะอาด�� 
                     7.  ดูแลไมใหมีขยะลนถัง�และจัดวางใหเปนระเบียบ 
                              8.  จัดวางโตะ-มานั่งหินออน  โตะ�หนาอาคารใหเปนระเบียบ��ดูแลทําความสะอาด 
                    9.  ดูแลไมใหมีขยะอยูในกระถางตนไม��มูลสุนัข�และกวาดใบไมท่ีรวงลนลงบนพ้ืน��บริเวณ 
                                  หนาอาคารและบริเวณโดยรอบใหสะอาด 
                     10. จัดการเก็บขยะ�กนบุหรี่�จากอาคารไปทิ้งเปนรายวันทั้งอาคาร�โดยตองใสถุงผูกมัด� 
                                  ใหเรียบรอย และนําไปทิ้งในท่ีมหาวิทยาลัยจัดให 
                    11. ใหทําความสะอาดทางเทาและทางเดินรอบอาคาร 
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                    12. ใหดูแลและบํารุงรักษาระบบประปา�และระบบไฟฟาในเบ้ืองตน�หากพบวาชํารุดให� 
                                  แจงเจาหนาท่ีที่เกี่ยวของใหทราบโดยดวน 
                    13. ทําความสะอาดชั้นดาดฟา�สัปดาหละ�2�ครั้ง 

   4.2.1.2  การทําความสะอาดในแตละวัน�จะตองมีพนักงานทําความสะอาด�อยูประจําตึกตลอดเวลา 
                   วันจันทร�– ศุกร�เวลาตั้งแต�06.00-16.00�น.�วันหยุดเสาร-อาทิตย�และวันหยุดนักขัตฤกษ�� 
                   เวลา�08.00-16.00�น.�และในกรณีตรงกับวันหยุดนักขัตฤกษ�ผูรับจางจะจายคาแรงตามกรม 
                   แรงงานกําหนด�     
                   1.  เช็ด�และขัดเงาโตะเกาอี้ 

                  2.  เก็บขยะพรอมทําความสะอาดถังขยะภายในอาคารหอพัก 
                   3.  ปดกวาดหยากไย�และฝุนผงตามผนัง�เพดาน�โคมไฟ�หลอดไฟ�และพัดลม 
                   4.  ลบรอยเปอนตาง�ๆ�ตามฝาผนังราวบันได 
                   5.  ขัดเงาบริเวณท่ีเปนไม�และโลหะดวยนํ้ายาที่เหมาะสม 
                   6.  ลาง�เคลือบเงา�และขัดพ้ืนดวยน้ํายา�โดยทําหมุนเวียนแตละสัปดาหตามที่ตาง�ๆ�ท่ี 
              ผูวาจางกําหนด 
                   7.  ทําความสะอาดและดูดฝุนในท่ีสูง 
                   8.  ทําความสะอาดกันสาด�และผนังตึกรอบอาคาร 
                   9.  ทําความสะอาดกระจก�หนาตาง�ประตู�ท้ังดานนอกและดานใน����������� 
                   10. ทําความสะอาดพรอมดูดฝุนมานหนาตาง�และมานปรับแสง 
           4.2.2��มาตรฐานของงาน  
             การทําความสะอาดสถานท่ีในอาคารหอพักอาจารยแพทย�10�ชั้น�ลักษณะงานใหปฏิบัติ ดังนี้ 
           4.2.2.1  การทําความสะอาดพ้ืน 

                    1.  การปดกวาด��ดูดฝุน������ 
               ใหปดกวาด�หรือดูดฝุนพื้นท่ีวางตามชั้นอาคาร�หองโถง�ทางเดินบันได��จนถึงบันไดข้ัน
สุดทายของอาคาร��ใหปราศจากเศษผง�และนําขยะไปท้ิง��ณ�ที่ท้ิงขยะ��ที่ผูวาจางกําหนดให��ใชไมกวาดขนออนในการ
ปดกวาดเวนแตพื้นที่ท่ีเปนพรมใหใชแปรงปด หรือเครื่องดูดฝุน�หากมีการเคล่ือนยายสิ่งของ เม่ือทําความสะอาดเสร็จให
จัดเขาท่ีเดิม�โดยไมเกิดความเสียหายแกพื้น� 
            2.  การถูดวยม็อบ  
          หลังจากการทําความสะอาดตาม�ขอ�1 แลว�ใหถูพ้ืนท่ีตาง�ๆ�ดวยม็อบชุดน้ําบิดหมาด�ๆ              
ม็อบท่ีนํามาใชงานตองเปนม็อบสะอาด�และหม่ันเปลี่ยนน้ําทําความสะอาดเสมอ�หากบริเวณใดมีความสกปรก�ใหใช
น้ํายาขัดพ้ืนหรือน้ําสบูออนตามความเหมาะสม��ท้ังนี้รวมถึงการขจัดรอยหรือตําหนิตาง�ๆ บนพ้ืน�ซึ่งเกิดจากรอย    
รองเทาดวย�หลังจากเช็ดถูพื้นบริเวณ   ตาง�ๆ�จะตองสะอาดปราศจากเศษผง�ฝุน�ละอองและไมมีรอยเหวี่ยงของม็อบ
ติดอยูตามขอบกําแพง�ฝาผนัง� 
           3.  การลงนํ้ายาขัดพื้น�เคลือบเงาพ้ืน 
      การลงน้ํายาขัดพื้น��เคลือบเงาพ้ืน��ใหทําหลังจากดําเนินการตาม�ขอ�1 และขอ�2       
เรียบรอยแลว��และการลงนํ้ายา�ดังกลาวในบริเวณใดก็ตามจะตองระมัดระวังไมใหฝาผนังหรือขอบกําแพงเปรอะเปอน
เปนรอยหรือชํารุดเสียหาย   
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           4.  การขัดพ้ืนและขัดเงา ดวยเคร่ืองทุก�3�เดือน 
      ใหขัดหลังจากการลงน้ํายาขัดพ้ืน�หรือเคลือบเงาพ้ืน�ท้ังนี้ใหบริษัทพิจารณาเลือกเครื่องมือ
เครื่องใช วัสดุ�และอุปกรณตามความเหมาะสมกับวัสดุนั้น�โดยไมกอใหเกิดความเสียหายหรือตําหนิใด�ๆ�บนพ้ืน 
           5.  การลอกพื้น�และเคลือบพื้นดวยน้ํายา 
      การลอกพ้ืน�และเคลือบพื้นดวยน้ํายา�เพ่ือใหผิวพื้นสะอาดปราศจากตําหนิ�และริ้วรอยมี
ความสวยงามทนทานนั้น�ใหผูรับจางดําเนินการตามความเหมาะสมกับวัสดุพ้ืน�ทั้งนี้เมื่อทําการลอกพื้น และเคลือบพื้น    
ดวยนํ้ายาใหเคลื่อนยายส่ิงของดวย หลังจากน้ํายาแหงดีแลว    ใหเก็บสิ่งของเขาท่ีเดิม 
           6.  การทําความสะอาด  ใหดูดฝุนละออง�เศษ��ผง��ท่ีหลุดรวงอยูบนพ้ืนใหสะอาด�  
          4.2.2.2  การทําความสะอาดเฟอรนิเจอร   
                     ใหปดกวาดเช็ดถูเฟอรนิเจอร�ตาง�ๆ�ใหสะอาดปราศจากฝุนละอองหยากไย ใยแมงมุมคราบ
สกปรก���และร้ิวรอยตาง�ๆ��หากมีการเคลื่อนยายออกจากที่ใหนํากลับเขาท่ีเดิม��เม่ืองานแลวเสร็จ โดยไมเกิดความ
เสียหายใด�ๆ 

        4.2.2.3��การทําความสะอาดฝาผนังและฝาเพดาน 
                    ใหปดกวาด�เช็ดถู�ดูดฝุน�ใหสะอาดปราศจากฝุนละออง�หยากไยแมงมุม�คราบสกปรกหรือ������������������������������
รอยตางๆ�และไมมีเศษผงติดคางอยูบนพ้ืนหอง�การทําความสะอาดในขอนี้ใหรวมถึงประตู หนาตาง และของประตูดวย 
          4.2.2.4  การทําความสะอาดกระจก 
                     ใหเช็ดกระจกดวยน้ํายาเช็ดกระจก��หรือลางดวยน้ําสบูออนแลวลางดวยน้ําและเช็ดใหแหง                    
ใหกระจกสะอาดปราศจากคราบสกปรก�ตําหนิ�หรือรอยสัมผัส�และหามใชผงขัดในการทําความสะอาดกระจก 
          4.2.2.5  การทําความสะอาดโคมไฟ�หลอดไฟ�และปล๊ักไฟ 
             ใหเช็ดถูใหสะอาดปราศจากฝุน��ละออง��หยากไย��และคราบสกปรก��และใหทําความระมัด� 
ระวัง�หากมีการถอดมาทําความสะอาด�เมื่องานเสร็จใหประกอบเขาท่ีเดิมโดยไมกอใหเกิดความเสียหายใด�ๆ 
         4.2.2.6   ในกรณีที่รายละเอียดน้ีมิไดกําหนดรายละเอียดการทํางานไวใหผูวาจางดําเนินการทําความ 
                              สะอาดตามสภาพของงานหรือตามคําส่ังของผูวาจาง 
         4.2.2.7   เม่ือทําความสะอาดเสร็จใหพนักงานเก็บอุปกรณทําความสะอาดใหเรียบรอย�หามนํามาวาง 
                              ตามพ้ืนทางเดินหรือซอกตูที่มองเห็นได 
         4.2.1.8  น้ํายาดับกลิ่นกอนใสในหองน้ําอยูตลอดเวลา�หามมิใหขาด 
    4.3  วัสดุอุปกรณในการทําความสะอาด ท่ีผูรับจางตองจัดหามาประจํา 
       4.3.1  เครื่องขัดพ้ืน��ลางพ้ืน 
       4.3.2  เครื่องดูดฝุน 
       4.3.3  ไมกวาด 
       4.3.4  ไมถูพ้ืน��ม็อบ� 
       4.3.5  ผาเช็ดโตะ�ตองมีจํานวนมากเพียงพอกับการทําความสะอาด 
       4.3.6  เครื่องมือเช็ดกระจก ขนาดส้ัน-ยาว��เพ่ือใหพนักงานใชงานประจําวัน� 
       4.3.7  ถังน้ํา�ขันน้ํา�ประจําหองสุขา 
       4.3.8  น้ํายาท่ีใชในการทําความสะอาดครบทุกชนิด เชน�ยากัดคราบสนิม�น้ํายาถูพื้น�ลางหองนํ้า�น้ํายาดูดฝุน 
         น้ํายาฆาเชื้อ�แอลกอฮอล��นํ้ายาเช็ดกระจก�เปนตน 
       4.3.9  เครื่องขัดพื้นใหมันพรอมพนน้ํายา 
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        4.3.10 น้ํายาลางมือประจําทุกหองน้ํา 
        4.3.11 ผงซักฟอก�ยาดับกล่ินกอน 
           4.3.12 ถุงดําสําหรับขยะทั่วไปขนาดใหญ�ขนาดเล็ก�เหมาะกับการใสขยะขนาดไมต่ํากวา�14 นิ้ว ถุงสีหลือง
สําหรับขยะรีไซเคิล�  

      4.3.13 อุปกรณและวัสดุทําความสะอาด��เม่ือทําเสร็จแลวตองนําไปตากแหงและเก็บในที่มิดชิด�หามนํามา   
                วางตามมุมตาง�ๆ�ในหองน้ํา�ทางเดิน�หลังตู�และที่อื่น�ๆ�โดยเด็ดขาด 

     4.4  การสงพนักงานเขามาทําความสะอาด  ใหผูรับจางปฏิบัติดังนี้ 
           4.4.1  จัดทําประวัติของพนักงานโดยละเอียด�พรอมดวยแนบรูปถาย�1 ใบ�สงใหผูวาจางลวงหนา�ในเวลา 
           อันสมควรกอนวันท่ีใหเร่ิมงานทําความสะอาด 
            4.4.2  พนักงานทุกคนตองอยูในเครื่องแบบท่ีเปนมาตรฐานเดียวกันติดปายชื่อประจําตัวทุกคน��และติดบัตร 
            ท่ีทางผูวาจางออกให 
            4.4.3  พนักงานท่ีผูวาจางจัดสงมานั้นตองเปนผูมีสุขภาพดี�มีประวัติดี�มีความซื่อสัตยสุจริต��และผานการ 
           ฝกอบรมของผูรับจางมาเรียบรอยแลว 
            4.4.4  ใหผูรับจางแจงจํานวนพนักงานท่ีจะสงเขามาทําความสะอาด�และในกรณีที่จะมีการสับเปลี่ยนหรือ 
           ทดแทนตัวบุคคลใหแจงรายชื่อพรอมประวัติเปนการสํารองลวงหนา       
            4.4.5  ในวันท่ีพนักงานไมมาปฏิบัติงานจะตองสงผูแทนเขามาปฏิบัติทันที�และกรณีเวลาออกตองจัดพนักงาน 
                    ประจําทันที�หามหมุนเวียนภายในคณะหรือคณะอื่นภายนอก 
            4.4.6��เมื่อทําความสะอาดเสร็จพนักงานจะตองพักอยูในจุดท่ีสามารถเรียกหาได�เม่ือมีงานใหปฏิบัติ        
     4.5  รักษาความปลอดภัย  ใหผูรับจางปฏิบัติดังนี้ 
           4.5.1  ใหพนักงานทําความสะอาดท่ีรับผิดชอบในอาคารชั้นตาง�ๆ���ชวยดูแลรักษาความปลอดภัยของ 
          อุปกรณภายในอาคารดวย 
           4.5.2  ในกรณีท่ีมีวัสดุในอาคารท่ีรับจางเหมาทําความสะอาดสูญหายในเวลาปฏิบัติงาน��ทางผูรับจางจะตอง 
         รวมรับผิดชอบ�ทั้งนี้ใหรวมถึงการชํารุดของวัสดุอุปกรณในอาคารดวย 
     4.6��การประหยัดพลังงาน 
           4.6.1��พนักงานทุกคนจะตองชวยกันประหยัดพลังงานทุกประเภท�ไดแก�น้ํา�ไฟ�และอื่น�ๆ 
           4.6.2��เมื่อถึงเวลาเชาพนักงานจะตองชวยปดไฟในพ้ืนท่ีที่รับผิดชอบแตละชั้น� 
           4.6.3��ตรวจดูกอกน้ําและชักโครก�หากมีน้ําร่ัวไหลจะตองปด�และชํารุดแจงใหเจาหนาท่ีทราบทันที 
           4.6.4  ปฏิบัติตามมาตรการประหยัดพลังงานของคณะแพทยศาสตร�และมหาวิทยาลัย 
     4.7  จัดทําแผนปฏิบัติงาน ใหบริษัทผูไดรับวาจางใหจัดทําแผนการปฏิบัติงานทําความสะอาดของพนักงาน�   
           ประจําวัน�ประจําเดือน�และประจําป�วาพนักงานจะตองทําอะไรบาง�และมีใบตรวจเช็คตามรายละเอียดที่ระบุ  
            ในเอกสารเปดซอง��เพ่ือตรวจรับงานตอไป 
     4.8  ผูรับจางจัดหาแมบานทําความสะอาด  จํานวน��2��คน 
 

หมายเหตุ  หากพนักงานทําความสะอาดประสงคจะรับจางทําความสะอาดหองผูพักอาศัย�จะตองทํานอกเวลา� 
             ปฏิบัติงาน�และจะตองใชวัสดุที่ทําความสะอาดของตนเอง/ผูพักอาศัย 
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5.  อาคารหอพักนิสิตแพทยหญิง 5��ชั้น�จํานวน�1�หลัง   
     5.1��รายละเอียดเกี่ยวกับ อาคารหอพักนิสิตแพทย�5 ช้ัน�จํานวน�1�หลัง 
           ลักษณะของอาคาร  เปนอาคาร�5�ชั้น��มีจํานวน�1�หลัง��ประกอบดวย�หองพัก� หองน้ํา�ฯลฯ�� 
           รวมพ้ืนท่ีท้ังหมด��1,568.50� ม2   ดังรายละเอียดตอไปนี้ 
   ช้ัน�1   ประกอบดวย 

           หองนํ้า    จํานวน��14��หอง 
           หองอาบน้ํา   จํานวน��14��หอง 

            หองทํารายงานกลุม  จํานวน��1��หอง 
            หองอานหนังสือ   จํานวน��3  หอง   

           หองสํานักงาน   จํานวน��1��หอง 
            หองพัก    จํานวน��2��หอง 
            หองผา�    จํานวน��2��หอง 
            หองเก็บของ   จํานวน��3��หอง 
            หองชมรมการแสดง  จํานวน��1��หอง 
            พ้ืนท่ีวางทางเดินสวนกลาง� 
   ช้ัน�2   ประกอบดวย�� 
            หองพัก    จํานวน��22��หอง 

           หองนํ้า    จํานวน��14��หอง 
           หองอาบน้ํา   จํานวน��14��หอง 

            พ้ืนท่ีวางทางเดินสวนกลาง 
  ช้ัน�3   ประกอบดวย�� 
           หองพัก    จํานวน��22��หอง 

          หองน้ํา    จํานวน��14��หอง 
          หองอาบน้ํา   จํานวน��14��หอง 

           พ้ืนท่ีวางทางเดินสวนกลาง 
  ช้ัน�4   ประกอบดวย�� 
            หองพัก    จํานวน��22��หอง 

           หองน้ํา    จํานวน��14��หอง 
           หองอาบนํ้า   จํานวน��14��หอง 

            พ้ืนท่ีวางทางเดินสวนกลาง 
  ช้ัน�5   ประกอบดวย�� 
            หองพัก    จํานวน��22��หอง 
                      หองน้ํา    จํานวน��14��หอง 

           หองอาบนํ้า   จํานวน��14��หอง 
            พ้ืนท่ีวางทางเดินสวนกลาง  
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      5.2��รายละเอียดงานทําความสะอาดสถานที่ �ผูรับจางจะตองตรวจสอบ�และคํานวณงานทั้งหมดเอง� 
  5.2.1  งานทําความสะอาดหองโถง�ทางเดินทั่วไป�บันได�บันไดหนีไฟ��และหองน้ํา�หองสุขา  ซ่ึงประกอบดวย 
                    วัตถุ  พ้ืนเปนซีเมนต��และหินขัด� 
  5.2.2  ประตู��หนาตาง��และชองแสง���หนาตางกระจกภายในเช็ดทําความสะอาดทุกวัน��ภายนอกอาคาร 
          อาคาร สัปดาหละ�1 คร้ัง� 
           5.2.3  ฝาผนัง 
         - ผนังฉาบปูนทาสี�  
         - หนาตางกระจก�  
  5.2.4  ฝาเพดาน�หลอดไฟฟา�  
   5.2.5  มาน่ังหินขัด 
  5.2.6  ทําความสะอาดโดยรอบอาคาร��เชน�แกะปายประกาศ��เก็บขยะในรางปลูกตนไมดานหนาและดานขาง 
                   อาคาร��เก็บขยะบริเวณเคร่ืองควบคุมไฟฟา�ใหสะอาด�มิใหมีหญารกรุงรัง รวมถึงบริเวณลานจอด 
                   รถยนต�รถจักรยานยนต�รถจักรยาน 
  5.2.7  ครุภัณฑ 
          - ตูเย็น,�ไมโครเวฟ,� ตูน้ําดื่ม 
          - เฟอรนิเจอรท่ัว�ๆ�ไป�  
  5.2.8  สถานที่หรือสวนประกอบของอาคารซึ่งโดยสภาพตองทําความสะอาด 
 

     5.3  รายละเอียดการทํางาน 
           ลักษณะงาน   กําหนดเวลาทํางานและมาตรฐานของงานทําความสะอาดใหเปนไปดังตอไปน้ี 
           5.3.1  ลักษณะงาน�และกําหนดเวลาทํางาน  
          5.3.1.1  การทําความสะอาดรายวันทุกวันทําการ�ตองทําความสะอาดพ้ืนท่ีสวนกลาง��หองน้ํา� 
                              โตะมาหิน�หองพัก��เฉพาะหลังนิสิตแพทยยายออก� 
                     โดยมีลักษณะงาน�คือ 
                   1.  เก็บขยะภายในอาคารทุกช้ัน��ชั้น�1-5��ใหเสร็จภายใน�เวลา�09.00�น. 
             2.  กวาดพื้น�และถูพ้ืนดวยม็อบ�และขัดพ้ืนเคลือบเงาในจุดที่เห็นวาจําเปน 
             3.  เช็ดกระจก�และผนังท่ีสกปรกเนื่องจากสาเหตุตาง�ๆ  
                      4.  ทําความสะอาดทางเดิน�บันได��บริเวณท่ีจอดรถหนาตึก��ดานขางและดานหลังตึก 
                                   รวมท้ังท่ีดื่มนํ้า 
             5.  ทําความสะอาดหองโถง�  และท่ีนั่งพัก�� 
                      6.  ทําความสะอาดหองนํ้าดวยนํ้ายาทําความสะอาด�� 
            7.  ดูแลไมใหมีขยะลนถัง�และจัดวางใหเปนระเบียบ 
                      8.  จัดวางโตะ-มานั่งหินออน��โตะ�หนาอาคารใหเปนระเบียบ��ดูแลทําความสะอาด 
           9.  ดูแลไมใหมีขยะอยูบริเวณตนไม��มูลสุนัข�และกวาดใบไมที่รวงลนลงบนพ้ืน 
                                   บริเวณหนาอาคารและบริเวณโดยรอบใหสะอาด 
             10. จัดการเก็บขยะ�จากอาคารไปท้ิงเปนรายวันทั้งอาคาร�โดยตองใสถุงผูกมัด� 
                                    ใหเรียบรอย และนําไปทิ้งในท่ีมหาวิทยาลัยจัดให 
                    11. ใหทําความสะอาดทางเทาและทางเดินรอบอาคาร 
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           12. ใหดูแลและบํารุงรักษาระบบประปา�และระบบไฟฟาในเบ้ืองตน�หากพบวาชํารุดให� 
                                    แจงเจาหนาท่ีที่เกี่ยวของใหทราบโดยดวน 
                    13.  ทําความสะอาด ประตู-หนาตาง�ภายนอกหองพัก 

      5.3.1.2  การทําความสะอาดในแตละวัน�จะตองมีพนักงานทําความสะอาด�อยูประจําตึกตลอดเวลา 
                    วันจันทร�– ศุกร�เวลาตั้งแต�06.00-16.00�น.�วันหยุดเสาร-อาทิตย�และวันหยุดนักขัตฤกษ�� 
                    เวลา�08.00-16.00�น.�และในกรณีตรงกับวันหยุดนักขัตฤกษ�ผูรับจางจะจายคาแรงตามกรม 
                    แรงงานกําหนด�     
                    1.  เช็ด�และขัดเงาโตะเกาอี้ 

            2.  เก็บขยะพรอมทําความสะอาดถังขยะภายในอาคารหอพัก ลางถังขยะทุกสัปดาห 
            3.  ปดกวาดหยากไย และฝุนผงตามผนัง�เพดาน�โคมไฟ�หลอดไฟ�และพัดลม 
            4.  ลบรอยเปอนตาง�ๆ�ตามฝาผนังราวบันได 
            5.  ขัดเงาบริเวณท่ีทางเดินดวยน้ํายาท่ีเหมาะสม 
            6.  ลาง�เคลือบเงา�และขัดพ้ืนดวยน้ํายา�โดยทําหมุนเวียนแตละสัปดาหตามท่ีตาง�ๆ�ที่ 
                ผูวาจางกําหนด 
            7.  ทําความสะอาดและดูดฝุนในที่สูง 
           8.  ทําความสะอาดกันสาด�และผนังตึกรอบอาคาร 
           9.  ทําความสะอาดกระจก�หนาตาง�ประตู�ท้ังดานนอกและดานใน������ 
              10. ทําความสะอาดเฟอรนิเจอร�ใหสะอาดเรียบรอย�  
           5.3.2��มาตรฐานของงาน  
          การทําความสะอาดสถานท่ีในอาคารหอพักนิสิตแพทยหญิง 5��ชั้น ลักษณะงานที่กําหนด 
                   ใหปฏิบัติดังนี้ 
           5.3.2.1  การทําความสะอาดพ้ืน 

                    1.  การปดกวาด��ดูดฝุน������ 
               ใหปดกวาด�หรือดูดฝุนพ้ืนท่ีวางตามชั้นอาคาร�หองโถง�ทางเดินบันได��จนถึงบันไดขั้น
สุดทายของอาคาร��ใหปราศจากเศษผง�และนําขยะไปท้ิง��ณ�ที่ท้ิงขยะ�ท่ีผูวาจางกําหนด  ใชไมกวาดขนออนในการ ปด
กวาด หากมีการเคลื่อนยายเฟอรนิเจอรหรือเครื่องใชสํานักงาน�เม่ือทําความสะอาดเสร็จใหจัดเขาที่เดิม� โดยไมเกิด
ความเสียหายแกพื้น�เฟอรนิเจอร�หรือเคร่ืองใชสํานักงาน 
            2.  การถูดวยม็อบ    

   หลังจากการทําความสะอาดตาม�ขอ�1 แลว�ใหถูพ้ืนท่ีตาง�ๆ�ดวยม็อบชุดน้ําบิดหมาด�ๆ 
ม็อบท่ีนํามาใชงานตองเปนม็อบสะอาด�และหม่ันเปลี่ยนน้ําทําความสะอาดเสมอ�หากบริเวณใดมีความสกปรก��ใหใช 
น้ํายาขัดพ้ืนหรือน้ําสบูออนตามความเหมาะสม�ทั้งนี้รวมถึงการขจัดรอยหรือตําหนิตาง�ๆ บนพ้ืน��ซึ่งเกิดจากรอย
รองเทาดวย�หลังจากเช็ดถูพ้ืนบริเวณ    ตาง�ๆ�จะตองสะอาดปราศจากเศษผง�ฝุนละออง และไมมีรอยเหวี่ยงของม็อบ
ติดอยูตามขอบกําแพง�ฝาผนัง�เฟอรนิเจอร 
           3.  การลงนํ้ายาขัดพ้ืน�เคลือบเงาพ้ืน 
        การลงน้ํายาขัดพื้น�เคลือบเงาพ้ืน�ใหทําหลังจากดําเนินการตาม�ขอ�1 และขอ�2  
เรียบรอยแลว��และการลงน้ํายา�ดังกลาวในบริเวณใดก็ตามจะตองระมัดระวังไมใหฝาผนังหรือขอบกําแพงเปรอะเปอน
เปนรอยหรือชํารุดเสียหาย  
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           4.  การขัดพ้ืนและขัดเงา ดวยเคร่ืองทุก�3�เดือน 
      ใหขัดหลังจากการลงน้ํายาขัดพ้ืน�หรือเคลือบเงาพื้น ท้ังนี้ใหบริษัทพิจารณาเลือกเคร่ืองมือ
เครื่องใช�วัสดุ�และอุปกรณตามความเหมาะสมกับวัสดุนั้น�โดยไมกอใหเกิดความเสียหายหรือตําหนิใด�ๆ�บนพ้ืน 
             5.  การลอกพื้น�และเคลือบพ้ืนดวยน้ํายา 
                การลอกพื้น�และเคลือบพ้ืนดวยน้ํายา�เพ่ือใหผิวพ้ืนสะอาดปราศจากตําหนิ�และริ้วรอย������������������������
มีความสวยงามทนทานนั้น�ใหผูรับจางดําเนินการตามความเหมาะสมกับวัสดุพ้ืน�ทั้งนี้เม่ือทําการลอกพื้น  และเคลือบ
พ้ืนดวยน้ํายาใหเคลื่อนยายเฟอรนิเจอรลอยตัว�และเครื่องใชสํานักงาน��ท่ีเคลื่อนยายได��ดวย  หลังจากน้ํายาแหงดีแลว
ใหสะอาด�และนําเฟอรนิเจอร��และเครื่องใชสํานักงานเก็บเขาที่เดิม 
   6.  การทําความสะอาด 
            ใหดูดฝุนละออง�เศษ�ผง�ท่ีหลุดรวงอยูบนพื้นให 
                   5.2.2.2  การทําความสะอาดเฟอรนิเจอรและเครื่องใชสํานักงาน� 
                   ใหปดกวาดเช็ดถู�เครื่องใชสํานักงาน�เชน�โตะ�เกาอี้��ตูเก็บเอกสาร��เครื่องคอมพิวเตอร�และ 
เฟอรนิเจอร�ตาง�ๆ� ใหสะอาดปราศจากฝุนละอองหยากไย  ใยแมงมุมคราบสกปรก���และริ้วรอยตาง�ๆ��หากมีการ
เคลื่อนยายออกจากท่ีใหนํากลับเขาที่เดิม��เมื่องานแลวเสร็จโดยไมเกิดความเสียหายใด�ๆ 

        5.2.2.3��การทําความสะอาดฝาผนังและฝาเพดาน 
                    ใหปดกวาด�เช็ดถู�ดูดฝุน�ใหสะอาดปราศจากฝุนละออง�หยากไยแมงมุม�คราบสกปรกหรือรอย
ตาง�ๆ�และไมมีเศษผงติดคางอยูบนพ้ืนหอง�การทําความสะอาดในขอนี้ใหรวมถึงประตูหนาตาง� และของประตูดวย 
          5.2.2.4  การทําความสะอาดกระจก 
                     ใหเช็ดกระจกดวยน้ํายาเช็ดกระจก��หรือลางดวยน้ําสบูออนแลวลางดวยน้ําและเช็ดใหแหง                    
ใหกระจกสะอาดปราศจากคราบสกปรก�ตําหนิ�หรือรอยสัมผัส�และหามใชผงขัดในการทําความสะอาดกระจก 
          5.2.2.5  การทําความสะอาดโคมไฟ�หลอดไฟ�และปลั๊กไฟ 
                   ใหเช็ดถูใหสะอาดปราศจากฝุน��ละออง��หยากไย��และคราบสกปรก��และใหทําความระมัด� 
ระวัง�หากมีการถอดมาทําความสะอาด�เมื่องานเสร็จใหประกอบเขาท่ีเดิมโดยไมกอใหเกิดความเสียหายใด�ๆ 
         5.2.2.6  ในกรณีที่รายละเอียดนี้มิไดกําหนดรายละเอียดการทํางานไวใหผูวาจางดําเนินการทําความ 
สะอาดตามสภาพของงานหรือตามคําสั่งของผูวาจาง 
         5.2.2.7  เม่ือทําความสะอาดเสร็จใหพนักงานเก็บอุปกรณทําความสะอาดใหเรียบรอย�หามนํามาวาง 
ตามพ้ืนทางเดินหรือซอกตูท่ีมองเห็นได 
         5.2.1.8  น้ํายาดับกลิ่นกอน ลูกเหม็น ใสในหองน้ําอยูตลอดเวลา�หามมิใหขาด 
 
    5.4. วัสดุอุปกรณในการทําความสะอาด ท่ีผูรับจางตองจัดหามาประจํา 
          5.4.1  เครื่องขัดพ้ืน��ลางพ้ืน 
       5.4.2  เครื่องดูดฝุน 
       5.4.3  ไมกวาด 
       5.4.4  ไมถูพ้ืน��ม็อบ� 
       5.4.5  ผาเช็ดโตะ�ตองมีจํานวนมากเพียงพอกับการทําความสะอาด,�มีผาสําหรับชุบแอลกอฮอล เช็ดโทรศัพท 
                  ตางหากจากผาเช็ดโตะ 
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       5.4.6  เครื่องมือเช็ดกระจก ขนาดส้ัน-ยาว��เพ่ือใหพนักงานใชงานประจําวัน� 
       5.4.7  นํ้ายาท่ีใชในการทําความสะอาดครบทุกชนิด เชน�ยากัดคราบสนิม�น้ํายาถูพ้ืน�ลางหองน้ํา�นํ้ายาดูดฝุน 
         น้ํายาฆาเชื้อ�แอลกอฮอล��นํ้ายาเช็ดกระจก�มีน้ํายาฆาเชื้อสําหรับเช็ดท่ีรองนั่งชักโครก  เปนตน 
       5.4.8  เครื่องขัดพ้ืนใหมันพรอมพนนํ้ายา 
       5.4.9  น้ํายาลางมือประจําทุกหองน้ํา 
       5.4.10 ผงซักฟอก�ยาดับกล่ินกอน 
       5.4.11 ถุงดําสําหรับขยะทั่วไปขนาดใหญ�ขนาดเล็ก�เหมาะกับการใสขยะขนาดไมตํ่ากวา�14 นิ้ว  
                   มีถุงสีเหลืองสําหรับใสขยะรีไซเคิล 
       5.4.15�อุปกรณและวัสดุทําความสะอาด��เม่ือทําเสร็จแลวตองนําไปตากแหงและเก็บในท่ีมิดชิด�หามนํามา  

         วางตามมุมตาง�ๆ�ในหองน้ํา�ทางเดิน�หลังตู�และที่อื่น�ๆ�โดยเด็ดขาด 
    5.5  การสงพนักงานเขามาทําความสะอาด  ใหผูรับจางปฏิบัติดังนี้ 
          5.5.1  จัดทําประวัติของพนักงานโดยละเอียด�พรอมดวยแนบรูปถาย�1 ใบ�สงใหผูวาจางลวงหนา�ในเวลา 
         อันสมควรกอนวันท่ีใหเริ่มงานทําความสะอาด 
          5.5.2  พนักงานทุกคนตองอยูในเคร่ืองแบบท่ีเปนมาตรฐานเดียวกันติดปายชื่อประจําตัวทุกคน��และติดบัตร 
          ท่ีทางผูวาจางออกให 
          5.5.3  พนักงานท่ีผูวาจางจัดสงมานั้นตองเปนผูมีสุขภาพดี�มีประวัติดี�มีความซื่อสัตยสุจริต��และผานการ 
         ฝกอบรมของผูรับจางมาเรียบรอยแลว 
          5.5.4  ใหผูรับจางแจงจํานวนพนักงานที่จะสงเขามาทําความสะอาด�และในกรณีท่ีจะมีการสับเปลี่ยนหรือ 
         ทดแทนตัวบุคคลใหแจงรายชื่อพรอมประวัติเปนการสํารองลวงหนา 
          5.5.5  ในวันท่ีพนักงานไมมาปฏิบัติงานจะตองสงผูแทนเขามาปฏิบัติทันที�และกรณีเวลาออกตองจัด 
                  พนักงานประจําทันที�หามหมุนเวียนภายในคณะหรือคณะอื่นภายนอก 
          5.5.6�เม่ือทําความสะอาดเสร็จพนักงานจะตองพักอยูในจุดท่ีสามารถเรียกหาได�เม่ือมีงานใหปฏิบัติ        
    5.6  รักษาความปลอดภัย  ใหผูรับจางปฏิบัติดังน้ี 
          5.6.1  จัดใหพนักงานทําความสะอาดที่รับผิดชอบในอาคารชั้นตาง�ๆ���ชวยดูแลรักษาความปลอดภัยของ 
         อุปกรณภายในอาคารดวย 
          5.6.2  ในกรณีที่มีพัสดุในอาคารท่ีรับจางเหมาทําความสะอาดสูญหายในเวลาปฏิบัติงาน�ทางผูรับจางจะตอง 
        รวมรับผิดชอบ�ทั้งนี้ใหรวมถึงการชํารุดของวัสดุอุปกรณในอาคารดวย 
    5.7  การประหยัดพลังงาน 
          5.7.1��พนักงานทุกคนจะตองชวยกันประหยัดพลังงานทุกประเภท�ไดแก�นํ้า�ไฟ�และอ่ืน�ๆ 
          5.7.2��เมื่อถึงเวลาเชาพนักงานจะตองชวยปดไฟในพ้ืนท่ีที่รับผิดชอบแตละชั้น� 
          5.7.3��ตรวจดูกอกน้ําและชักโครก�หากมีน้ําร่ัวไหลจะตองปด�และชํารุดแจงใหเจาหนาท่ีทราบทันที 
          5.7.4  ปฏิบัติตามมาตรการประหยัดพลังงานของคณะแพทยศาสตร�และมหาวิทยาลัย 
    5.8  จัดทําแผนปฏิบัติงาน ใหบริษัทผูไดรับวาจางใหจัดทําแผนการปฏิบัติงานทําความสะอาดของพนักงาน 
          ประจําวัน�ประจําเดือน�และประจําป�วาพนักงานจะตองทําอะไรบาง�และมีใบตรวจเช็คตาม��รายละเอียดที่   
          ระบุในเอกสารเปดซองและมีการตรวจเช็คทุกวันเชาบาย�เพ่ือตรวจรับงานตอไป 
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    5.9  สรุปจํานวนพนักงานประจําอาคารหอพักนิสิตแพทยหญิง 5�ชั้น��1�หลัง�  จํานวน 3 คน 
          �ทําความสะอาด�ช้ัน�1  จํานวน�1�คน,��ชั้น�2-3��จํานวน�1 คน��และชั้น�4-5��จํานวน�1�คน� 
 
หมายเหตุ  หากพนักงานทําความสะอาดประสงคจะรับจางทําความสะอาดหองผูพักอาศัย�จะตองทํานอกเวลา� 
             ปฏิบัติงาน�และจะตองใชวัสดุท่ีทําความสะอาดของตนเอง/ผูพักอาศัย 
 
7.  สรุปจํานวนพนักงานทําความสะอาดประจําอาคาร 
     7.1��คณะแพทยศาสตร�มศว�ประสานมิตร� มีอาคารท่ีปฏิบัติงาน�ดังน้ี 
     1.1  อาคารเรียนรวมพรีคลินิกและวิทยาศาสตร �ตึก�15��     จํานวน��          11  คน 
 1.1  อาคาร�32�อาคารบริการ�ศาสตราจารย�ม.ล.ปน�มาลากุล���จํานวน���          2   คน 
     1.1��อาคารกายวิภาคศาสตร        จํานวน����         8   คน 
                                                          รวมพนักงาน��������������          21   คน 
 

    7.2��คณะแพทยศาสตร�มศว�องครักษ��มีอาคารที่ปฏิบัติงาน�ดังนี้ 
         2.1  อาคารเรียนรวมและปฏิบัติการคณะแพทยศาสตร�    จํานวน�     23 คน 
         2.2  อาคารหอพักบุคลากรทางการแพทย���A�B�C�         จํานวน��     3� คน 
         2.3��อาคารหอพักนิสิตแพทยชาย���F�       จํานวน��         1  คน 
         2.4��อาคารหอพักอาศัยรวมชั้นเดียว�2�หลัง      จํานวน������     1  คน 
               สโมสรนิสิตแพทย 1 ช้ัน�2�หลัง 
               หองซอมดนตรี�ในสนามกีฬา��จํานวน��1�หอง 
               และหองน้ํา�ในสนามกีฬา�����จํานวน��2�หอง 
         2.5  อาคารหอพักอาจารยแพทย            จํานวน�          2  คน 
         2.6  อาคารหอพักนิสิตแพทยหญิง�           จํานวน�         3  คน 
                                                                   รวมพนักงาน������������������������33  คน 
                                                       พนักงานทําความสะอาดท้ังหมด�������������54  คน 
 

8.  ผูรับจางตองนํา�น้ํายาทุกชนิด�มาทดสอบภายใน�5�วนั�นับจากคณะกรรมการพิจารณาผลเสร็จส้ิน 

9.  ระยะเวลาการดําเนินการ 
      กําหนดระยะเวลาสงมอบ�12 เดือน��ตั้งแต�1�ตุลาคม�2562�ถึง�30�กันยายน��2563� 

10. วงเงินงบประมาณในการจัดหา 
      วงเงินในการจัดหา�จํานวน�10,000,000.- บาท��สิบลานบาทถวน� 
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11. ขอสงวนสิทธิ์ 
      11.1�การจัดซ้ือจัดจางครั้งนี้จะลงนามผูกพันในสัญญาไดตอเม่ือพระราชบัญญัติงบประมาณรายจายประจําป
งบประมาณ�พ.ศ.�2563�มีผลบังคับและไดรับจัดสรรเงินงบปราณรายจายประจําปงบประมาณ�พ.ศ.�2563�จากสํานัก
งบประมาณแลว�สําหรับกรณีท่ีไมไดรับการจัดสรรงบประมาณรายจายเพ่ือการจัดหา�ในครั้งดังกลาว�สวนราชการ
สามารถยกเลิกการจัดหาได 
     11.2�ในกรณีท่ีมหาวิทยาลัย�ไมสามารถดําเนินจัดจางไดทันภายในวันท่ี�1�ตุลาคม�2562�จะลดระยะเวลาการจางลง
และคํานวณคาจางลดลงตามระยะเวลา�ที่จะสามารถจางไดจริงจากราคาที่ผูเสนอราคาไดเสนอราคาไว 
     11.3�ในกรณีท่ีมหาวิทยาลัย�ไมสามารถดําเนินการจัดจางตามจํานวนท่ีประกาศ�เนื่องจากการปรับลดของ
งบประมาณท่ีไดรับ�มหาวิทยาลัยจะดําเนินการปรับลดจํานวนคนลงและคํานวณคาจางลดลง�ตามจํานวนที่จะสามารถ
จางไดจริงจากราคาที่ไดเสนอราคาไว� 
 

------------------------------------------------------------------- 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 


