
 
 

ขอบเขตของงานจางเหมาบริการทําความสะอาดอาคารคณะทันตแพทยศาสตร 

1.  รายละเอียดเกี่ยวกับอาคาร การดูแลรกัษาทําความสะอาดอาคารคณะทันตแพทยศาสตร และพ้ืนที่บริเวณ
รอบ ๆ อาคาร ถนน ลานจอดรถ 

1.1 ลักษณะของอาคาร  
 เปนอาคาร 16 ชั้น (รวมดาดฟา) พื้นที่ใชสอยรวม 12,960 ตารางเมตร ประกอบดวยหองพักอาจารย       
หองสํานักงาน หองเรยีน หองประชุม หองปฏิบัติการ หองน้ํา หองเก็บของ คลินิก ชั้นดาดฟา ลิฟทโดยสาร 4 ตัว ฯลฯ 
 พ้ืนท่ีโดยรอบ ๆ อาคาร ถนนและลานจอดรถรอบอาคารของคณะทันตแพทยศาสตร มีพ้ืนที่     
2,800 ตารางเมตร 
 รวมพื้นที่ทั้งหมด 15,760 ตารางเมตร 

1.2 จํานวนพนักงานทําความสะอาด     จํานวน  16  คน  ประกอบดวย 
1.2.1  หัวหนาพนักงานทําความสะอาด จํานวน    1  คน 
1.2.2  พนักงานทําความสะอาด  จํานวน  15  คน 

หมายเหตุ  หัวหนาพนักงานทําความสะอาดมีหนาที่ ดังนี้ 
 - ประสานงานระหวางผูรับจางกับผูวาจาง  ทั้งน้ีจะตองมีความรูความสามารถในการอาน-เขียนหนังสือ
ภาษาไทยในการติดตอสื่อสารไดอยางดี 
 - ควบคุมดูแล ตรวจสอบผลการปฏิบัติงานทําความสะอาดของพนักงานทําความสะอาดตามจุดตาง ๆ 
ภายในอาคารคณะทันตแพทยศาสตร พรอมทั้งลงลายมือชื่อกํากับในใบตรวจเช็คใหเรียบรอย  
อยางนอยวันละ 2 ครั้ง 

1.3 กําหนดวันปฏิบัติงานและเวลาทํางาน 
ผูรับจางจะตองสงพนักงานมาทําความสะอาด ปฏิบัติงานตามตารางเวลาและมาตรฐานที่กําหนด โดยมี

รายละเอียดดังน้ี 
- การทําความสะอาดรายวัน ทุกวันทําการ (วันจันทร-วันศุกร) 
 ปฏิบัติงานตั้งแตเวลา 07.00 - 16.00 น. จํานวน 16 คน 
- การทําความสะอาดรายเดือน (ในวันเสาร หรือวันอาทิตย หรือวันหยุดนักขัตฤกษ) จํานวน 19 ครั้ง 
 ปฏิบัติงานตั้งแตเวลา 07.00 - 16.00 น. จํานวน 16 คน 
- การทําความสะอาดในวันเสาร (ทุกเสาร) 
 ปฏิบัติงานตั้งแตเวลา 07.00 - 16.00 น. จํานวน 1 คน 
- การทําความสะอาดนอกเวลาราชการ (วันจันทร-วันศุกร) 
 ปฏิบัติงานตั้งแตเวลา 16.00 - 19.00 น. จํานวน 2 คน 
1.4  รายละเอียดของงานทําความสะอาดสถานที่ (ผูรับจางจะตองตรวจสอบและคาํนวณงานทั้งหมด) 

    1.4.1  งานทําความสะอาดพ้ืนที่หองสาํนักงาน หองประชุม หองเรียน คลินิก หองโถง หองเก็บของ 
หองปฏิบัติการ บริเวณพ้ืนที่อาคารโดยรอบ ทางเดินทั่วไป บันได ราวบันได หองนํ้า ดาดฟา ซึ่งประกอบดวยวัตถุ
พื้นกระเบ้ืองยาง ซีเมนต พื้นหินขัด ฯลฯ 
   1.4.2  ประตู หนาตาง ชองแสง 
   1.4.3  ลิฟทโดยสารขนาด 15 คน จํานวน 4 ตัว 
   1.4.4  ฝาผนัง 
           -  ผนังฉาบปูนทาสี และผนังที่ใชวัสดุอ่ืน 
           -  หนาตางกระจก ผนังกระจก ชองแสง รวมบานเกล็ด และผามาน มูลี่  
   1.4.5  ฝาเพดาน หลอดไฟ รางไฟ พัดลมเพดานและพัดลมระบายอากาศ 
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 1.4.6  มาน มูลี่ 
 1.4.7  ทําความสะอาดลิฟทโดยสารและเคลือบเงาพ้ืนลิฟท 

 1.4.8  ครุภัณฑตาง ๆ 

        -  โตะเกาอี้ทํางาน โตะประชุม โตะเรยีน โตะปฏิบัติการตาง ๆ เกาอ้ีฟงคาํบรรยาย            

        -  ตูเก็บเอกสาร ตูเก็บของ ชั้นวางของ 

        -  ชุดรับแขก 
        -  เคานเตอร มานั่งหินขัด โตะสนาม 

        -  กระดานไวทบอรด 

        -  เฟอรนิเจอรทั่ว ๆ ไป และเคร่ืองตกแตงตาง ๆ 

 1.4.9  สถานท่ี หรือสวนประกอบของอาคารซึ่งโดยสภาพจะตองทําความสะอาด 

1.4.10  ทําความสะอาดบริเวณรอบอาคารของคณะทันตแพทยศาสตร  ถึงรั้วดานหลังอาคาร บริเวณ
ดานขาง และดานหนาอาคาร โดยหางจากตัวอาคาร  5  เมตร 

1.4.11 ทําความสะอาดถนน และลานจอดรถตลอดรอบบริเวณอาคารของคณะทันตแพทยศาสตร 

2.  รายละเอียดการทํางาน 

     ลักษณะงาน กําหนดเวลาทํางานและมาตรฐานของงานทําความสะอาดใหเปนไปดังตอไปนี้ 
2.1 ลักษณะงานและกําหนดเวลาการทํางาน 

 2.1.1 การทําความสะอาดรายวันทกุวันทําการ พนักงานทําความสะอาด จํานวน 16 ราย หัวหนาพนักงาน 

ตองทําหนาท่ีควบคุมใหพนักงานทําความสะอาดในตอนเชาตั้งแตเวลา 07.00 น. ตองทําความสะอาดสํานักงาน 

หองเรียน หองพักอาจารย หองประชุม หองสโมสร คลินิก ใหเสร็จกอนเวลา 08.30 น. สวนหองน้ํา และ

สวนประกอบของอาคารจะตองแลวเสร็จภายในเวลา 10.30 น. สําหรับหองปฏิบัติการ คลินิก หองสโมสร 
หองเรยีน ครุภัณฑประกอบตาง ๆ ในหองเรียน เชน โตะ เกาอี้ กระดานไวทบอรด จะตองทาํความสะอาดอีกครั้งใหเสร็จ

กอนเวลา 15.00 น. โดยมีลักษณะงาน คือ 

  1.  เทตะกราผงขยะและลางทําความสะอาดถังขยะ 

2.   เช็ดโตะทําความสะอาดเกาอี้ทํางาน และจัดเทตะกราใสเศษผงและขยะโดยจัดใหมี 
ถุงขยะดํารองรับ 

3.  เช็ดเครื่องโทรศัพทดวยน้ํายาฆาเชื้ออยางดี 

4.  เช็ดฝุนละออง เช็ดโตะเกาอี้ทํางาน โตะพิมพดีด ครุภัณฑเครื่องใชสํานักงาน ตาง ๆ  

ที่มีประจําในหองสํานักงาน หองพักอาจารย หองเรยีน หองปฏิบัติการ และจัดใหเปนระเบียบเรียบรอย 

  5.  กวาดพ้ืน และถูพ้ืนดวยม็อบ พรอมลงน้ํายาเช็ดทําความสะอาดอยางดี และจัดขัดพ้ืน 
เคลือบเงาพ้ืนใหเงางามเสมอ และเช็ดรักษาพื้นประจําวันใหสะอาดเงางามเสมอ 

6.  เช็ดกระจกและผนังท่ีสกปรกเปนคราบใหสะอาดเงางาม 

7.  จัดใหทําการดูดฝุนละออง ตามพ้ืนทางเดิน หนาตาง ระเบียง  พ้ืนหองลิฟตโดยสาร และพื้นที่ตาง ๆ  

  8.  ทําความสะอาดทางเดิน บันได ราวบันได ระเบียง และเคร่ืองทําน้ําเย็น 

  9.  ทําความสะอาดหองโถงและที่นั่งพัก และแผนปายแสดงชื่อหนวยงาน บอรดติดประกาศ 
  10. ทําความสะอาดหนาหองลิฟท และภายในหองโดยสารของลฟิท ไมใหมีเศษผง เศษขยะ 

เช็ดกระจก และถูพื้นยางในหองลิฟทโดยสารทุกวัน 
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11. ทําความสะอาดหองน้ําใหสะอาดอยูตลอดเวลาไมใหมีคราบนํ้า คราบสกปรกติดโถปสสาวะ  

ทั้งชายและหญิง ดวยนํ้ายาลางหองน้ําที่ผูวาจางจัดหาให เมื่อพนักงานทําความสะอาดไดปฏิบัติงานตามที่ไดรับ

มอบหมายเสร็จแลว พนักงานทําความสะอาดจะตองดูแลทําความสะอาดหองน้ําใหสะอาดเรียบรอยอยูเสมอ    

ในเวลาปฏิบัติงานทุก ๆ เวลา 2 ชม.   

12.  ทําความสะอาดเคานเตอร อางลางมือในคลินิกและหองปฏิบัติการ 

13.  ดูแลบํารุงรักษาไมประดับรอบ ๆ อาคารและภายในอาคารโดยการใสปุย พรวนดิน รดนํ้า   

และจัดตกแตงใหเปนที่เรียบรอยสวยงาม 

14.  หองเรียน เช็ดกระดานไวรทบอรดทําความสะอาดทุกครั้ง เมื่อเลิกการเรียนการสอน 

จัดโตะเกาอี้เรียนใหอยูในสภาพเรียบรอยทั้งในเวลาเรียนปกติและนอกเวลาเรียน รวมทั้งในเวลาสอบ 

  15.  จัดเก็บขยะตาง ๆ เศษผง ดิน เศษปูน จากอาคารไปทิ้ง ณ ที่ท้ิงขยะของมหาวิทยาลัย     

ที่จัดไว โดยการจัดทิ้งเปนรายวันใหเรยีบรอยท้ังอาคาร โดยผูรับจางตองจัดหาถุงขยะดํามาใหเรียบรอย และ

จัดการผูกมัดถุงขยะใหเรียบรอยกอนนําขยะไปท้ิง หลังเวลา 15.00 น. 

16. รวบรวมขยะติดเชื้อจากคลินิกตาง ๆ ในอาคาร ตามเวลาที่ผูวาจางกําหนด และนําไปทิ้ง  

ณ สถานท่ีพักขยะติดเชื้อภายนอกอาคารที่จัดไว 

17.  ใหทําความสะอาดทางเทา และทางเดินรอบอาคาร รวมทั้งชั้นดาดฟา 

18.  ทําความสะอาดถนน และลานจอดรถดานหนา ดานขาง และดานหลังอาคารของ 

คณะทันตแพทยศาสตร ใหเปนท่ีเรียบรอย 

19.  เช็ดทําความสะอาดอุปกรณไฟฟา เชน สวิทซ และโคมไฟ  

20.  ในกรณีที่ฝนตกมีน้ําทวมขังพ้ืนท่ีภายในอาคาร ชั้นดาดฟา หรอืบริเวณโดยรอบอาคาร 

ของคณะฯ หัวหนาผูควบคุมตองจัดพนักงานทําความสะอาดมาดําเนินการทําความสะอาดใหเปนที่เรียบรอยมิใหมีน้ํา

ทวมขังได 

  21.  การทําความสะอาดคลินิกทันตกรรม ชั้น 1 ชั้น 2 ชั้น 4 ชั้น 5 ชั้น 6 ชั้น 7 ชั้น 8 ชั้น 9 

และชั้น 10 ตองดําเนินการตั้งแตเวลา 07.00 น. ใหเสรจ็กอนเวลา 08.30 น. มีลักษณะโดยทั่วไปดังกลาวขางตน 

ตองดําเนินการเปนพิเศษดังนี้ 

       21.1  ปดฝุนละออง เช็ดเคานเตอร และลางอางน้ําดวยน้ํายาฆาเชื้อ 

       21.2  กวาดพ้ืน และถูพื้นดวยม็อบพรอมลงนํ้ายาทําความสะอาดพื้นอยางดีและลงน้ํายา 

ฆาเชื้ออีกครั้ง 

            2.1.2 การทําความสะอาดรายเดือน ทําความสะอาดในชั้นภายในอาคารคณะทันตแพทยศาสตร 16 ครั้ง 

และทําในคลินิกทันตกรรมอโศกมนตรี 3 ครั้ง โดยทําในวันเสาร หรอืวันอาทิตย หรือวันหยุดนักขัตฤกษ ในเดอืนที่

ผูวาจางกําหนดใหทํา พนักงานทําความสะอาด จํานวน 16 ราย (ปฏิบัติงาน เวลา 07.00 น. ถึง 16.00 น.) โดยมี

รายละเอียดการทําความสะอาดดังน้ี 

  1.  เชด็และเคลือบเงาโตะ เกาอี้ 

  2.  ดูแลรกัษาทําความสะอาด และเช็ดเครื่องใชสํานักงาน 

  3.  ทําความสะอาดมาน มูลี่ มานปรับแสง 
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4.   เช็ดกระจก 

5.  ปด กวาดหยากไย และฝุนผงตามฝาผนัง เพดาน โคมไฟ หลอดไฟ พัดลม และ

เคร่ืองปรับอากาศ 

  6.  ลบรอยเปอนตาง ๆ ตามฝาผนัง และตามราวบันได 

  7.  ขัดเงาบริเวณที่เปนไม และโลหะดวยน้ํายาที่เหมาะสม  

  8.  จัดลางพ้ืนดวยน้ําลางพ้ืนอยางดี และจัดลงน้ํายาเคลือบเงาพื้นอยางดี โดยทําหมุนเวียนตาม

พื้นที่ตาง ๆ ท่ีผูวาจางกําหนด 

  9.  ดูแลรกัษาทําความสะอาด และจัดดูดฝุนละอองในท่ีสูง 

  10. ทําความสะอาดชั้นดาดฟา กันสาด และผนังตึกรอบอาคาร 

  11. ขัดลางถังท่ีใสขยะ และอ่ืน ๆ ตามที่ผูวาจางกําหนด 

  12. ดูแลรักษาทําความสะอาดกระจก หนาตาง ประตู ทั้งดานนอกและดานใน 

13. จัดลางพ้ืนโดยลอกน้ํายาเคลือบเงา แลวจัดลงน้ํายาเคลือบเงาพ้ืนใหม โดยใชน้ํายา 

อยางดี มีคุณภาพ ขัดใหเงางาม 

 2.1.3  การทําความสะอาดทุกวันเสาร (พนักงานทําความสะอาด 1 ราย เวลา 07.00 - 16.00 น.)     

และนอกเวลาราชการ (ในวันจันทร - วันศุกร) (พนักงานทําความสะอาด 1 ราย เวลา 16.00 - 19.00 น.)       

ทําความสะอาดคลินิกบริการทันตกรรม หองเวชระเบียน หองลางเครื่องมือ หอง OPD รวมทั้งบริเวณโถงชั้น 1 

1. เก็บขยะตามหองท่ีปฏิบัติงาน รวบรวมแลวนําไปท้ิงที่ท้ิงขยะของมหาวิทยาลัย 

2. ทําความสะอาดเคานเตอร 

3. กวาดพื้น และถูพ้ืนดวยมอบ 

4. เช็ดทําความสะอาดเกาอี้นั่งพักของคนไข 

5. ทําความสะอาดหองนํ้า ดวยนํ้ายาทําความสะอาด และตองดูแลทําความสะอาดหองน้ํา 

ใหสะอาดเรียบรอยอยูเสมอ ทุก ๆ เวลา 1 ชั่วโมง 

 2.1.4  การทําความสะอาดนอกเวลาราชการ (พนักงานทําความสะอาด 1 ราย เวลา 16.00 - 19.00 น.) 

ทําความสะอาดหองปฏิบัติการ ชั้น 7 ชั้น 8 และชั้น 9  

1. เก็บขยะและนําขยะลงมาทิ้งรวมที่ชั้น 1 แลวนําไปทิ้งที่ทิ้งขยะของมหาวิทยาลัย 

2. ทําความสะอาดเคานเตอร 

3. กวาดพื้น และถูพ้ืนดวยมอบ 

4. ตักและเก็บเศษปูนในอางปฏิบัติการ 

5. ทําความสะอาดหองนํ้า ดวยนํ้ายาทําความสะอาด และตองดูแลทําความสะอาดหองน้ํา 

ใหสะอาดเรียบรอยอยูเสมอ ทุก ๆ เวลา 1 ชั่วโมง 

 2.1.5  มาตรฐานการทําความสะอาดหองน้ํา 

  1. เทถังขยะ ลางทําความสะอาดถังขยะ และเปลี่ยนถุงดํา 

  2. ทําความสะอาดพ้ืน ผนัง เพดาน โถสวม ที่กดโถสวม โถปสสาวะ ที่กดโถปสสาวะ สายฉีดชําระ 

และสุขภัณฑอื่น ๆ ใหสะอาด แหง ไมมีคราบสกปรกตลอดเวลา 
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  3. ทําความสะอาดฝารองนั่งโถสวม ใหสะอาด แหง ไมมีคราบสกปรก ทั้งดานบนและดานลาง

ตลอดเวลา 

  4. ทําความสะอาดประตู ท่ีจับเปด-ปด และที่ล็อคดานใน ใหสะอาด อยูในสภาพดี ใชงานได

ตลอดเวลา 

  5. ทําความสะอาดอางลางมือ เคานเตอร กอกน้ํา กระจก ใหสะอาด แหง ไมมีคราบสกปรก   

ทั้งบริเวณซอกและรอยตอกระเบื้อง 

  6. ถังรองรับขยะมูลฝอย สะอาดมีฝาปด และตองไมมขียะมูลฝอยลนออกมานอกถัง 

  7. เติมสบูลางมือ หรือสบูเหลว ใหพรอมใชตลอดเวลา 

8. ทําความสะอาดพื้นหองน้ําดวยน้ํายาทําความสะอาด และมีน้ํายาดับกลิ่นแขวน     

เปนประจําทุกหองน้ํายอย พนักงานทําความสะอาดจะตองถูพื้น ดูแลทําความสะอาดหองน้ําใหแหงสะอาด

เรียบรอยอยูตลอดเวลา 

  9. ลางเปยกเพื่อทําความสะอาดพ้ืนหองน้ําทุกวัน ตามที่ตกลงกันกับผูที่ไดรับมอบหมายจาก 

ผูวาจางในแตละชั้น 

  10. ทําความสะอาดพรมเช็ดเทา ที่วางอยูดานหนาหองน้ําใหสะอาด ปราศจากฝุนและสิ่งสกปรก 

  11. นําขยะไปทิ้งโดยตองใสถุงผูกมัดใหเรียบรอย และนําไปทิ้งที่โรงท้ิงขยะกลางของ

มหาวิทยาลัยหลังเวลา 15.00 น. 

  12. ปฏิบัติงานอ่ืน ๆ ที่เก่ียวของกับการทําความสะอาดอาคารเพ่ิมเติมท่ีไดรับมอบหมายจาก

คณะกรรมการฯ 

      2.2  มาตรฐานของงาน 

  การทําความสะอาดสถานที่ในอาคารของคณะทันตแพทยศาสตร ใหปฏิบัติดังนี้ 

             2.2.1  การทําความสะอาดพ้ืน 

1. การปดกวาด ดูดฝุน  

ใหปดกวาด และจัดดูดฝุนในพ้ืนที่วางตามชั้นอาคาร หองโถง พื้นทางเดิน ทางเดินบันได 

ในแตละชั้นใหสะอาดปราศจากเศษผง ฝุนละออง และใหนําขยะไปทิ้ง ณ ถังขยะที่ผูวาจางกําหนด และใหใช   

ไมกวาดขนออนในการปดกวาด เวนแตที่ท่ีเปนพ้ืนพรมใหใชแปรงปด หรือเครื่องดูดฝุน และหากมีการเคลื่อนยาย 

เฟอรนิเจอร หรือเครื่องใชสํานักงาน เมื่อทําความสะอาดเสร็จใหจัดเขาที่เดิม โดยไมเกิดความเสียหายแกพื้นผิว 

และเฟอรนิเจอร หรือครุภัณฑเคร่ืองใชสํานักงานตาง ๆ 

2. การถดูวยม็อบ 

               หลังจากการทําความสะอาดตามขอ 1 แลว ใหจัดถูพื้นที่ตาง ๆ ดวยม็อบชุบน้ําใสน้ํายา    

ทําความสะอาดบิดหมาด ๆ ม็อบท่ีนํามาใชงานตองเปนม็อบที่สะอาด และหมั่นเปลี่ยนน้ําทําความสะอาดเสมอ 

หากพื้นท่ีบริเวณใดมีความสกปรกใหใชน้ํายาลางพื้นหรือใชน้ํายาเช็ดประจําวัน หรือน้ํายาสบูออนตามความ

เหมาะสม ทั้งนี้รวมถึงการขจัดรอย หรอืตําหนิตาง ๆ บนพื้น ซึ่งเกิดจากรอยรองเทาดวย  

              และหลังจากเช็ดถูพ้ืนแลว บริเวณพ้ืนท่ีตาง ๆ จะตองสะอาดปราศจากเศษผง ฝุนละออง 

และไมใหมีรอยเหวี่ยงของมอ็บติดอยูตามขอบกําแพง ฝาผนงั และเฟอรนิเจอร ครุภัณฑสํานักงาน 
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            3. การลงน้ํายาลางพื้น และน้ํายาเคลือบเงาพื้น 
     การลงน้ํายาลางพื้น  เคลือบเงาพื้น  ใหทําหลังจากดําเนินการตามขอ 1 และขอ 2 แลว  

และการลงน้ํายาดังกลาวในบริเวณใดก็ตาม จะตองระมัดระวังไมใหฝาผนัง หรือขอบกําแพงมีรอยเปรอะเปอน     

เปนรอย หรือชํารุดเสียหาย 

             4. การลางพ้ืน และเคลือบเงา 

     ใหขัดลางพ้ืนหลังจากลงน้ํายาลางพื้น เมื่อพ้ืนแหงสะอาดใหจัดลงน้ํายาเคลือบเงาพื้น และขัด
เงา ทั้งนี้ใหผูรับจางพิจารณาเลือกใชเครื่องมือ เครื่องใช วัสดุ และอุปกรณตามความเหมาะสมกับวัสดุพ้ืน โดยไม

กอใหเกิดความเสียหาย หรือคราบตําหนิใด ๆ บนพื้น  

             5. การลอกพ้ืน และเคลอืบเงาพื้นดวยน้ํายา 

     การลอกพ้ืน และเคลือบเงาพื้นดวยน้ํายา เพื่อใหผิวพื้นสะอาดปราศจากตําหนิและริ้วรอย       
มีความสวยงามทนทานนั้น ใหผูรับจางดําเนินการตามความเหมาะสมกับวัสดุพ้ืน ทั้งนี้เมื่อทําการลอกพ้ืนและ

เคลือบเงาพ้ืนดวยนํ้ายา ใหเคลื่อนยายเฟอรนิเจอร และเครื่องใชสํานักงาน (ที่เคลื่อนยายได) ดวย หลังจากน้ํายา

แหงดีแลว ใหขัดพื้นใหสะอาด และนําเฟอรนิเจอรและเครื่องใชสํานักงานจัดเก็บเขาที่เดิมใหเรียบรอย 

             6. การทาํความสะอาดพื้นที่รอบบริเวณอาคาร ถนน และลานจอดรถ 

      ใหจัดการกวาดฝุน เศษผง ใบไม ใหสะอาดเรียบรอย โดยวิธีการกวาด และจัดรวมทิ้งใหเปน
ที่สะอาดและจัดใหมีการขัดลางทําความสะอาดแลวแตกรณี 

 2.2.2  การทําความสะอาดเฟอรนิเจอร และครุภัณฑเครื่องใชสํานักงาน 

          ใหปดกวาด เช็ดถู เครื่องใชสํานักงาน เชน โตะ เกาอ้ี ตูเก็บเอกสาร และเฟอรนิเจอรตาง ๆ ใหสะอาด

ปราศจากฝุนละออง หยากไยใยแมงมุม คราบสกปรก และริ้วรอยตาง ๆ และหากมีการเคลื่อนยายออกจากที่ ให

นํากลับเขาที่เดิมเมื่อปฏิบัติงานแลวเสร็จ โดยไมใหเกิดความเสียหายใด ๆ 
 2.2.3  การทําความสะอาดฝาผนัง และฝาเพดาน 

           ใหปดกวาด เช็ดถู ดูดฝุน ใหสะอาดปราศจากฝุนละออง หยากไยใยแมงมุม คราบสกปรก หรือ

รอยตาง ๆ และไมมีเศษผงติดคางอยูบนพ้ืนหอง การทําความสะอาดในขอนี้ใหรวมถึง ประตู หนาตาง และขอบประตู 

 2.2.4  การทําความสะอาดกระจก 
           ใหเช็ดกระจกดวยน้ํายาเช็ดกระจก หรือลางดวยน้ําสบูออน แลวลางดวยน้ํา และเช็ดใหแหง ให

กระจกใสสะอาดปราศจากคราบสกปรก ตําหนิ หรือรอยสัมผัส และหามใชผงขัดในการทําความสะอาดกระจก 

 2.2.5  การทําความสะอาดผามาน มาน มานปรับแสง มูลี่  

           ใหดูแลรักษาทําความสะอาดผามาน มาน มานปรับแสง มูลี่ ใหสะอาดปราศจากฝุนละออง 

หยากไย คราบสกปรก แตการทําความสะอาดประจําปจะตองนําไปซักรีด หรอืทําใหอยางดีและไมกอใหเกิด
ความเสียหายใด ๆ 

 2.2.6  การทําความสะอาดโคมไฟ หลอดไฟ และสวิทซปลั๊กไฟ 

          ใหเช็ดถูใหสะอาดปราศจากฝุนละอองหยากไย และคราบสกปรก และใหทําดวยความระมดัระวัง 

หากมีการถอดมาทําความสะอาด เมื่องานเสร็จใหประกอบเขาที่เดิม โดยไมกอใหเกิดความเสียหายใด ๆ 
 2.2.7  การขัดเงาบรเิวณท่ีเปนโลหะ 

           สวนประกอบใด ๆ ในอาคารที่เปนโลหะ ใหดูแลรักษาใหเงางามอยูเสมอ และไมมีคราบสนิมจบั 

 2.2.8  การดูแลบํารุงรกัษาตนไม ไมประดับ ดวยการรดน้ํา และใสปุยตามความเหมาะสม  
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2.2.9  ในกรณีที่รายการและรายละเอียดนี้มิไดกําหนดรายละเอียดการทํางานไว 

          ใหผูรับจางดําเนินการ แตถาผูวาจางมีความประสงคตองการดําเนินการทําความสะอาด  

ผูรับจางพึงดําเนินการทําความสะอาดตามสภาพของงาน หรือตามคาํสั่งของผูวาจาง หรือผูควบคุมงาน หรือ         

ผูไดรับมอบหมายของผูวาจาง โดยไมมกีารบิดพลิ้วแตประการใด รวมทั้งการใชน้ํายาเคมีอยางดี มีคุณภาพไดรับการ

รับรองมาตรฐาน อย. และถูกตองเหมาะสมกับสภาพของงาน 

3. มาตรฐานของวัสดุอุปกรณ 

 3.1 น้ํายาหรือสารเคมี หรือวัสดุสิ่งของที่จําเปนเก่ียวกับการทําความสะอาด เปนหนาที่ของผูรับจางทั้งสิ้นที่

จะตองจัดหามาใหครบ น้ํายาที่ใชจะตองแสดงสวนผสมใหชัดเจนมีคุณภาพด ีและไมเสื่อมสภาพ ผานการรับรอง

การขึ้นทะเบียนวัตถุอันตราย มีใบอนุญาตการมีวัตถุอันตรายไวในครอบครอง จากสํานักงานคณะกรรมการอาหาร

และยาและมีมาตรฐานการรับรองคุณภาพ (อย./มอก.) ของหนวยงานที่เชื่อถือได 

 ใหผูเสนอราคาสงตัวอยางน้ํายาทาํความสะอาดใหคณะกรรมการพิจารณาในวันเสนอราคา โดยมีปริมาณ  

ไมนอยกวาชนิดละ ¼ แกลลอน โดยหีบหออยางดีพรอมติดผนึกชื่อของ ผูเสนอราคาใหชัดเจน และใหมารับคืน 

ภายหลังจากการรับทราบผลการพิจารณาแลว ยกเวนผูเสนอราคาที่ไดรับเลือกใหทําสัญญากับผูวาจาง ซึ่งผูวาจาง 

จะเก็บตัวอยางน้ํายาไวตรวจสอบเปรียบเทียบกับน้ํายาท่ีนํามาใชตลอดระยะเวลาการจาง 

 การสงมอบน้ํายาทุกครั้งผูรับจางตองแจงใหคณะกรรมการตรวจรับพัสดุทราบและดําเนินการตรวจสอบกอน

นําไปใชจริง ถาคณะกรรมการตรวจรับพัสดุตรวจสอบแลวพบวาน้ํายาไมมีคุณภาพตามมาตรฐานที่กําหนด ผูรับจาง

จะตองเปลี่ยนน้ํายาดังกลาวและตองแจงใหคณะกรรมการตรวจรับพัสดุทราบและไดรับความเห็นชอบกอน 

 3.2 วัสดุสิ้นเปลืองอ่ืนๆ ที่เก่ียวกับการทําความสะอาดทุกอยางที่จะนํามาใช จะตองเปนผลิตภัณฑที่มี

คุณภาพไมต่ํากวามาตรฐานชั้นดีที่สุดที่มีจําหนายในทองตลาดในปจจุบัน 

 3.3 อุปกรณเครื่องมือในการทําความสะอาด จะตองจัดหามาใหเหมาะสมกับประเภทพื้นผิว       

ที่ทําความสะอาดและมีจํานวนเพียงพอ รวมท้ังขนยายไดสะดวกไมเกะกะกีดขวางการสัญจร หรือการทํางาน        

ของผูวาจาง ทั้งนี้เครื่องมือน้ันจะตองไดรับความเห็นชอบจากผูวาจางดวย 

4.  วัสดุอุปกรณในการทําความสะอาดที่ผูรับจางตองจัดหามาประจํา  

       ผูรบัจางตองจัดทําหนังสือแจงการมีไวซึ่งอุปกรณท่ีจะนํามาใชงานประจําอาคาร และแจงจํานวนพัสดุ   

ที่ใชประจําอาคารของแตละงวดเดอืนใหกับผูวาจาง หรือคณะกรรมการตรวจรับพัสดุ หรอืผูควบคุมงาน หรือ    

ผูไดรับมอบหมายของผูวาจางใหทราบ และใหลงรับดวยทุกครั้ง ประกอบดวย  

      1.  เครื่องขัดพื้น ลางพื้น เคร่ืองปนเงาพรอมอุปกรณและแผนขัด 

      2.  เครื่องดูดฝุนดูดนํ้าพรอมอุปกรณ 

      3.  ไมกวาดดอกหญา ไมนอยกวา 60 ดาม/12 เดือน 

      4.  ที่โกยขยะพลาสติก ไมนอยกวา 15 อัน/12 เดือน 

      5.  ไมปดขนไก ไมนอยกวา 15 อัน/12 เดือน  

      6.  แปรงซกัผา ไมนอยกวา 15 อัน/12 เดอืน 

      7.  ไมม็อบถูพื้น ไมนอยกวา 30 อัน/12 เดือน 

      8.  อะไหลม็อบถูพื้น ไมนอยกวา 30 ผืน/12 เดือน 
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      9.  ไมม็อบดันฝุน ไมนอยกวา 15 ดาม/12 เดือน 
     10. อะไหลม็อบดันฝุน ไมนอยกวา 15 ผืน/12 เดอืน 

     11. เครื่องมือเช็ดกระจกพรอมอุปกรณ ไมนอยกวา 2 ชุด/12 เดือน 

     12. ผาเช็ดกระจกไมโครไฟเบอร ไมนอยกวา 15 ผืน/12 เดือน 

     13. น้ํายาลางลอกแวกซ ขนาด 3.8 ลิตร/แกลลอน ไมนอยกวา 144 แกลลอน/12 เดือน 
     14. น้ํายาเคลือบเงาพ้ืน ขนาด 3.8 ลิตร/แกลลอน ไมนอยกวา 144 แกลลอน/12 เดือน 

     15. น้ํายาดันฝุน ขนาด 3.8 ลิตร/แกลลอน ไมนอยกวา 60 แกลลอน/12 เดือน 

     16. น้ํายาลางหองนํ้ากัดสนิม ขนาด 3.8 ลิตร/แกลลอน ไมนอยกวา 48 แกลลอน/12 เดือน 

     17. น้ํายาเช็ดกระจก ขนาด 3.8 ลิตร/แกลลอน ไมนอยกวา 12 แกลลอน/12 เดือน 

     18. น้ํายาฆาเชื้อ ในคลินิก (ผูรับจางตองใหพนักงานทําความสะอาดใชน้ํายาฆาเชื้อเช็ดหลังจากทําความ
สะอาดในคลินิกทุกคลินิกเพ่ือควบคุมและปองกันการแพรกระจายเชื้อและการติดเชื้อ) ตองมีสวนผสมของ 

Isopropyl Alcohol หรือ Phenolic Compound ขนาด 3.8 ลิตร/แกลลอน ไมนอยกวา 240 แกลลอน/12 เดือน 

     19. น้ํายาซักผา ขนาด 3.8 ลิตร/แกลลอน ไมนอยกวา 60 แกลลอน/12 เดือน 

     20. ถุงดําใสขยะ ขนาด 18 x 20 นิ้ว ไมนอยกวา 60 กิโลกรัม/12 เดือน 
     21. ถุงดําใสขยะ ขนาด 24 x 28 นิ้ว ไมนอยกวา 240 กิโลกรัม/12 เดือน 

     22. ถุงดําใสขยะ ขนาด 30 x 40 นิ้ว ไมนอยกวา 240 กิโลกรัม/12 เดือน 

     23. กระดาษชําระมวนใหญ จํานวนไมนอยกวา 120 หีบ/12 เดือน (ชนิด 1 หีบ มี 12 มวน) โดยมีคุณภาพ   

เนื้อกระดาษอยางดี มีความหนา 2 ชั้น 

     24. ผาซับน้ํา (ตองมีวางไวหนาทางเขาอาคารทุกวันที่มีฝนตก) 
     25. ยางปาดนํ้า ไมนอยกวา 15 อัน/12 เดือน 

     26. ปมยางดูดสวม ไมนอยกวา 3 อัน/12 เดือน 

     27. เกรียง ไมนอยกวา 15 อัน/12 เดือน 

     28. แผนใยขัด ไมนอยกวา 360 แผน/12 เดือน 

     29. ถุงมือสม ไมนอยกวา 192 คู/12 เดือน 
(สําหรับน้ํายาถูพื้นประจําวัน และน้ํายาลางหองน้ํา ผูวาจางจัดหา) 

 ผูรับจางตองจัดใหมีเครื่องมืออุปกรณ วัสดุและน้ํายาเคมี ใหมีปริมาณเพียงพอกับการใชงาน พรอมทั้ง 

จัดใหมีสํารองไวใชงาน โดยจัดประจําไวใชงานในอาคารคณะทันตแพทยศาสตร และผูรับจางตองจัดใหมีตัวอยาง 

น้ํายาเคลือบเงา น้ํายาเคมีที่ใชทําความสะอาดประจําใหกับคณะกรรมการตรวจรับพัสด ุหรือผูควบคุมงาน หรือผูไดรับ
มอบหมาย โดยเปนน้ํายาที่มีคุณภาพ หากนํ้ายาที่ใชมีคุณภาพไมดี มีกลิ่นเหม็น หรือไมเหมาะสมกับพ้ืนท่ี ผูรับจาง

ตองรีบดําเนินการจัดหามาใหมเพ่ือใหไดคุณภาพที่ดีตามความตองการใชงาน และผูวาจางจะจัดสถานที่สําหรับ

เก็บวัสดุ และอุปกรณดังกลาวขางตน แตท้ังนี้ผูวาจางไมตองรับผิดชอบใด ๆ ตอการสูญหาย หรอืความเสียหายที่

เกิดขึ้นแกวัสดุ อุปกรณ และเครื่องมอืเคร่ืองใชนั้นท้ังสิ้น และในกรณีท่ีผูรับจาง ไมดําเนินการจัดสงหรือไมมี

อุปกรณเครื่องมือในการทําความสะอาด รวมทั้งวัสดุ น้ํายาทําความสะอาดตามที่ไดแจงไว หรือมีไวไมเพียงพอ
ตอการใชงานในแตละงวดเดือน  โดยการจัดสงไมครบตามจํานวนท่ีไดเสนอราคาไว ผูวาจางไดดําเนินการแจงใหทราบ 

3 ครั้งแลว ผูรับจางยังไมดําเนินการแกไข ผูรับจางยินยอมใหผูวาจางปรับในอัตรารอยละ 0.10 ของวงเงนิคาจาง

ทั้งหมด 
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5. การสงพนักงานเขามาทําความสะอาด  

  ผูรับจางจะตองจัดพนักงานอยูปฏิบัติงานดูแลรักษาทําความสะอาดประจําอาคารของคณะทันแพทยศาสตร  

โดยมีพนักงานประจําไมนอยกวา 15 คน ผูควบคุม 1 คน รวม 16 คน (สงประวัติหัวหนาพนักงานและพนักงานในวัน

ลงนามในสัญญา) โดยพนักงานและผูควบคุมงานตองมีความสามารถ มีประสบการณในการทํางานดูแลรักษา

ทําความสะอาดพ้ืนที่ ตลอดจนทรัพยสินวัสดุครุภัณฑตาง ๆ ที่ใชงานประจําของคณะฯ ผูรับจางตองจัดทาํ

แฟมมาลงนามการปฏิบัติงานของเจาหนาที่พนักงานที่มาประจําอาคารคณะฯ โดยนํามามอบไวใหกับผูวาจาง

หรือผูควบคุมงานหรือผูไดรับมอบหมายจากผูวาจาง โดยใหมาลงชื่อเขาปฏิบัติงานที่เคานเตอร ชั้น 1 ของ

อาคารคณะทันตแพทยศาสตร และลงชื่อออกที่สํานักงานคณบด ีคณะทันแพทยศาสตร และผูรับจางตองแตงตั้ง

หัวหนาพนักงานผูทําหนาที่ควบคุมดูแลการทําความสะอาด พรอมทั้งสั่งการใหพนักงานทําความสะอาดปฏิบัติงาน

ไดอยางถูกตอง กวดขันดูแลรกัษาความสะอาดใหถูกวิธี เรียบรอย และมีอํานาจในการตัดสินใจมาทําการ

ควบคุมอยางนอย 1 คน และเม่ือผูวาจาง หรือ  ผูตรวจสอบ หรือผูควบคุมใหคําแนะนําหรือสั่งการใด ๆ แก

หัวหนาพนักงานปฏิบัติ ใหถือวาไดแจงใหแกผูรับจางทราบแลว และในกรณีที่ มีการเปลี่ยนแปลงหัวหนา

พนักงาน หรือพนกังาน ผูรับจางตองรีบแจงใหผูวาจางทราบ และผูรับจางตองจัดสงหัวหนาพนักงานหรือ

พนักงานทําความสะอาด โดยตองจัดใหปฏิบัติดังนี้  

 5.1 จัดทําประวัติของหัวหนาพนักงานและพนักงานทําความสะอาดโดยละเอียด พรอมดวยรูปถายขนาด

ไมต่ํากวา 2 นิ้ว จํานวน 1 ใบ สงใหผูวาจางทราบลวงหนาในเวลาอันสมควรกอนวันที่ใหเริ่มงานทําความ

สะอาด ไมนอยกวา 3 วัน 

5.2 พนักงานทําความสะอาดทุกคนตองอยูในเครื่องแบบที่เปนมาตรฐานเดียวกัน  และติดปายชื่อ

ประจําตัว ทุกคน  

5.3 พนักงานทําความสะอาดท่ีผูวาจางจัดสงมานั้น ตองเปนผูมสีุขภาพดี ไมมีภาวะพิการ มีประวัติดี มีความ

ซื่อสัตยสุจริต และผานการฝกอบรมในการปฏิบัติงานดูแลรักษาทําความสะอาดของผูรับจางมาเรยีบรอยแลว 

 5.4 ใหผูรับจางแจงจํานวนพนักงานที่จะสงเขามาปฏิบัติงานทําความสะอาดและจุดท่ีประจํา และในกรณีที่มี

การสับเปลี่ยนหรือทดแทนตัวบุคคล ใหผูรับจางแจงรายชื่อพรอมประวัติเปนการสํารองลวงหนา และในกรณี 

ที่พนักงานประจําจุดทําความสะอาดไมมาปฏิบัติงานอันเนื่องมาจากสาเหตุใดก็ตาม ผูรบัจางตองรีบดําเนินการจัดหา

พนักงานมาทดแทนทันทีโดยมิชักชา (โดยตองมาปฏิบัติงานเปนอยางชาไมเกิน 08.00 น. ถาลวงเลยจากที่กําหนด 

ผูวาจางจะถือวาพนักงานทําความสะอาดมาปฏิบัติงานไมครบตามจํานวนที่ผูรบัจางไดเสนอราคาไว จะตองถูกปรับ

ตามอัตราคาจางข้ันต่ําตอคนตอวันท่ีใชบังคับในเขตกรุงเทพมหานคร และจะดําเนินการตามเงื่อนไขในสัญญา

ตอไปตามระเบียบปฏิบัติ) 

  5.5 ในกรณีทีผู่วาจางตรวจพบวา พนักงานคนใดมาปฏิบัติงานไมเหมาะสม เชน การมาทํางานสาย 

กลับกอนเวลา ทํางานแบบหยอนสมรรถภาพ หรือการปฏิบัติท่ีไมเหมาะสม หรือไมมีความสามารถในการ

ปฏิบัติงาน ผูวาจางมีสิทธิแจงใหหัวหนาพนักงานจัดยายจุดประจํา หรอืแจงใหผูรับจางดําเนินการใหเปลี่ยน

พนักงานผูนั้นจากการปฏิบัติงาน และผูรับจางตองรีบดําเนินการจัดหาพนักงานใหมเขามาทําการทดแทนทันที

โดยไมมีเง่ือนไขใด ๆ ทั้งสิ้น 
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6.  การรักษาความปลอดภัย ใหผูรับจางปฏิบัติดังน้ี 

6.1  ผูรับจางตองจัดใหพนักงานทําความสะอาดท่ีรับผิดชอบในอาคารชั้นตาง ๆ ชวยดูแลรักษา       

ความปลอดภัยของวัสดุ ครุภัณฑตาง ๆ ภายในอาคารดวย 

      6.2  ในกรณีที่มวีัสด ุครุภัณฑภายในอาคารที่เปนของทางราชการ ที่ผูรับจางทําความสะอาด เกิดการ    

สูญหาย ในระหวางเวลาการปฏิบัติงาน ผูรับจางพึงจะตองรวมรับผิดชอบดวย ท้ังนี้ใหรวมถึงการชํารุดของวัสดุ

อุปกรณครุภัณฑภายในอาคารดวย 

      6.3  จัดใหพนักงานที่ดูแลรักษาทําความสะอาดประจําชั้นของอาคาร ตองรบัผิดชอบในอาคารชั้นตาง ๆ ที่

ประจํา โดยการดูแล ปด-เปด หองเรียนดวย และดูแลปด-เปดไฟฟาในกรณีท่ีมีการเรยีนการสอน และจัดเก็บโตะ

เกาอี้เรียนใหเรียบรอย และจัดลบกระดานดวยทุกครั้งท่ีมีการเรยีนการสอน และถาหองเรียนใดที่ไมมีการเรียน

การสอนใหทําการปดหองเรียนและไฟฟาใหเรียบรอยทุกครั้ง และกอนเวลาเลิกงานตามปกติ เวลาเลิกของผูรับจาง 

16.00 น. พนักงานท่ีดูแลประจําชั้นตองหมั่นตรวจสอบการปดเปดไฟฟา รวมทั้งนํ้าประปาในหองน้ําใหเรียบรอย 

โดยการปฏิบัติทุกชั้นท่ีประจําการอยู 
 
 
 
 
 
 


