
 
 
 

ขอบเขตของงานจางเหมาทําความสะอาดอาคารเรียนคณะกายภาพบําบัด 

มหาวทิยาลัยศรีนครินทรวโิรฒ องครักษ 

ลงวันท่ี  12  ตุลาคม พ.ศ. 2560 

--------------------------------------------------- 

 

ขอบเขตของงาน 

   1. พ้ืนท่ีในการทําความสะอาดท้ังหมด ประมาณ 15,409.65 ตารางเมตร จํานวน 6 ช้ัน 

ประกอบดวย 

 1.1 หองสํานักงาน, หองพักอาจารย, หองเรยีน, หองปฏิบัตกิาร, หองประชุม, หองครัว, คลนิกิ

กายภาพบําบัด, สระน้ําเพื่อการรักษา, ลฟิต, หองควบคุมลฟิต, หองควบคุมระบบไฟฟา 

 1.2 หองโถงทางเดนิทั่วไป บันได บันไดหนีไฟ และหองน้ํา หองสวม ซ่ึงประกอบดวยวัสดุพื้น

กระเบื้องยาง พื้นซีเมนต  พื้นหนิขัด 

 1.3 ประตู หนาตาง กระจก และชองแสง 

 1.4 ฝาผนัง  ผนังฉาบปูนทาส ี และผนังที่ใชวัสดุอ่ืน 

 1.5 ฝาเพดาน หลอดไฟฟา พัดลมตดิผนังและพัดลมตัง้พื้น 

 1.6 ผามาน มูลี่ และพรม 

 1.7 เคานเตอรใหบรกิารตามช้ันตางๆ   

 1.8 ครุภัณฑตางๆ ของคณะกายภาพบําบัด 

1.9  บรเิวณดานหนาอาคาร ดาดฟา ระเบยีง 

1.10 สวนหยอมภายในอาคารเรยีนคณะกายภาพบําบัด 

   2. รายละเอียดของการทําความสะอาด 

 2.1 งานทําความสะอาด วันจันทร -วันศุกร ในชวงเชาตองทําความสะอาดหองเรียน               

หองปฏิบัตกิาร หองสํานักงาน หองพักอาจารย คลนิกิกายภาพบําบัด ดําเนนิการใหแลวเสร็จกอนเวลา   

08.30 น. หองน้ําและสวนประกอบของอาคารตองดําเนินการใหแลวเสร็จภายในเวลา 09.30 น. 

ครุภัณฑประกอบอาคารเรียนกายภาพบําบัดจะตองทําความสะอาดใหแลวเสร็จกอนเวลา 17.00 น. 

โดยมีลักษณะงานคอื 

 2.1.1 ปดฝุนละออง เช็ดโตะ เกาอ้ีทํางานหองสํานักงาน หองพักอาจารย หองเรียน                

ทําความสะอาดครุภัณฑหองปฏิบัตกิาร เครื่องมือคลนิกิกายภาพบําบัด   

 2.1.2 กวาดพื้น และถูพื้นดวยม็อบ   

 2.1.3 เช็ดทําความสะอาดกระจก และผนัง 

 2.1.4 ทําความสะอาดหองโถง ทางเดนิเทา โซฟาพักคอย เคานเตอรตางๆ บันได และราว

บันได   
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 2.1.5 ทําความสะอาดหองน้ําดวยน้ํายาทําความสะอาด เปลี่ยนผาเช็ดมือทุกวัน มีน้ํายา

ลางมือและกระดาษชําระพรอมเฉพาะหองน้ําอาจารยและหองน้ําเจาหนาที่ (ช้ัน 1-6) 

 2.1.6 เปลี่ยนผาปูเตยีงและปลอกหมอนในหองคลนิกิกายภาพบําบัด 

 2.1.7 รดน้ําตนไมภายในอาคาร ดูแลทําความสะอาดสวนหยอมและไมประดับตางๆ 

 2.2 งานทําความสะอาดในวันเสาร เวลา 08.00 ถงึ 11.00 น.   

 2.2.1 ทําความสะอาดเตียงฝกปฏิบัติการ เตียงรักษาผูปวย ตูและช้ันเก็บอุปกรณ       

การเรยีนการสอน 

 2.2.2 ทําความสะอาด ดูดฝุนเกาอ้ี ผามาน ภายในหองประชุมใหญ 

 2.2.3 ทําความสะอาดหองรักษาดวยน้ํา เครื่องมือและอุปกรณ 

 2.2.4 ปดหยากไยในอาคาร ทางเดนิเขา–ออก บรเิวณโถงทางเดนิ  

 2.2.5 ทําความสะอาดพื้นหองและตูเก็บของภายในหองกายวภิาคศาสตร 

 2.2.6 ขัดพื้นบริเวณทางเดนิของอาคาร ขจัดคราบตะไครน้ํา บรเิวณระเบยีงดาดฟา 

 2.3 งานทําความสะอาดอ่ืนๆ 

 2.3.1 ขัดพื้นและเคลอืบเงา อยางนอยปละ 1 ครัง้ 

 2.3.2 เช็ดกระจกบรเิวณรอบอาคารทัง้ภายในและภายนอกทัง้หมด อยางนอยปละ 1 ครัง้ 

 2.3.3 ซักทําความสะอาดผามานทัง้หมด อยางนอยปละ 1 ครัง้ 

 2.3.4 ทําความสะอาดพื้นที่ ที่ไมไดใชสอย  ไดแก 

 - ทําความสะอาดบันไดหนไีฟ อยางนอยเดอืนละ 1 ครัง้ 

 - ปดกวาด ทําความสะอาด และถอนวัชพืช ที่ข้ึนอยูบริเวณดาดฟา และขอบทอ

ระบายน้ําอยางนอย 2 ครัง้/ป 

 - ทําความสะอาดพื้นที่บรเิวณช้ัน 4, 5, 6 ทัง้หมด อยางนอย 3 สัปดาห/ครั้ง โดย

ทําความสะอาดบรเิวณช้ัน 4 ทุกวันพุธที่ 1 ของเดอืน, บรเิวณช้ัน 5 ทุกวันพุธที่ 2 ของเดอืน และบริเวณ

ช้ัน 6 ทุกวันพุธที่ 3 ของเดอืน 

 - ทําความสะอาดหองเรยีนช้ัน 5 หอง 518, 524, 525 และหองน้ําช้ัน 5 ทุกหอง 

สัปดาหละ 3 ครัง้  

 - ทําความสะอาดหองโถงควบคุมไฟช้ัน 1 อยางนอย 3 เดอืน/ครัง้ 
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 3. มาตรฐานของงาน   

 3.1 การทําความสะอาดพื้น 

 3.1.1 การปดกวาด ดูดฝุน ใหปดกวาดหรือดูดฝุนพื้นที่วางตามช้ันอาคาร หองโถง 

ทางเดนิบันไดใหสะอาดปราศจากเศษผง ฝุนละออง และนําขยะไปทิ้ง ณ ที่ทิ้งขยะทีผู่วาจางกําหนดใหใช 

ไมกวาดออนในการปดกวาด เวนแตพื้นที่ที่ เปนพรมใหใชแปรงปดหรือเครื่องดูดฝุน หากมีการ

เคลื่อนยายเฟอรนเิจอรหรอืเครื่องใชสํานักงาน เม่ือทําความสะอาดเสร็จใหจัดเขาที่เดมิโดยไมเกิดความ

เสยีหายแกพื้นเฟอรนเิจอร หรอืเครื่องใชสํานักงาน 

 3.1.2 การถูดวยม็อบ หลังจากทําความสะอาดตามขอ 1 แลว ใหถูพื้นที่ตางๆ ดวยม็อบชุบ

น้ําบดิหมาดๆ ม็อบที่นํามาใชงานตองเปนม็อบสะอาด และหม่ันเปลี่ยนน้ําทําความสะอาด หากบริเวณ

ใดมีความสกปรกใหใชน้ํายาขัดพื้น หรือน้ําสบูออนตามความเหมาะสม ทั้งนี้รวมถึงการขจัดรอยหรือ

ตําหนิตางๆ บนพื้นซ่ึงเกิดจากรอยรองเทาดวย สําหรับพื้นที่ที่เปนพรมใหลบรอยเปอนดวยน้ํายาตาม

ความเหมาะสม หลังจากเช็ดถูพื้นแลว บรเิวณพื้นที่ตางๆ จะตองสะอาดปราศจากเศษผง ฝุนละอองและ

ไมมีรอยเหวี่ยงของม็อบตดิอยูตามขอบกําแพง ฝาผนัง เฟอรนเิจอร 

 3.1.3 การลงน้ํายาขัดพื้น เคลอืบเงาพื้น ใหทําหลังจากดําเนนิการตามขอ 1 และขอ 2และ

การลงน้ํายาดังกลาวในบรเิวณใดก็ตาม จะตองระมัดระวังไมใหฝาผนัง หรอืขอบกําแพงเปรอะเปอนเปน

รอยหรอืชํารุดเสยีหาย 

 3.1.4 การขัดพื้นและขัดเงาใหขัดหลังจากการลงน้ํายาขัดพื้นหรือเคลือบเงาพื้น ทั้งนี้     

ใหบริษัทพิจารณาเลือกใชเครื่องมือเครื่องใช วัสดุและอุปกรณตามความเหมาะสมกับวัสดุนั้น         

โดยไมกอใหเกดิความเสยีหายหรอืตําหนิใดๆ บนพื้น การทําความสะอาดพื้นที่บริเวณดานหนาอาคาร

โดยการกวาดและลาง 

 3.2 การทําความสะอาดเฟอรนเิจอรและเครื่องใชสํานักงาน   

 ใหปดกวาด เช็ดถู เครื่องใชสํานักงาน เชน โตะ เกาอ้ี ตูเก็บเอกสาร เคานเตอรและ

เฟอรนิเจอรตางๆ ใหสะอาดปราศจากฝุนละอองหยากไยใยแมงมุม คราบสกปรก และริ้วรอยตางๆ  

หากมีการเคลื่อนยายออกจากที่ใหนํากลับเขาที่เดมิเม่ืองานแลวเสร็จ โดยไมเกดิความเสยีหายใดๆ 

 3.3 การทําความสะอาดกระจก     

   ใหเช็ดกระจกดวยน้ํายาเช็ดกระจก หรือลางดวยน้ําสบูออนแลวลางดวยน้ําสะอาดและ

เช็ดใหแหง ใหกระจกใสสะอาดปราศจากคราบสกปรก ตําหนิ หรือรอยสัมผัส และหามใชผงขัดในการ

ทําความสะอาดกระจก 
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 3.4 การทําความสะอาดผามาน 

 ใหดูแลรักษาความสะอาดผามานใหสะอาดปราศจากฝุนละออง หยากไย และคราบ

สกปรก แตการทําความสะอาดประจําป จะตองนําไปซักรีดโดยไมกอใหเกดิความเสยีหายใดๆ 

 3.5 การทําความสะอาดโคมไฟ หลอดไฟ และปลั๊กไฟใหเช็ดถูใหสะอาด ปราศจากฝุนละออง 

หยากไยและคราบสกปรก และใหทําดวยความระมัดระวัง หากมีการถอดมาทําความสะอาด เม่ืองาน

เสร็จใหประกอบเขาที่เดมิ โดยไมกอใหเกดิความเสยีหายใดๆ 

 3.6 การขัดเงาบรเิวณที่เปนโลหะ 

 สวนประกอบใดๆ ในอาคารที่เปนโลหะใหดูแลรักษาใหเปนเงางามอยูเสมอและไมมี  

คราบสนมิ 

 3.7 ในกรณีที่รายละเอียดนี้มิไดกําหนดรายละเอียดการทํางานไว ใหผูรับจางดําเนินการทํา

ความสะอาดตามสภาพของงาน หรอืตามคําสั่งของผูวาจาง 

  4. พนักงานทําความสะอาด 

  4.1 ผูรับจางตองจัดหาพนักงานทําความสะอาดประจําอาคาร จํานวน 5 คน ในกรณทีี่ผูรับจาง

จัดสงพนักงานมาปฏิบัติงานไมครบตามจํานวนที่ระบุไว ผูรับจางจะตองถูกปรับตามรายละเอียด        

ในสัญญา และในกรณทีี่มีการสับเปลี่ยน หรอืสงตัวแทนใหแจงรายช่ือพรอมประวัตลิวงหนาแกผูวาจาง 

 4.2 จัดทําประวัติของพนักงานโดยละเอียด พรอมแนบรูปถาย ขนาด 1 นิ้ว ไมสวมแวนตา    

ไมสวมหมวก จํานวน 2 รูป และใบรับรองแพทย ซ่ึงระบุวาไมติดสารเสพติด สงใหผูวาจางกอนเขา

ปฏิบัตงิานลวงหนาเปนเวลาไมนอยกวา 7 วัน 

 4.3 พนักงานทําความสะอาดทุกคนตองสวมใสเครื่องแบบที่เปนมาตรฐานเดยีวกัน  

 4.4 พนักงานทําความสะอาดที่ผูรับจางสงมานั้น ตองเปนผูมีสุขภาพดี มีประวัติดี มีความ

ซ่ือสัตยสุจรติ และผานการฝกอบรมการทําความสะอาดจากผูรับจางมาเรยีบรอยแลว 

 5. วัสดุอุปกรณและน้ํายาในการทําความสะอาดท่ีผูรับจางตองจัดหามาประจําไวให  

ผูวาจาง ตองมีดังตอไปนี้ 

ลําดับท่ี รายการ จํานวน/ป หนวย 

1 เครื่องขัดพื้น พรอมอุปกรณ 1 เครื่อง 

2 เครื่องดดูฝุน 1 เครื่อง 

3 น้ํายาเคลอืบขัดเงา 30 แกลลอน 

4 น้ํายาทําความสะอาดพื้น 35 แกลลอน 
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ลําดับท่ี รายการ จํานวน/ป หนวย 

5 น้ํายาลางหองน้ํา 35 แกลลอน 

6 สบูเหลวลางมือ 20 แกลลอน 

7 น้ํายาฆาเช้ือดับกลิน่ 30 แกลลอน 

8 น้ํายาเช็ดกระจก 6 แกลลอน 

9 น้ํายาดันฝุน 15 แกลลอน 

10 น้ํายาลางลอกแวกซ 20 แกลลอน 

11 น้ํายากัดสนมิ 15 แกลลอน 

12 ผงซักฟอก 25 ถัง 

13 กระดาษชําระแบบ 2 ช้ัน ยาว 42 เมตร/มวน 400 โหล 

14 ถุงขยะสดีํา ขนาด 36 × 45  50 กโิลกรัม 

15 ถุงขยะสดีํา ขนาด 24 × 28 100 กโิลกรัม 

16 ถุงขยะสดีํา ขนาด 18 × 20 30 กโิลกรัม 

17 ถุงขยะสดีํา ขนาด 30 × 40 20 กโิลกรัม 

18 ไมปาดกระจกพรอมอุปกรณ 1 ชุด 

19 แปรงลางหองน้ํา 5 อัน 

20 ไมกวาดดอกหญา 15 ดาม 

21 ไมกวาดหยากไย 10 ดาม 

22 ที่ตักขยะพลาสตกิ 5 อัน 

23 ไมมอบดันฝุน พรอมอะไหล 5 ชุด 

24 ไมมอบถูพื้น พรอมอะไหล 10 ชุด 

25 ถุงมือยาง 20 คู 

26 ไมปาดน้ํา 5 อัน 

27 แปรงซักผา 10 อัน 

28 สกอตไบรท 30 แผน 

29 สเปยปรับอากาศ 24 ขวด 

30 ผาเช็ดอเนกประสงค 25 ผืน 

31 ไมปดขนไก 10 อัน 

32 ขวดสเปยน้ํายาเช็ดกระจก 10 อัน 

33 ถังน้ําหหูิ้ว ความจุ 5 ลติร 5 ใบ 
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34 น้ํายาซันไลต 6 แกลลอน 

35 ไมกวาดทางมะพราว 12 ดาม 

หมายเหตุ บรรจุภัณฑ 1 แกลลอน มีปรมิาณไมนอยกวา 5 ลติร 

 

 ทั้งนี้ ผูเสนอราคาตองแนบแคตตาล็อคหรือรูปภาพ พรอมรายละเอียดของผลิตภัณฑน้ํายา 

ทุกรายการดวย  


