
เอกสารแนบทา้ยประกาศมหาวิทยาลัยศรีนครินทรวิโรฒ 
เรื่อง  จ้างเหมาทําความสะอาดอาคาร 
ลงวันที ่   15  สิงหาคม  พ.ศ.  2560 
------------------------------------------------ 

    รายละเอียดเก่ียวกับอาคารคณะเภสัชศาสตร ์   การทําความสะอาดอาคาร ตามรายละเอียด
ดังต่อไปนี ้          
                       ลักษณะของอาคาร                                                    
              เป็นอาคาร 7 ช้ัน ประกอบด้วยห้องสํานักงาน ห้องพักอาจารย์ ห้องประชุม ห้องเรียน 
ห้องนํ้า ห้องส้วม ลิฟท ์ ห้องปฏิบัติการ ห้องเอนกประสงค์  บันได ระเบียง ดาดฟ้า ฯลฯ พ้ืนที่ประมาณ 
26,000 ตารางเมตร อาคารระบบบําบัดสารเคมี (ด้านหลัง) มีพ้ืนที่ 60 ตารางเมตร เรือนเพาะชําและพ้ืนที่รอบ
อาคาร 400 ตารางเมตร 
    1. รายละเอียดงานทําความสะอาดสถานท่ี (ผู้รบัจ้างจะต้องตรวจสอบ และคาํนวณงาน
ทั้งหมดเอง)                                                                

 1.1  ห้องเรียน ห้องสํานักงาน ห้องพักอาจารย์ ห้องพักบุคลากร ห้องปฏิบัติการ ห้องประชุม 
ห้องวิจัย และโรงผลิตนํ้าด่ืม  

          1.2  ห้องโถง ทางเดินทั่วไป บันได ราวบันได และห้องนํ้า ห้องส้วม       ซึ่งประกอบด้วยวัตถุ
พ้ืนกระเบ้ืองยาง  พ้ืนซีเมนต์  พ้ืนหินเซรามิค   พ้ืนหินแกรนิต   พ้ืนหินขัด 
 1.3   ประตู หน้าต่าง  กระจก  และช่องแสง                                     

1.4  ลิฟท์  
 1.5  ฝาผนัง  ผนังฉาบปูนทาสี  และผนังทีใ่ช้วัสดุอ่ืน  

 1.6  ฝ้าเพดาน หลอดไฟฟ้า พัดลมเพดาน และหน้ากากเคร่ืองปรับอากาศ 
 1.7  ผ้าม่าน  มู่ลี ่  
             1.8  เคาน์เตอร์ให้บริการ และม้าน่ังบริเวณคณะ 
 1.9  ครุภัณฑ์ต่างๆ  ของคณะ ได้แก่ 
  - โต๊ะ เก้าอ้ีทํางาน 
  - โต๊ะเก้าอ้ีอ่านหนังสือ 
  - ตู้เก็บเอกสาร 
  - ชุดรับแขก 
  - โทรศัพท ์โทรสาร (เช็ดนํ้ายาฆ่าเช้ือ) 
  - ไมโครโฟนในห้องเรียน (เช็ดนํ้ายาฆ่าเช้ือ) 
  - ครุภัณฑ์การศึกษาที่อยู่นอกตู้เก็บของ 
  - โต๊ะ ม้าน่ัง และเก้าอ้ีบรรยายในห้องเรียนต่างๆ  
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  - เฟอร์นิเจอร์ทั่วๆ ไปและเครื่องตกแต่งต่างๆ  
              1.10 บริเวณด้านหน้าอาคาร ทางเท้ารอบอาคาร ทางเช่ือมระหว่างอาคาร ลานจอดรถ 
 
หมายเหตุ   ในแต่ละวันจะต้องมีคนงานประจําไม่น้อยกว่า  8  คน   และคนงานส่วนใหญ่จะต้องเป็นผู้มี
ประสบการณ์ในการรักษาความสะอาดสํานักงาน  และห้องปฏิบัติการ  
 
   2.  รายละเอียดการทํางาน 
                 ลักษณะงาน กําหนดเวลาทํางานและมาตรฐานของงานทําความสะอาดให้เป็นไป             
ดังต่อไปน้ี 

ลักษณะงาน และกําหนดเวลาทํางาน 
1.  การทําความสะอาดรายวัน  วันจันทร ์- วันศุกร ์  ในตอนเช้าต้องทํา 

ความสะอาดห้องเรียน ห้องปฏิบัติการ สํานักงาน  ห้องพักอาจารย์  ห้องประชุม  ให้เสร็จก่อนเวลา 8.00 น. 
ส่วนห้องนํ้าและส่วนประกอบของอาคารต้องเสร็จภายในเวลา  9.00 น. สําหรับห้องเรียน         ครุภัณฑ์
ประกอบในห้องเรียนจะต้องทําความสะอาดอีกคร้ังหน่ึงให้เสร็จก่อนเวลา  16.30  น. โดยมีลักษณะงานคือ 

 1)  ทําความสะอาดห้องต่างๆ ปัดฝุ่น เช็คโต๊ะ เก้าอ้ี ตู้เอกสาร และจัดให้เป็นระเบียบ 
 2)  กวาดพ้ืน และถูพ้ืนด้วยม็อบ และขัดพ้ืนเคลือบเงาในจุดที่เห็นว่าจําเป็น โดยเน้นทําความ  
     สะอาดตามซอกหลืบต่าง ๆ ด้วย 

             3) ทําความสะอาดโถง ทางเดิน บันได  ระเบียง ทางเดินรอบอาคาร ภายในตัวลิฟท์ 
             4) ทําความสะอาดห้องนํ้า ด้วยนํ้ายาทําความสะอาด เติมนํ้ายาล้างมือและกระดาษชําระมี
พร้อมสําหรับห้องนํ้าห้องพักอาจารย์และบุคลากร  และจดัให้มีระบบการตรวจสอบการทําความสะอาดให้
ครบถ้วนตามท่ีกําหนด 
 5) จัดโต๊ะเก้าอ้ีภายในห้องเรียนให้อยู่ในสภาพเรียบร้อยทั้งในเวลาเรียนปกติ และเวลาสอบ  

 6) เช็ดเคร่ืองโทรศัพท์ด้วยนํ้ายาฆ่าเช้ือ 
 7) จัดการเก็บขยะตามห้องพักและตามจุดต่างๆ จากอาคารไปทิ้งเป็นรายวันทั้งอย่าง 
     สม่ําเสมอตลอดวัน เพ่ือไม่ให้ขยะมีปริมาณมากเกินไปจนล้นออกมาจากถังขยะ 
 8) ช่วยเหลือตามที่ผู้ว่าจ้างแจ้ง เช่น ล้างแก้วนํ้า ขนนํ้าด่ืม ขน ย้าย จัดโต๊ะ เก้าอ้ี  
                           เพ่ือประชุม  หรือจัดห้องสอบ เป็นต้น 
          9) จัดเก็บวัสดุอุปกรณ์ในการทําความสะอาดให้เรียบร้อย ไม่วางเกะกะตามทางเดินหรือ 
                           ระเบียง 
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          10) เมื่อพบว่ามีการชํารุดเสียหายของอุปกรณ์ ครุภัณฑ์ เครื่องสุขภัณฑ์ เฟอร์นิเจอร์ 
                            ต่าง ๆ และการรั่วซมึของท่อนํ้า ให้แจ้งผู้ว่าจ้างทราบทันท ี
 11) ปัด กวาดหยากไย่ และฝุน่ผงตามฝาผนัง เพดาน ทางเดินรอบอาคาร หลอดไฟ โคมไฟ  
                            และพัดลม 
 12) ล้างถังขยะ  ภายในอาคารทั้งหมด 
 13) ทําความสะอาดกระจก หน้าต่าง  ประตู  ทั้งด้านนอกและด้านใน 
 14) ทําความสะอาด กําจัดมูลสัตว์และสิ่งสกปรก ตามระเบียงรอบอาคาร ทุกสัปดาห ์
 
หมายเหตุ   1.    บริษัทจะต้องมีตัวแทนซึ่งมีอํานาจในการตัดสินใจมาทาํการควบคุมการทํางาน  
                      อย่างน้อย  1 คน  ต้องเป็นผู้มีคุณวุฒิไม่ตํ่ากว่าระดับ ปวส.  หรือเทียบเท่าไม่ตํ่ากว่า  
                      ที่กําหนด 

2.  ห้องพักบุคลากรและสํานักงาน ควรได้รับการทําความสะอาดอย่างน้อยวันละ 1 ครั้ง  
     ในกรณีทีห่้องเปิดใช้การหลังเวลา 09.00 น. ให้เข้าทําความสะอาดทันที เมื่อได้รับ  
     อนุญาตจากเจ้าของห้องพัก 

 
             2.  การทําความสะอาดรายเดือน  ในวันทํางานประจําสัปดาห์ในระหว่างเดือน             
(เดือนละคร้ัง) 
                            1)  ทําความสะอาด ระเบียงรอบอาคาร และดาดฟ้า ทางเดินเช่ือมระหว่างอาคาร 
 2)  ดูดฝุ่นผ้ามา่นหน้าต่าง  ประตู  มู่ลี ่ และม่านปรับแสง 

3) ทําความสะอาดเฟอร์นิเจอร์ ปฏิมากรรม ภาพวาด และเครื่องตกแต่งต่าง ๆ  
ให้สะอาดเรียบร้อยสวยงาม 

4)  ทําความสะอาดถังพักนํ้าโถชักโครก 
5)  ขัดเงาและลบรอยเป้ือนตามฝาผนัง และราวบันได 

3. บริษัทดําเนนิการทําความสะอาดผา้ม่าน/ขัดพื้นลงแวกซ์/เช็ดกระจกรอบอาคาร      
โดยดําเนินการปีละไม่น้อยกว่า 1 ครั้ง ในช่วงปิดเทอม ประมาณเดือนมิถุนายน- กรกฎาคม 
หรือตามเวลาที่ผู้ว่าจ้างสะดวก 
3.1 การทําความสะอาดผ้าม่าน โดยนําผ้าม่านไปซักและรดีให้ติดคืนในสภาพเดิม 
3.2 บริษทัต้องส่งเจ้าหน้าที่ที่มีความชํานาญมาเช็ดกระจกรอบอาคาร 
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3.3 ขัดพ้ืนลงแวกซ์ บริษัทต้องตรวจสอบเครื่องมือที่ใช้ขัดพ้ืนลงแวกซ์ให้อยู่ในสภาพพร้อม
ใช้งานและมีความปลอดภัยกับแม่บ้านผู้ปฏิบัติงานและบุคคลข้างเคียงที่ผา่นในบริเวณ
ปฏิบัติการ และในวันที่มีการขัดพ้ืนลงแวกซบ์ริษัทต้องส่งเจ้าหน้าที่ที่มีความเช่ียวชาญใน
การใช้เครื่องมือมาควบคุมดูแลการขัดพ้ืนลงแวกซ์  
 

 4.  บริษทัต้องดําเนินการล้างถังประปาปีละ 2 ครั้ง ในเดือนธันวาคม, มิถุนายน หรือตาม
เวลาที่ผู้ว่าจ้างสะดวก 
มาตรฐานของงาน   

                      การทําความสะอาดอาคารสถานที่ในอาคารคณะเภสัชศาสตร์ และอาคารระบบบําบัด
สารเคม ี(ด้านหลัง) ลักษณะงานท่ีกําหนดใน  ข้อ 1  น้ัน  ให้ปฏิบัติดังน้ี 
              1.  การทําความสะอาดพืน้ 
                                  1)  การปัดกวาด ดูดฝุ่น 
       ให้ปัดกวาด  หรือดูดฝุ่นตามช้ันอาคาร  ห้องโถง  ทางเดินบันได  และราวบันได (จนถึง
บันไดขั้นสุดท้ายของอาคาร) ให้สะอาดปราศจากเศษผง ฝุ่นละออง และนาํขยะไปทิ้ง ณ  ที่ทิ้งขยะที่ผู้ว่าจ้าง
กําหนด  ให้ใช้ไม้กวาดอ่อนในการปัดกวาด หากมีการเคลือ่นย้ายเฟอร์นิเจอร์หรือเคร่ืองใช้สํานักงาน  เมื่อทํา
ความสะอาดเสร็จให้จัดเข้าทีเ่ดิมโดยไม่เกิดความเสียหายแก่พ้ืน เฟอร์นิเจอร์ หรือเคร่ืองใช้สํานักงาน   

             2)  การถูด้วยม็อบ 
                          หลังจากการทําความสะอาดตามข้อ 1 แล้ว  ให้ถูพ้ืนที่ต่าง ๆ ด้วยม็อบ          ชุบนํ้าบิด
หมาด ๆ  ม็อบที่นํามาใช้งานต้องเป็นม็อบสะอาด และหมัน่เปลี่ยนนํ้าทําความสะอาดเสมอ  หากบริเวณใดมี
ความสกปรก ให้ใช้นํ้ายาขัดพ้ืน หรือนํ้าสบู่อ่อนตามความเหมาะสม ทั้งน้ี  รวมถึงการขจัดรอย  หรือตําหนิ   
ต่าง ๆ บนพ้ืนซึ่งเกิดจากรอยรองเท้าด้วย  หลังจากเช็ดถูพ้ืนแล้ว บริเวณพ้ืนที่ต่าง ๆ จะต้องสะอาดปราศจาก
เศษผง  ฝุ่นละออง  และไม่มรีอยเหว่ียงของม็อบติดอยู่ตามขอบกําแพง ฝาผนัง เฟอร์นิเจอร์ 

                     3)   การลงน้ํายาขัดพืน้  เคลือบเงาพื้น 
                           การลงน้ํายาขัดพ้ืน   เคลือบเงาพ้ืน ให้ทําหลังจากดําเนินการตามข้อ 1 
และข้อ 2 แล้ว และการลงนํ้ายาดังกล่าวในบริเวณใดก็ตาม จะต้องระมัดระวังไม่ให้ฝาผนัง หรือขอบกําแพง
เปรอะเป้ือนเป็นรอยหรือชํารุดเสียหาย 

                     4)  การขัดพื้นและขัดเงา 
                            ให้ขัด หลังจากการลงน้ํายาขัดพ้ืน หรือเคลือบเงาพ้ืน  ทั้งน้ีให้บริษัทพิจารณาเลือกใช้
เครื่องมือ เครื่องใช้ วัสดุ และอุปกรณ์ตามความเหมาะสมกับวัสดุน้ัน โดยไม่ก่อให้เกิดความเสียหายหรือตําหนิ
ใด ๆ   บนพ้ืน 
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                   2.  การทําความสะอาดเฟอร์นิเจอร์และเครื่องใช้สาํนักงาน 
                                   ให้ปัดกวาด เช็ดถู เครื่องใช้สํานักงาน เช่น โต๊ะ เก้าอ้ี ตู้เก็บเอกสารฯ และ
เฟอร์นิเจอร์ต่าง  ๆ  รวมทั้งรูปภาพแขวนฝาผนัง และปฏิมากรรม  ให้สะอาดปราศจากฝุ่นละอองหยากไย่ใย 
แมงมุม   คราบสกปรก  และริ้วรอยต่าง  ๆ   หากมีการเคลื่อนย้ายออกจากที่ให้นํากลบัเข้าที่เดิมเมื่องานแล้ว
เสร็จ โดยไม่เกิดความเสียหายใด ๆ  
                            3.  การทําความสะอาดฝาผนังและฝ้าเพดาน 

                                ให้ปัดกวาด  เช็ดถู ดูดฝุ่น  ใหส้ะอาดปราศจากฝุ่นละออง  หยากไย่ใยแมงมุม  
คราบสกปรกหรือรอยต่าง ๆ และไม่มีเศษผงติดค้างอยู่บนพ้ืนห้อง  การทําความสะอาดในข้อน้ีให้รวมถึงประตู  
หน้าต่าง และขอบประตู หน้าต่างด้วย 

        4. การทําความสะอาดกระจก 
                                   ให้เช็ดกระจกด้วยนํ้ายาเช็ดกระจก  หรือลา้งด้วยนํ้าสบู่อ่อนแล้วล้างด้วยนํ้า  
และเช็ดให้แห้ง ให้กระจกใสสะอาดปราศจากคราบสกปรก ตําหนิ หรือรอยสัมผัส และห้ามใช้ผงขัดในการทํา
ความสะอาดกระจก   

5. การทําความสะอาดพืน้ที่ดาดฟ้า ระเบียง 
                                 ลา้งทําความสะอาดพ้ืนที่ดาดฟ้า  ระเบียงด้วยการใช้นํ้าฉีดล้างและทําการขัดล้าง
ด้วยนํ้ายาทุกเดือน, กําจัดมูลสัตว์ หรือซากสัตว์  

 6.  ในกรณีที่รายการละเอียดนี้มิได้กําหนดรายละเอียดการทํางานไว้ 
    ให้ผู้รับจ้างดําเนินการทําความสะอาดตามสภาพของงาน หรือตามคําสั่งของ  
ผู้ว่าจ้าง 

 3.  วัสดุอุปกรณ์ในการทาํความสะอาดที่ผู้รับจ้างต้องจัดหามาประจํา 
3.1 เครื่องขัดพ้ืน ล้างพ้ืน  พร้อมอุปกรณ์ครบชุด 
3.2 เครื่องดูดฝุ่น  ดูดนํ้าพร้อมอุปกรณ์ครบชุด 
3.3 ไม้กวาดอ่อน  ไม้กวาดหยากไย่  ไม้ขนไก่  
3.4 ไม้ถูพ้ืน (ม็อบ)  ไม้ดันฝุ่น  ผ้าดันฝุ่น   
3.5 ผ้าเช็ดโต๊ะ  ผ้าเช็ดกระจก  ผา้เช็ดโทรศัพท์ 
3.6 เครื่องมือเช็ดกระจก 
3.7 ถังนํ้า ขันนํ้า  แปรงล้างห้องนํ้า 
3.8 นํ้ายาที่ใช้ในการทําความสะอาด 
3.9 เครื่องขัดพ้ืนให้มัน พร้อมพ่นนํ้ายา 
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3.10   นํ้ายาล้างมือประจําห้องนํ้า 
3.11   กระดาษชําระประจําห้องส้วม ไม่ตํ่ากว่า 300 ม้วน/เดือน (โดยให้มใีช้อย่างเพียงพอ) และ  

ถุงดําใส่ขยะ 
3.12   ที่ตากผ้าถูพ้ืน 

 
4.  น้ํายาเคมีที่ใช้ในการทําความสะอาด 

4.1 นํ้ายาเคลือบเงาพ้ืนหินแกรนิต 
4.2 นํ้ายาเคลือบเงาพ้ืน 
4.3 นํ้ายาล้างพ้ืนลอกแวกซ ์
4.4 นํ้ายาถูพ้ืนประจําวัน 
4.5 นํ้ายาเช็ดกระจก 
4.6 นํ้ายาขัดโลหะทุกชนิด 
4.7 นํ้ายาเช็ดลิฟท์ 
4.8 นํ้ายาเช็ดโทรศัพท์ 
4.9 นํ้ายาดันฝุ่น 
4.10 สเปรย์ 
4.11 ผงซักฟอก 
4.12 นํ้ายาอย่างอ่ืนเท่าที่จําเป็น 

        ผู้รับจ้างจะต้องจัดหานํ้ายาที่มคีุณภาพดี ผ่านการข้ึนทะเบียนวัตถุอันตราย และมีใบอนุญาตการมีวัตถุ
อันตรายไว้ในครอบครอง โดยแสดงหลักฐานประกอบตอนย่ืนซอง   และเมื่อนํามาใช้ในการปฏิบัติงานจริง 
นํ้ายาต้องมีฉลากติดภาชนะบรรจุเหมือนกับที่ได้นํามาแสดงในวันย่ืนซอง หากผู้ว่าจ้างพบว่านํ้ายาที่ใช้ไม่
เหมือนกับที่นํามาแสดงในวันย่ืนซองผู้ว่าจ้างมีสิทธิบอกเลิกสัญญาได้ 

ผู้ว่าจ้างจะจัดห้องให้สําหรับเก็บวัสดุและอุปกรณ์ดังกล่าวข้างต้น        แต่ทั้งน้ีผู้ว่าจ้างไม่รับผิดชอบ
ต่อการสูญหายหรือความเสียหายใด ๆ  ที่เกิดขึ้นแก่วัสดุและอุปกรณ์น้ันทั้งสิ้น 
 5.  การส่งพนกังานเข้ามาทาํความสะอาด  ใหผู้้รับจ้างปฏิบัติดังนี ้

     5.1  จัดทําประวัติของพนักงานโดยละเอียด โดยต้องมีแบบพิมพล์ายนิ้วมือ ที่จัดพิมพ์โดยเคร่ือง
สแกนลายนิ้วมือ และผลการตรวจสอบประวัติอาชญากรรม  พร้อมด้วยแนบรูปถ่าย   2   ใบ  และใบรับรอง
แพทย์ซึ่งระบุว่าไม่ได้ติดสารเสพติด  สง่ให้ผูว่้าจ้างก่อนเข้ามาปฏิบัติงาน ไม่น้อยกว่า  3  วันทําการ 

     5.2   พนักงานทุกคนต้องอยู่ในเครื่องแบบที่เป็นมาตรฐานเดียวกัน  ติดป้ายช่ือประจําตัว        ที่
มีรูปถ่ายตัวเองชัดเจน พร้อมทั้งแสดงช่ือ – นามสกุล  ที่อกเสื้อด้านขวาให้เด่นชัด 
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    5.3   พนักงาน ที่ว่าจ้างจัดส่งมานั้น ต้องเป็นผู้ที่มีสุขภาพดี  มีประวัติดี  มีความซื่อสตัย์สุจริตและ
ผ่านการฝึกอบรมของผู้รับจ้างมาเรียบร้อยแล้ว 

    5.4  ให้ผู้รบัจ้างแจ้งช่ือ ประวัติ      และจํานวนพนักงานที่จะส่งเข้ามาทําความสะอาดประจํา
อย่างน้อย 8 คน และพนักงานสําหรับทดแทนสํารองอีกอย่างน้อย 3 คน  
     5.5  ในกรณีที่ผู้รับจ้างจดัส่งพนักงานมาปฏิบัติงานไม่ครบจาํนวนตามท่ีระบุไว้  ผู้รับจ้างจะต้องถูก
ปรับตามรายละเอียดในสัญญา 
 6.  การรับผิดชอบ  ให้ผู้รบัจ้างปฏิบัติดังนี ้

     6.1  ผู้รับจ้างจะต้องรับผิดชอบต่อความชํารุดเสียหายในทรัพย์สินของผู้ว่าจ้าง  อันเน่ืองมาจาก
การกระทําของผู้รับจ้าง  หรอืลูกจ้างของผู้รับจ้าง    

     6.2  ก่อนเร่ิมทําความสะอาดทุกคร้ัง  ต้องแจ้งสิ่งชํารุดเสียหาย  (ถ้าม)ี  ของสถานที่ทําความ
สะอาดนั้น ต่อเจ้าหน้าที่ผู้ควบคุมก่อน  มิฉะน้ันจะถือว่าความชํารุดเสียหายน้ันเกิดจากเจ้าหน้าที่ของผู้รับจ้าง  
ซึ่งต้องรับผิดชอบชดใช้ค่าเสียหายให้แก่ผู้ว่าจ้าง 

6.3 จัดให้พนักงานทําความสะอาดที่รับผิดชอบในอาคารช้ันต่าง ๆ  ช่วยดูแลรักษาความ 
ปลอดภัยของอุปกรณ์ภายในอาคารด้วย 

6.4 ในกรณ ีที่มีพัสดุภายในอาคารที่รับจ้างเหมาทําความสะอาดสูญหายในเวลา          
ปฏิบัติงาน ทางผู้รับจ้างจะต้องร่วมรับผิดชอบ ทั้งน้ีใหร้วมถึงการชํารุดของวัสดุอุปกรณ์ภายในอาคารด้วย 

6.5 พนักงานต้องปฏิบัติตามข้อกําหนดต่อไปน้ีอย่างเคร่งครัด 
-   ต้องได้รับอนุญาตจากเจ้าของห้องพักก่อนเข้าไปทําความสะอาด 
-   ไม่เปิดเคร่ืองปรับอากาศโดยไม่ได้รับอนุญาต 

                     -   ไม่ใช้ลิฟท์เมื่อมีการข้ึนบนอาคารเพียงช้ันเดียว และเมื่อลงจากอาคารเพียง 2 ช้ัน 
  -   ปิดนํ้า ปิดไฟ หลังทําความสะอาด เช่นเมื่อเข้าทําห้องปฏิบัติการ แล้วกรุณาปิดไฟหลังทํา
ความสะอาดด้วย  
                     -   ห้ามหยิบและอ่านเอกสารใด ๆ โดยไม่ได้รับอนุญาตจากเจ้าของห้องพัก 
 
 
       …………………………….. ประธานกรรมการ 
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